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2 Programy Komputerowe Astar 

 
PODR� CZNIK POMOCNICZY DO PROGRAMÓW  
 

 

·  Plan Zaj �� . 

·  Przegl � darka Planów Zaj �� . 
 
 
 
Program komputerowy Plan Zaj ��  jest 
przeznaczony do uk
adania planów zaj��  w 
uczelniach dziennych (plan tygodniowy) lub typu 
zjazdowego (ci� g
y plan o zasi� gu do 330 dni 
kalendarzowych.  
Program Przegl � darka Planów Zaj ��  s
u� y do 
udost� pniania planów szerokiej spo
eczno� ci. Mo� e 
by�  instalowany na dowolnej liczbie komputerów. 
Programy wymagaj�  systemu operacyjnego 
Windows’98 lub nowszego z pomini� ciem Window 
NT. Maj�  niewielkie wymagania sprz� towe. 
 
 
 
 
 
WSZYSTKIE PRAWA ZASTRZE� ONE. 
� ADNA CZ��	  TEJ PRACY, 	 
 CZNIE Z 
BROSZUR
  I DO	 
 CZONYMI DYSKIETKAMI LUB 
KR
� KAMI CD, NIE MO� E BY	  POWIELANA I 
ROZPOWSZECHNIANA W JAKIEJKOLWIEK 
FORMIE I W JAKIKOLWIEK SPOSÓB, 	 
 CZNIE Z 
KOPIOWANIEM KOMPUTEROWYM I 
FOTOKOPIOWANIEM, BEZ PISEMNEJ ZGODY 
WYDAWCY. 
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Rozdzia
 dla eksperta komputerowego. 
 
Programy wymagaj�  komputera z systemem operacyjnym Windows’98 lub nowszym z wykluczeniem 
systemu Windows NT. Prosimy Pa� stwa informatyków o zwrócenie uwagi na poni� sze aspekty pracy z 
programem. 
 

Instalacja. 
 
Programy nie modyfikuj�  � adnych ustawie�  w 
komputerze. By je kiedy�  usun�� , wystarczy skasowa�  
ich pliki. 
 
Instalacja polega na uruchomieniu programu 
Instaluj.exe z kr�� ka CD. W cz�� ci Has
o 
aktywacyjne uwa� nie wpiszmy tekst has
a i kliknijmy 
przycisk Sprawd� . Has
o znajduje si�  na rachunku za 
program – ukryjmy je w bezpiecznym miejscu, bo 
b� dzie ono potrzebne przy ka� dej instalacji. W cz�� ci 
Gdzie zainstalowa� , wpiszmy lub wska� my nazw�  
katalogu docelowego. Je� li katalogu nie ma, program 
go utworzy. W cz�� ci Instalacja zaznaczmy, które 
programy na tym komputerze chcemy instalowa�  i 
kliknijmy w przycisk Instaluj . 
 
Uwaga: 

Tekst has
a zawiera mi� dzy innymi dane adresowe w
a� ciciela oprogramowania. Bardzo 
prosimy nie udost� pnia�  has
a innym placówkom  

 
Po zako� czeniu instalacji prosimy wyprowadzi�  na pulpit tzw. skróty do programów. W tym celu nale� y 
klikn��  prawym klawiszem myszki w dowolne, czyste miejsce pulpitu i z pojawiaj� cego si�  menu wybra�  
opcj�  Nowy i dalej Skrót. Potem nale� y wskaza� , do jakiego pliku na dysku powinien prowadzi�  w
a� nie 
tworzony skrót. 
 

Mog�  te�  Pa� stwo skojarzy�  z programem Plan pliki o rozszerzeniu pln. Dzi� ki temu u� ytkownik 
b� dzie móg
 uruchamia�  program tak� e dwukrotnie klikaj� c myszk�  w dokument. Nale� y klikn��  prawym 

klawiszem myszki w którykolwiek plik pln, z menu wybra�  operacj�  Otwórz i wskaza� , � e otwieranie 

powinno nast� pi�  za pomoc�  programu PlanUczelnia2012.exe. 
 

Operowanie blokiem. 
 
Wype
nianie tabel mo� na znacznie przyspieszy� , je� li 
wpisujemy dane nie w jedno oczko, a od razu w wiele 
zaznaczonych oczek tabeli (oczywi� cie o ile jest to 
uzasadnione). Po takim wpisaniu warto��  pojawi si�  
jednocze� nie we wszystkich, zaznaczonych oczkach 
tabeli. 
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Przenoszenie tabel z i do innych aplikacji. 
 
Programy umo� liwiaj �  przenoszenie niektórych danych za pomoc�  tzw. schowka. Dane do schowka 
wk
adamy kombinacj�  klawiszy Ctrl + C , za�  wyjmujemy ze�  klawiszami Ctrl + V . Pami� tajmy jednak, 
� e istnieje jeszcze bardziej efektywny mechanizm „rozmna� ania danych” – operowanie blokiem. 

Drukowanie. 
 
Zwracamy uwag�  na mo� liwo��  oszcz� dnego 
stosowania koloru, wydruk zaznaczonego fragmentu 
zestawie�  oraz na skalowanie wydruków, co 
wp
ywa na oszcz� dno��  papieru. 
 
Opcj�  Wysu�  kartk �  po wydrukowaniu 
wykorzystujemy wtedy, gdy na jednej kartce 
chcemy wydrukowa�  kilka ma
ych tabel. Ostatnia z 
ma
ych tabel niech zostanie wydrukowana z 
wysuni� ciem kartki. 
 
Podgl� d wydruku dzia
a poprawnie, gdy stosujemy 
czcionk�  TrueType – np. TimesNewRoman, Arial. 
 

Formatowanie tabelek. 
 
Parametry ka� dej tabeli okre� lamy po klikni� ciu w 
jej skrajne, lewe, górne okienko, oznaczone trzema 
kolorowymi prostok� cikami..  
 
Opcje Liczba nieruchomych wierszy/ kolumn s�  
przydatne przy analizie du� ych formularzy, które nie 
mieszcz�  si�  w ca
o� ci na ekranie. Po ustawieniu 
marginesy b� d�  zawsze widoczne. 
 
Spo� ród wielu mo� liwych czcionek wybierajmy 
raczej czcionki gatunku TrueType – np. 
TimesNewRoman, Arial. 
 
Opcja G
� boko��  cieniowania ma znaczenie 
estetyczne i powinna by�  wy
� czona na s
abszych 
komputerach. 
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Plan Zaj �� . 
 
Program komputerowy Plan Zaj��  s
u� y do uk
adania 
tygodniowego lub semestralnego rozk
adu zaj��  w uczelniach 
ró� nego typu: Zawiera wszystkie mechanizmy, niezb� dne do 
automatycznego i interaktywnego tworzenia planów zaj�� . 
  
·  przyjmuje jako za
o� enie informacj�  o niedost� pno� ci 

nauczycieli, grup studenckich i sal, 
·  przyjmuje informacj�  o limicie okienek (wolnych godzin 

w dniu pracy) nauczycieli, 
·  dzieli przedmioty na grupy, np. WF kobiet i m�� czyzn, 

pracownie specjalistyczne, fakultety, 
·  
� czy grupy w zespo
y, np. na wyk
adach adresowanych 

do wielu grup równoleg
ych, 
·  realizuje wpisy blokowe, np. J� z. Polski, 1a, 2 godziny w 

jednym ci� gu, 
·  oferuje wiele narz� dzi obs
uguj� cych plansz�  rozk
adu 

zaj�� , m. in. tryb pracy r� cznej, wsparty "inteligencj� " 
komputera, automat realizuj� cy wpisy w zadanym 
fragmencie planszy, dogrywk� , odpowiadaj� c�  na pytania 
"Co jeszcze pozosta
o do wpisania" i "Gdzie mo� na to 
wpisa� ". 

 
Ponadto: 
·  bezp
atna przegl� darka gotowych planów, do np. rozdania nauczycielom lub studentom. 
·  automatyczne generowanie planów w formacie html , mo� liwych do natychmiastowego 

umieszczenia w Internecie, 
·  mo� liwo��  przenoszenia danych do i z innych aplikacji, np. do Excela. 
 
Wa� niejsze ró� nice w Planie Zaj��  w stosunku do poprzednich wersji: 
·  Nowy system publikacji planów w Internecie. 
·  Doskona
e eksporty planów zbiorczych i indywidualnych do Excela. 
·  Hurtowy wydruk planów indywidualnych za pomoc�  Excela. 
·  Ulepszona diagnostyka b
� dów krytycznych i niezr� czno� ci. 
·  Nowe, syntetyczne zestawienia przydzia
ów z punktu widzenia uczniów i nauczycieli. 
·  Okre� lenie dnia rozpoczynania i/lub ko� czenia zaj�� . 
·  Liczba grup w zespo
ach zwi� kszona do 30. 
·  Liczba dni planowania zwi� kszona do 330. 
·  Ulepszone wspó
granie okienek w procedurze ko� czenia planu "Dogrywka". 
·  Nowe okienka pomocnicze "Mikroprzydzia
y", ilustruj� ce "schodzenie" obci�� e� . 
·  Zsynchronizowanie okienek pomocniczych z List�  Wariantów Dozwolonych i Zabronionych. 
·  Eksport danych do uniwersalnego formatu XML. 
 
Praca nad rozk
adem lekcji zazwyczaj przebiega w 4 etapach: 
 
1. Wpisywanie danych, 
2. Wype
nianie interaktywne lub automatyczne arkusza planu lekcji, 
3. Wpisywanie brakuj� cych wariantów za pomoc�  dogrywki  „Gdzie mog�  to wpisa� ”,  
4. Ko� cowe poprawki (retusz) i wydruki gotowych formularzy, publikowanie w Internecie, rozdanie 

przegl� darek. 
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Wpisywanie danych o szkole. 
 

Prac�  nad rozk
adem lekcji zaczynamy od wprowadzenia do komputera 
informacji o swojej placówce. Dane o placówce s�  zgromadzone pod 
pozycj�  menu o nazwie Dane. Mo� na te�  si� ga�  do danych za pomoc�  
przycisków z � ó
tymi rysunkami, widocznych w oknie g
ównym 
programu.  
 
Uwaga: 
Ka� dy przycisk, nad którym kursor myszki zawi� nie na sekund� , zostanie 
skomentowany krótk�  podpowiedzi� . 
 
Program umo� liwia budowanie planów w oparciu o wcze� niejsze plany 
(opcja Nowy – kasuj tylko plan, która powoduje, � e plan znika, ale 
pozostaj�  za
o� enia do niego, oraz Synchronizacja planów, która 
powoduje, � e jeden plan jest inicjowany przez inny jako niedost� pno� ci 
wybranych elementów). 
 
Tabele z danymi o szkole nale� y wype
nia�  kolejno, tak jak s�  
wymienione w menu Dane. Nie nale� y chaotycznie skaka�  od jednej tabeli 
do drugiej, poniewa�  w niektórych tabelach wykorzystujemy informacje z 
poprzednich. 
 
Co pewien czas zapisujmy dane pod now�  nazw� . Wtedy przy jakiej�  
awarii 
atwo wrócimy do danych np. z dnia wczorajszego (czyli do danych 
zamkni� tych we wcze� niejszym pliku). 
 

Synchronizacja planów. 
 

Program oferuje dwie metody 
� czenia planów w 
zespo
ach placówek, operuj� cych oddzielnymi planami:  
 
Zapocz� tkowanie nowego planu z ograniczeniami, 
na
o� onymi przez inny plan, 
 
Na
o� enie ogranicze�  z innego planu w podanym 
okresie planowania. 
 
Druga z tych procedur dotyczy raczej planów d
ugich, 
osadzonych w kalendarzu – nie tygodniowych. 
 
Najprawdopodobniej wykorzystaj�  Pa� stwo te 
procedury do zaznaczenia w nowym planie, kiedy 
nauczyciele i sale s�  niedost� pne, bo akurat uczestnicz�  
w innym planie.  

 
Obs
uga procedur synchronizacji wymaga wykonania trzech czynno� ci. 
 
Najpierw wskazujemy na dysku plik, z którego maj�  by�  zaczerpni� te za
o� enia nowego planu. Procedura 
nak
adania ogranicze�  dodatkowo wymaga podania okresu, którego ma dotyczy�  ca
y proces. 
 
Jednak procedura synchronizacji oferuje du� o wi� cej mo� liwo� ci. Z jej pomoc�  mo� na np. szybko usun��  
retusze, wyzerowa�  przydzia
 czynno� ci, momenty niedost� pno� ci i wiele innych elementów sztuki 
uk
adania planu. 
 
Obs
uga procedury synchronizacji wymaga wykonania trzech czynno� ci. Najpierw wskazujemy na dysku 
plik, z którego maj�  by�  zaczerpni� te za
o� enia nowego planu. 



8 Plan Zaj��  
 
Potem zaznaczamy, które elementy tego planu maj�  obowi� zywa�  w nowym planie. Zaznaczenie jakiego�  
elementu mo� e wp
yn��  na zaznaczenie innych elementów – np. zaznaczaj� c program nauczania 
modyfikujemy zaznaczenia przydzia
u czynno� ci i planu zaj�� . Odzwierciedla to fakt, � e dane s�  ze sob�  
powi� zane i istnienie danych jednego rodzaju wp
ywa na istnienie innych danych. Wykluczenie programu 
nauczania musi poci� gn��  za sob�  usuni� cie planu zaj�� . 
 
Na koniec wciskamy przycisk Utwórz, po czym padnie pytanie o nazw�  nowego, zainicjowanego w
a� nie 
planu zaj�� . Synchronizacja jest zako� czona. 
 
Uwaga: 
 

Synchronizacja jest procedur�  niebezpieczn� . Najpierw upewnijmy si� , � e nasze dane s�  
dobrze zapisane na dysku. 

Dni i godziny w dniu. 
 
W tej tabeli definiujemy liczb�  dni planowania i momenty rozpoczynania 
lekcji w ka� dym dniu. Wype
nianie jej zaczynamy od utworzenia 
odpowiedniej liczby kolumn, czyli dni. Dodajemy je klawiszem z du� ym 
plusem, usuwamy klawiszemz du� ym minusem.  
 
Potem u� ywamy przycisku z ma
ym plusem, który w kolumnach - 
dniach tworzy miejsce na lekcje. Zalecamy ustawi�  kursor w 
kolumnie pierwszego dnia (poniedzia
ku) i tam odpowiedni�  ilo��  
razy (tyle razy, ile lekcji ma by�  w poniedzia
ek) klikn��  przycisk 
z ma
ym plusem. Zawsze b� dziemy mogli doda�  brakuj� c�  
godzin�  pracy placówki lub usun��  godzin�  nadmiarow� . 
 
Potem wpisujemy brzmienia momentów rozpoczynania godzin w 
pierwszym dniu, np. 8.00, 8.50, ... Je� li b� dziemy publikowa�  plan 
w formacie Google Kalendarz, separatorem godzin i minut mo� e 
by�  przecinek, kropka, dwukropek. 
 
Niektóre dni mo� emy zostawi�  bez godzin – uczelnia nie pracuje 
np. w poniedzia
ki i wtorki. Puste dni zostan�  usuni� te z formularzy. 
 
Gdy pierwszy dzie�  ju�  jest gotowy, przechodzimy kursorem do drugiej 
kolumny (do wtorku) i klikamy myszk�  w przycisk z zawini� t�  strza
k� . Jest to operacja kopiowania 
godzin z poprzedniej kolumny. Czynno� ci te powtarzamy we wszystkich kolumnach, wype
niaj� c ca
�  
tabel� . Je� eli jednak rozk
ad godzin w poszczególnych dniach jest na tyle zró� nicowany, � e nie warto 
przenosi�  tre� ci jednej kolumny do drugiej, w ka� dej kolumnie mo� emy wykona�  niezale� n�  edycj�  
brzmienia godzin. 
 
Gdy tabela zosta
a wype
niona, mo� emy ró� nym dniom nada�  ró� ne kolory, co zostanie uwzgl� dnione w 
dalszych tabelach i podniesie ich czytelno�� . By zabarwi�  jaki�  dzie�  na czerwono, ustawmy kursor w 
kolumnie tego dnia i naci� nijmy czerwone oczko w palecie barw. 
 
Uwaga odno� nie planów weekendowych, semestralnych, miesi� cznych: 
 

Szko
y pracuj� ce w systemie okresowych zjazdów wol�  operowa�  planem obejmuj� cym np. 
wszystkie pi� tki, soboty i niedziele w d
u� szym okresie – np. semestrze. Szko
y takie 
wygeneruj�  dni na ca
e pó
rocze i w Opcjach programu zaznacz�  opcj�  Pokazuj daty. Wtedy 
obok nazwy dni (Poniedzia
ek, Wtorek, ...) poka��  si�  daty kalendarzowe zjazdu. Poniewa�  
program zawsze rozpoczyna planowanie od poniedzia
ku (nawet je� li szko
a nie pracuje w 
poniedzia
ek), wskazana tutaj data powinna by�  dat�  poniedzia
kow� . Je� li tego nie 
dopilnujemy, program sam zadba o zgodno��  dat i nazw dni. 
 
Cho�  musimy wygenerowa�  dni w sposób ci� g
y (poniedzia
ek, wtorek, � roda, ...), to w 
planowaniu nie b� d�  widoczne dni bez godzin lekcyjnych. 
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Nauczyciele. 
 

W tej tabeli definiujemy imiona i nazwiska nauczycieli, dozwolone limity 
ich okienek (przerw w pracy) i ograniczenia w dyspozycji nauczycieli.  
 
Jak zwykle, zaczynamy od klikni� cia w przycisk z du� ym plusem, który 
tworzy odpowiedni�  liczb�  wierszy - po jednym dla ka� dego nauczyciela. 
 
Potem wpisujemy ka� de nazwisko i imi� . Nazwisko jest niezb� dne, imi�  
na dobr�  spraw�  mog�  Pa� stwo pomin�� .  
 

W kolumnie Liczba okienek zadajemy limit okienek, klikaj� c we�  
odpowiedni�  liczb�  razy prawym (zwi� kszenie) albo lewym 
(zmniejszenie) klawiszem myszki. Program niech� tnie wstawia 
okienko nauczycielowi, nawet je� li zdefiniujemy tutaj ich limit. 
Mimo tego zacznijmy prac�  z zerowymi limitami - a nu�  uda si�  
u
o� y�  plan doskona
y bez okienek. Je� li w trakcie pracy nad planem 
oka� e si�  niezb� dne utworzenie okienek, wrócimy do tej tabeli i 
podniesiemy odpowiednie limity. 
 
Kolumna Dyspozycja zawiera indywidualne grafiki ka� dego z 
nauczycieli. Na grafiku takim zaznaczamy, kiedy nauczyciel nie 
mo� e by�  uj� ty w planie. Grafik rozwinie si� , gdy klikniemy myszk�  
w upatrzone pole w kolumnie Dyspozycja. W polach tabeli 
Dyspozycja, odpowiadaj� cych momentom z wcze� niej wype
nionej 
tabeli Dni i Godziny, naciskamy klawisz Z - wstaw zakaz 
umieszczania w planie. Klawiszem Z tak� e zdejmujemy niepotrzebne 

zakazy. Zakaz mo� emy wstawia�  nie tylko w pojedynczym polu tabeli, ale 
tak� e w kilku jej zaznaczonych oczkach. Tabela Dyspozycja wype
nia si�  w miar�  tworzenia planu lekcji. 
Tabela ta b� dzie wi� c indywidualnym planem nauczyciela. 
 
Gdy tabela Nauczyciele jest wype
niona, mo� emy ró� nym wierszom - nauczycielom nada�  ró� ne kolory, 
co zostanie uwzgl� dnione w dalszych tabelach i podniesie ich czytelno�� .  

Grupy studenckie. 
 

W tabeli tej definiujemy wiedz�  zwi� zan�  z grupami - ich 
nazwy i momenty ograniczenia dyspozycji, czyli zakazy 
ujmowania w planie. W ka� dym wierszu wpisujemy nazw�  
grupy, raczej w brzmieniu arabskim 3c, 4a ni�  rzymskim IIIc, 
IVa. Dlaczego? Bo po grupy cz� sto b� dziemy si� ga�  naciskaj� c 
klawisz z pierwsz�  liter�  ich nazwy. Zauwa� my, � e w notacji 
rzymskiej pierwsze znaki nazw IIIc i IVa s�  identyczne, zatem 
wydobywanie upatrzonej grupy by
oby tutaj mniej precyzyjne, 
aczkolwiek tak� e mo� liwe. 
 
Kolumna Dyspozycja zawiera znane ju�  grafiki niedyspozycji. 
Zaznaczamy tam klawiszem Z (zakaz) te momenty, kiedy 
oddzia
 nie mo� e by�  uj� ty w planie zaj�� , bo np. ma praktyki 
pozaszkolne. Grafik dyspozycji zacznie si�  wype
nia�  w miar�  
tworzenia planu. Grafik ten jest wi� c indywidualnym planem 
zaj��  grupy studenckiej. 
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Przedmioty. 
 
W tej tabeli definiujemy brzmienia nazw przedmiotów, system dzielenia 
na podgrupy (np. na specjalistycznych pracowniach czy lektoratach) i 
system wielogrupowych zespo
ów (np. na ogólnych wyk
adach, 
przeznaczonych dla wielu grup.  
 
W ka� dym wierszu wpisujemy nazw�  przedmiotu. Przedmioty dzielone 
na grupy, np. takie jak WF Kobiet i WF M�� czyzn, czy J� z. Angielski 
Zaawansowany i J� z. Angielski Pocz� tkuj� cy (o ile s�  takie), fakultety, to 
oddzielne przedmioty. W komputerze b� dzie zatem wi� cej 
przedmiotów, ni�  w rzeczywisto� ci. Przedmioty dzielone na grupy b� d�  
wymienione jako oddzielne przedmioty. 
 
Potem okre� lamy, które przedmioty s�  dzielone. W drugiej kolumnie, 
obok przedmiotu WF Kobiet, wstawiamy przedmiot WF M�� czyzn. To 
samo dotyczy innych przedmiotów dzielonych. Wype
nianie tej 
kolumny polega na naciskaniu klawisza z liter�  zgodn�  z pierwsz�  
liter�  nazwy przedmiotu. Nie bójmy si� , � e na przyk
ad WF Kobiet 
mo� na tylko dzieli�  z WF M�� czyzn, a ju�  nie z Informatyk� . W 
jednym oczku planu mo� emy dzieli�  nawet do 30 przedmiotów. 
 
Trzecia kolumna zawiera wej� cie do formularzy wielogrupowych zespo
ów na konkretnym przedmiocie. 
Na ka� dym przedmiocie mo� emy zbudowa�  do 20 zespo
ów, z których ka� dy mo� e by�  z
o� ony z 15 
oddzia
ów. Konkretnie - na przedmiocie WF Kobiet mo� emy po
� czy�  grupy 1a + 1b + 1c, tak� e 2a + 2b, 
tak� e 3a + 3b + 3c. Wpis przedmiotu w którejkolwiek grupie, wymienionej w zespole, zostanie 
natychmiast uzupe
niony wpisami w pozosta
ych grupach - cz
onkach zespo
u. 
  
Zespo
y mog�  mie�  swoje nazwy. Nazwy te uwidoczni�  si�  na planach nauczycieli i sal w widoku 
"Informacja skondensowana". 
 
 Wype
nianie oczek formularza zespo
ów (tworzenie zespo
ów) polega na naciskaniu klawisza z liter�  
zgodn�  z pierwsz�  liter�  nazwy grupy - cz
onka zespo
u. Gdy chcemy si� gn��  po klas�  1a, nale� y nacisn��  
klawisz 1. 
 
·  System dziele�  (druga kolumna) mo� e by�  wielokrotnie przebudowywany (angielski z francuskim, 

a za chwil�  angielski z niemieckim, ...) 
·  System zespo
ów (trzecia kolumna) musi by�  zbudowany tylko jeden raz i nie b� dzie móg
 by�  

modyfikowany (co nie jest ograniczeniem programu). 
 

Izby lekcyjne. 
 
W tej tabeli definiujemy nazwy sal lekcyjnych, okre� lamy do 
kogo lub czego nale� y sala i kiedy jest niedost� pna. 
 
W ostatniej kolumnie, zatytu
owanej Dyspozycja, na ju�  
znanym formularzu mo� emy zaznaczy�  momenty 
niedost� pno� ci ka� dej z sal. Wykorzysta to placówka dziel� ca 
swoje zasoby lokalowe z innymi szko
ami lub instytucjami. 
Grafik dyspozycji wype
ni si�  w miar�  uk
adania planu. B� dzie 
on stanowi
 wi� c indywidualny plan zaj�� , realizowanych w 
izbie lekcyjnej - mo� na go wydrukowa�  i naklei�  na drzwi. 
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Trzy kolumny o nazwach Nale� y do ... nie musz�  by�  wype
niane. Okre� laj�  one, do kogo nale� y dana 
sala. W kolumnach tych naciskamy albo klawisz N, albo O albo P. Po naci� ni� ciu klawisza N uka� e si�  
lista nauczycieli, po klawiszu O lista oddzia
ów i po klawiszu P lista przedmiotów. Z listy wybieramy 
nauczyciela, grup�  lub przedmiot, do którego nale� y sala. Je� li wi � c sala jest laboratorium chemicznym i 
chcemy j�  przypisa�  do przedmiotu Chemia, w dowolnej z kolumn Nale� y do ..., w wierszu sali 
chemicznej, naciskamy literk�  P - nale� y do przedmiotu. Z listy wszystkich przedmiotów wybieramy 
przedmiot Chemia. Sala jest ogólnodost� pna, gdy wszystkie trzy kolumny Nale� y do ... s�  niewype
nione.  
 
System przynale� no� ci sal mo� e i powinien by�  zmieniany w trakcie uk
adania planu. Nie wp
ywa to na 
dotychczas u
o� ony plan. Dbajmy te� , by sale tylko w wyj� tkowych sytuacjach mia
y wi� cej, ni�  jedn�  
przynale� no�� . Zbyt obfity system przynale� no� ci gmatwa uk
adanie planu. W pozycji menu Dane 
znajduje si�  opcja Kontrola poprawno� ci danych. Jest tam kontrola spójno� ci przynale� no� ci sal - 
narz� dzie badaj� ce, czy czasem jaki�  nauczyciel, przedmiot i oddzia
 nie wymagaj�  ka� de innej sali. Je� li 
tak jest, nie uda si�  zrealizowa�  takiego wpisu. 
 
Uwaga: 
 
·  Kolumn Nale� y do ... nie trzeba wype
nia� , gdy b� dziemy pracowa�  w trybie interaktywnym. 

B� dzie wówczas moment na wybranie sali z listy wszystkich, dost� pnych sal.  
·  W Przydziale Czynno� ci mo� emy te�  okre� li � , w której sali ma by�  realizowany dany przedmiot. 

Okre� lenie tamto b� dzie mocniejsze ni�  dokonane tutaj. 
 

Program nauczania. 
 

Tabela ta okre� la wymiary wszystkich, wcze� niej 
zdefiniowanych przedmiotów we wszystkich, 
wcze� niej zdefiniowanych grupach. W ka� dym oczku 
tabeli wpisujemy, ile godzin danego przedmiotu ma w 
okresie obj� tym planem dany oddzia
. Zera (oddzia
 
nie ma przedmiotu) nie musimy wpisywa� .  
 
Wpisywanie warto� ci polega albo na bezpo� redniej 
edycji warto� ci, albo na u� ywaniu lewego 
(zwi� kszenie) i prawego (zmniejszenie) klawisza 
myszki, albo na u� yciu klawiszy ‘+’ i ‘ -‘. 
 
Wype
nianie tabeli zalecamy przeprowadza�  
kolumnami, czyli ca
ymi grupami. Pozwoli to 
wykorzysta�  mechanizm kopiowania programu z 
grupy Ia do grupy Ib, itd. Gdy wype
nimy kolumn�  
pierwszej grupy, przechodzimy do nast� pnej kolumny 
i naciskamy tam przycisk z rysunkiem zawini� tej 
strza
ki. Przycisk ten powoduje skopiowanie 

zawarto� ci ca
ej poprzedniej kolumny do kolumny bie�� cej. Jest to sposób na szybkie wype
nienie tabeli. 
 
Pod przyciskiem z rysunkiem grubej literki ‘i’ znajduje si�  tabela z informacj�  o ju�  dokonanych 
ustaleniach. 
 
Je� li wcze� niej omówione tabele Przedmioty i Grupy by
y kolorowane, nadane im barwy teraz 
uwidoczni�  si�  na marginesach tabeli. 
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Sposób realizacji przedmiotu. 
 
Tabela ta okre� la wymiar bloków lekcyjnych. Nie musimy jej wype
nia�  
– w trybie interaktywnym mo� liwe b� dzie wpisanie np. kilku j� zyków 
polskich pod rz� d. Je� li blok nie zostanie tutaj okre� lony, komputer w 
trybie automatycznym nie wpisze kilku godzin tego samego przedmiotu w 
jednym dniu nauki. 
 
W ka� dym oczku tabeli wpisujemy, ile godzin danego przedmiotu ma 
znale��  si�  w jednym, spójnym ci� gu godzin. Pojedynczych godzin (czyli 
jedynek) nie musimy wpisywa� . W ka� d�  kratk�  tabeli mo� emy wpisa�  
do sze� ciu wymiarów bloków. Wpisywanie warto� ci polega na u� ywaniu 
lewego (zwi� kszenie) i prawego (zmniejszenie) klawisza myszki. 
 
Nie wsz� dzie uda si�  wpisa�  wymiar bloku – w grupie musz�  by�  
przynajmniej 2 godziny przedmiotu do realizacji. 
 
Wype
nianie tabeli zalecamy przeprowadza�  kolumnami, czyli ca
ymi 
grupami. Gdy wype
nimy kolumn�  pierwszej grupy, przechodzimy do 
nast� pnej kolumny i naciskamy tam przycisk z rysunkiem zawini� tej 
strza
ki. Przycisk ten powoduje skopiowanie 
zawarto� ci ca
ej poprzedniej kolumny do kolumny 
bie�� cej. Jest to sposób na szybkie wype
nienie 
tabeli. 
 
W miar �  uk
adania planu lekcji i realizowania 
bloków, tabela ta b� dzie traci�  swoje warto� ci. 
Mo� na wprowadza�  je ponownie. 
 
Pod przyciskiem z rysunkiem literki ‘i’ znajduje si�  
tabela z informacj�  o ju�  dokonanych ustaleniach. 
 
Tabela bloków lekcyjnych nie musi by�  wype
niana 
– powstawanie bloków mo� emy nadzorowa�  
interaktywnie. 

Przydzia
 czynno � ci. 
 
Tabela ta okre� la, kto uczy danego przedmiotu w 
danej grupie. Mo� e te�  (ale nie musi) okre� li � , w 
której sali maj�  si�  odbywa�  zaj� cia, kiedy maj�  si�  
zacz��  i zako� czy� . 
 
Wype
nianie tabeli polega na naciskaniu klawiszy z 
pierwsz�  liter�  nazwy nauczyciela, który ma 
realizowa�  dany przedmiot w danej grupie. Pojawi 
si�  lista nazwisk, które dotyczy ta pierwsza litera. 
Mo� emy zaw�� a�  list� , pisz� c dalsze litery 
poszukiwanego nazwiska. 
 
Tabela ta musi by�  wype
niona do ko� ca – w 
ka� dym oczku, gdzie wcze� niej (znaczy w tabeli 
Program nauczania) wpisano wymiar przedmiotu, teraz musi by�  
wskazany nauczyciel. 
 
Gdy wpiszemy jakiego�  nauczyciela, mo� emy natychmiast powtórzy�  to 
samo nazwisko w innym oczku tabeli. S
u� y do tego przycisk z rysunkiem 
zawini� tej strza
ki. Zalecamy wi� c wype
nia�  t�  tabel�  nauczycielami. 
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W tabeli tej mo� emy (ale nie musimy – jeszcze b� dzie okazja) od razu okre� li � , w której sali ma by�  
realizowany wpis. Okre� lenie to ma wy� szy priorytet, ni�  okre� lenie przynale� no� ci sali w tabeli Sale. 
Zaznaczenie opcji Wpisuj sale spowoduje, � e zamiast nauczycieli, b� dziemy wpisywa�  sale. 
 
Pod przyciskiem z liter�  ‘ i’ znajduje si�  tabela z informacj�  o ju�  dokonanych ustaleniach. 
 
W pozycji menu Dane znajduje si�  opcja Kontrola poprawno� ci danych. Jest tam kontrola kompletno� ci 
wype
nienia tabeli. 
 

Kontrola poprawno � ci danych. 
 
Dane o Pa� stwa placówce, uj� te w tabele, s�  ze sob�  powi� zane na ró� ne sposoby. Gdy zako� czymy 
wpisywanie danych, przed przej� ciem do uk
adania planu nale� y skontrolowa�  system danych. Kontrol�  
danych zalecamy przeprowadza�  co pewien czas, szczególnie po jakich�  g
� bszych zmianach w opisie 
uczelni. 
 
Tylko pozytywny wynik kontroli poprawno� ci danych gwarantuje poprawn�  prac�  algorytmów 
uk
adaj� cych rozk
ad lekcji. 
 
Kontrol �  poprawno� ci danych przeprowadzamy albo z menu g
ównego programu, z pozycji Dane, albo 
naciskaj� c kombinacj�  klawiszy Ctrl+K . 
 
Je� li kontrola przebieg
a pomy� lnie, wszystkie komunikaty w okienku kontroli maj�  kolor niebieski. Je� li 
wykryto jaki�  defekt, odpowiedni komunikat ma kolor czerwony. O ile to mo� liwe, obok takiego 
komunikatu wyszczególniono � ród
o defektu. Komputer od razu po zauwa� eniu defektu stara si�  go 
naprawi� . Je� li wi � c by
y jakie�  defekty, chc� c zorientowa�  si�  w skuteczno� ci tych napraw, 
procedur�  kontroli poprawno� ci nale� y uruchomi�  ponownie. 
 

·  Nie zdefiniowano � adnej godziny lekcyjnej. 
·  Nie zdefiniowano � adnego nauczyciela. 
·  Nie zdefiniowano � adnej grupy studenckiej. 
·  Nie zdefiniowano � adnego przedmiotu. 
·  Nie zdefiniowano � adnej sali lekcyjnej. 
·  Niewype
niony program nauczania. 
 
Odpowiednia tabela nie zosta
a wype
niona. 
 
·  Niewype
nione oczko przydzia
u czynno� ci. 
 
Tabela Przydzia
 Czynno� ci zawiera oczko bez nazwiska 
nauczyciela. 
 
·  Oddzia
, przedmiot i nauczyciel wymagaj�  ró� nych sal. 
 
Tabela Izby Lekcyjne w kolumnach "Nale � y do" zawiera 
sprzeczne informacje o przynale� no� ci sal. Oto przyk
ad takiej 
sprzeczno� ci: w klasie 1a uczy nauczyciel Kowalski. Klasie 1a 
przypisano sal�  nr 1 (tzn. sala nr 1 nale� y do klasy 1a), ale 

nauczycielowi Kowalskiemu przypisano sal�  nr 2. Gdzie ma si�  odby�  lekcja w klasie 1a z nauczycielem 
Kowalskim? 
Tabeli Izby Lekcyjne w cz�� ci "do kogo nale� y sala" (czyli w kolumnach 2 - 4) mo� na nie wype
nia� , o 
ile b� dziemy uk
ada�  plan w trybie interaktywnym. Komputer ka� dorazowo poka� e list�  dost� pnych sal, 
pozostawiaj� c ich merytoryczny dobór Pa� stwu. Defekt niniejszy musi by�  skorygowany, gdy�  
uniemo� liwia dobór sali, satysfakcjonuj� cej wszystkich uczestników wpisu w arkusz planu (czyli grup� , 
nauczyciela i przedmiot). Najlepiej jest oszcz� dnie wpisywa�  informacj�  o przynale� no� ci sal, cz� sto i 
sukcesywnie j�  modyfikuj� c. Niech jedna sala nale� y albo do jednego nauczyciela, albo do jednej grupy, 
albo do jednego przedmiotu. Po wykonaniu odpowiednich wpisów sal�  mo� na przypisa�  komu�  innemu 
(lub czemu�  innemu). Taka zmiana przypisania nie naruszy dotychczas u
o� onego planu lekcji. 
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·  Niezgodno��  wymiaru przedmiotu w kilkugrupowym zespole. 
 
W tabeli Przedmioty zdefiniowano zespó
 na jakim�  przedmiocie (np. na jakim�  ogólnym wyk
adzie). 
Poszczególne grupy, wchodz� ce w sk
ad tego zespo
u, maj�  ró� ne wymiary godzin przedmiotu w tabeli 
Program Nauczania. Powy� szy b
� d nale� y skorygowa�  w tabeli Przedmioty i dalej Zespo
y albo w 
tabeli Program Nauczania.  
 
·  Niezgodno��  wymiarów bloków lekcyjnych w kilkugrupowym zespole. 
 
W tabeli Przedmioty zdefiniowano zespó
 na jakim�  przedmiocie. Poszczególne grupy, wchodz� ce w 
sk
ad tego zespo
u, maj�  ró� ne sposoby realizacji przedmiotu w tabeli Sposób Realizacji. Powy� szy b
� d 
nale� y skorygowa�  w tabeli Przedmioty i dalej Zespo
y albo w tabeli Sposób Realizacji.  
 
·  Ró� ni nauczyciele w zespole. 
 
W tabeli Przedmioty zdefiniowano zespó
 na jakim�  przedmiocie. Poszczególne grupy, wchodz� ce w 
sk
ad tego zespo
u, maj�  ró� nych nauczycieli, przypisanych w tabeli Przydzia
 Czynno� ci. Powy� szy b
� d 
nale� y skorygowa�  w tabeli Przedmioty i dalej Zespo
y albo w tabeli Przydzia
 Czynno� ci.  
 
·  Nauczyciel bez obci�� e�  dydaktycznych? 
·  Grupa bez obci�� e�  dydaktycznych? 
·  Niewykorzystany przedmiot? 
·  Niewykorzystana sala? 
·  Zespó
 bez obci�� e�  dydaktycznych? 
 
S�  to uwagi wskazuj� ce ewentualn�  niezr� czno��  i nie wp
ywaj� ce na prac�  programu. W odpowiedniej 
tabeli zdefiniowano obiekt, który nie uczestniczy w dalszych elementach sztuki uk
adania planu i mo� e 
by�  usuni� ty. 
 
·  Niew
a� ciwie zliczone okienka nauczycieli. 
·  Nauczyciel ma zdublowany wpis. 
 
W tabeli Nauczyciele okre� lono maksymalny limit okienek (przerw w pracy) ka� dego z nauczycieli. Z 
niewiadomego powodu limit ten zosta
 przekroczony. Kontrola defektów naprawia ten b
� d. Je� li b
� d 
ustawicznie i z nieznanego powodu powtarza si� , prosimy o kontakt z producentem programu. 
 
·  Niepoprawna suma godzin nauczyciela. 
·  Niepoprawna suma godzin grupy studenckiej. 
·  Niepoprawna suma godzin przedmiotu w grupie studenckiej. 
 
Komputer � le zliczy
 ju�  zrealizowane godziny. Kontrola defektów naprawia ten b
� d. Je� li b
� d 
ustawicznie i z nieznanego powodu powtarza si� , prosimy o kontakt z producentem programu. 
 
·  Niepoprawne znaczniki <Grupa Ma Przedmiot W Dniu>. 
 
Komputer � le zliczy
 przedmioty zrealizowane w jednym dniu. Ma to wp
yw na doskona
o��  planu lekcji 
(nie za du� o matematyki w jednym dniu ...). Kontrola defektów naprawia ten b
� d. 
 
·  Niepoprawna warto��  <Ile Wpisów W Dniu Grupy>. 
·  Niepoprawna warto��  <Ile Wpisów W Dniu Nauczyciela>. 
 
Komputer � le zliczy
 dzienne obci�� enie. Kontrola defektów naprawia ten b
� d. Je� li b
� d ustawicznie i z 
nieznanego powodu powtarza si� , prosimy o kontakt z producentem programu. 
 
·  K
opot z roz
o� eniem przedmiotu w tygodniu nauki. 
 
B
� d nieistotny dla trybu interaktywnego. Komputer stara si�  realizowa�  przedmiot w taki sposób, by w 
jednym dniu znalaz
 si�  tylko jeden wpis przedmiotu. Wpis ten mo� e by�  kilkugodzinnym blokiem. 
Przedmioty o du� ym wymiarze tygodniowym powinny mie�  okre� lony odpowiednio du� y blok. 
Oto przyk
ad: klasa 1a ma mie�  8 godzin matematyki, ale szko
a pracuje tylko przez 5 dni. Je� li nie 
okre� lono � adnego bloku, nie starczy dni, by zrealizowa�  8 godzin matematyki w 5 dniach. Nale� y 
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zdefiniowa�  jeden lub dwa odpowiednio du� e bloki lekcyjne z matematyki w klasie 1a. Jest to b
� d 
nieistotny w interaktywnym trybie uk
adania planu. 
 
·  Zbyt du� y blok lekcyjny. 
 
Blok lekcyjny jest zbyt du� y, by da
 si�  zrealizowa�  (grupa ma zbyt ma
o spójnych godzin, by wystarczy
o 
na realizacj�  bloku). Kontrola defektów nie naprawia tego b
� du. Nale� y r� cznie zmodyfikowa�  tabel�  
Sposób realizacji przedmiotu. Poniewa�  kontrola defektów wskazuje tylko jedno oczko z 
nieprawid
owym blokiem, test kontroli poprawno� ci danych nale� y przeprowadzi�  ponownie. 
 
·  Pogwa
cony zakaz wpisu. 
 
Nauczyciel, grupa lub sala na danej godzinie maj�  zakaz wpisu, a mimo to znale� li si�  w arkuszu planu. 
Kontrola defektów naprawia ten b
� d (a raczej go legalizuje ...), usuwaj� c zakaz. 
 
·  Z
e okre� lenie dnia rozpocz� cia albo zako� czenia zaj�� . 
 
W Przydziale Czynno� ci okre� lono dzie� , w którym zaj� cia mog�  si�  rozpocz��  albo w którym musz�  si�  
zako� czy� , ale momenty te zawieraj�  b
� d (np. pocz� tek zaj��  jest po ich ko� cu). Kontrola defektów 
naprawia ten b
� d (a raczej go legalizuje), usuwaj� c b
� dny moment. 
 
·  Pogwa
cony dzie�  rozpocz� cia albo zako� czenia zaj�� . 
 
W Przydziale Czynno� ci okre� lono dzie�  rozpoczynania albo zako� czenia zaj�� , ale momenty te 
naruszono podczas planowania. Nale� y albo skorygowa�  momenty, albo zmieni�  wpis w planie zaj�� . 
 
·  Nie ma Przydzia
u, ale jest wpis. 
 
B
� d wewn� trznych znaczników wpisu nieznanego pochodzenia. Kontrola defektów powinna naprawi�  ten 
b
� d przez usuni� cie wadliwego wpisu. 
 
·  Sala wpisana niew
a� ciwie. 
·  Nauczyciel wpisany niew
a� ciwie. 
 
B
� dy wewn� trznych znaczników nieznanego pochodzenia. Kontrola defektów powinna je naprawia� . 
 
·  Wpis niezgodny z Przydzia
em Czynno� ci. 
 
W planie lekcji wpisano innego nauczyciela, ni�  wynika z ustale�  w Przydziale Czynno� ci. B
� d 
niewiadomego pochodzenia, naprawiany tutaj automatycznie. 
 
·  Nauczyciel zawiera pusty wpis. 
·  Grupa zawiera pusty wpis. 
 
B
� d nieznanego pochodzenia, powoduj� cy z
e odczytywanie liczby ju�  zrealizowanych zaj�� , naprawiany 
automatycznie. 
·  Retusze. 
·  Formaty. 
 
Ta cz���  procedury kontroli poprawno� ci danych zlicza retusze w planie klas, nauczycieli i sal oraz tzw. 
formatowane oczka, opracowane w mikrookienku pomocniczym pod literk�  L. 
 
Uwaga: 
 
·  Po wykryciu istotnych defektów (a nie uwag) kontrol�  przeprowad� my ponownie. 
·  Kontrol�  danych prosimy przeprowadza�  cz� sto. 
·  Gdy jaki�  b
� d ustawicznie si�  powtarza, prosimy o zapisanie danych pod now�  nazw�  i kontakt z 

nami. By�  mo� e wykryli Pa� stwo usterk�  w programie lub jak��  operacj�  wykonuj�  Pa� stwo w 
nieodpowiedni sposób.  
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Formularz planu lekcji. 
 
Po wpisaniu danych o uczelni ( wype
nieniu tabel uj� tych w 
pozycji menu Dane) mo� emy rozpocz��  zasadnicz�  prac�  nad 
rozk
adem. Zanim jednak to zrobimy, sprawd� my kompletno��  i 
poprawno��  danych - z pozycji menu Dane wybierzmy opcj�  
Kontrola poprawno� ci danych. Kontrol�  poprawno� ci danych 
przeprowadzajmy tak cz� sto, jak to tylko mo� liwe. Je� li wyst� pi 
jaki�  b
� d, zasi� gnijmy o nim informacji klawiszem F1. 
 
Przed przyst� pieniem do uk
adania planu, jak i przed ka� d� , 
powa� niejsz�  ingerencj�  w dane zapisujmy je na dysku pod now�  
nazw� , tak by mo� na by
o odtworzy�  stan poprzedni. 
 
Je� li s�  Pa� stwo pocz� tkuj� cym u� ytkownikiem, plan nale� y 
uk
ada�  w 
atwym trybie interaktywnym . Nie trzeba wtedy 
wype
nia�  kolumn Nale� y do w tabeli Sale i tabeli Sposób 
realizacji przedmiotu, gdy�  komputer w odpowiednim 
momencie umo� liwi wybór wariantu. 
 
Tryb automatyczny, kiedy to warianty s�  wpisywane bez naszej 
ingerencji, wymaga precyzyjnego wype
nienia powy� szych tabel. 
 
Po zrealizowaniu wi� kszo� ci wpisów (powiedzmy 70%), 
przyst� pimy do ko� czenia rozk
adu procedur�  o nazwie 
Dogrywka. Dogrywka wska� e, gdzie mo� na umie� ci�  brakuj� ce 
wpisy. Zostan�  przy tym Pa� stwo poinformowani, czy wpis w dane oczko wi�� e si�  z przebudow�  
dotychczas u
o� onego planu. Przebudowa oznacza tutaj, � e wpis spowoduje ingerencj�  w ju�  u
o� ony plan 
innych grup. 
 
Marginesy tabeli planu (czyli godziny z lewej strony i nazwy grup u góry) b� d�  barwione wed
ug 
schematu przypisania koloru, zastosowanego w tabelach podstawowych Dni i Godziny oraz Grupy 
studenckie. Pami� tajmy te� , � e marginesy mog�  by�  blokowane na ekranie (patrz str. 6). 
 
W pozycji menu o nazwie Co wida� ? znajdziemy kilka receptur barwienia tej i innych tabel.. Kolor mo� e 
by�  czerpany z tabel Przedmioty, Grupy, Nauczyciele albo Izby lekcyjne. Zastosowanie koloru u
atwi 
percepcj�  wzrokow� . Tutaj te�  zdecydujemy, jaka informacja ma znale��  si�  w oczkach planów. 
Zaznaczenie w polu Informacja skondensowana spowoduje inne wy� wietlanie tre� ci w oczkach 
z
o� onych – jest to przydatne np. w sytuacji, gdy wiele grup uczestniczy w jednym wyk
adzie. 
 
Na lewym marginesie (czyli w jakich�  konkretnych momentach) pojawi�  si�  znaczki wyczerpania 
wszystkich sal. Znaczy to, � e plan na takich godzinach w pe
ni wykorzystuje nasze warunki lokalowe. W 
górnym marginesie (czyli w konkretnych oddzia
ach) pojawi�  si�  znaczki kompletno� ci planu dla grup. 
 
Na wielk�  uwag�  zas
uguj�  ma
e przyciski z oznaczeniami literowymi. Ukrywaj�  si�  pod nimi okienka 
pomocnicze, którymi nale� y otoczy�  okno g
ówne. Okienka pomocnicze s�  od� wie� ane po ka� dej 
zmianie, dokonanej w planie i absorbuj�  znaczn�  cz���  mocy obliczeniowej komputera.  
 
Tak jak i wi� kszo��  pozosta
ych tabel, formularz planu mo� e by�  indywidualizowany po klikni� ciu w 
skrajne, lewe, górne pole tabeli.  
 
Formularz mo� e by�  przeniesiony do innych aplikacji, np. arkusza Excel.  
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Interaktywne uk
adanie planu. 
 
Tryb ten polega na pytaniu komputera, co mo� na wpisa�  w 
upatrzonym oczku. Komputer przedstawi wszystkie dost� pne 
warianty i pozwoli na wybór najw
a� ciwszego. Tryb 
interaktywny tylko pozornie wydaje si�  gorszy od trybu 
automatycznego. Tryb automatyczny wymaga precyzyjnego 
ustalenia, które przedmioty s�  dzielone (czyli mog�  znale��  si�  
w jednym oczku planu), do kogo nale� y sala i jak przedmiot 
ma by�  realizowany. W trybie interaktywnym tabel tych mo� na 

nie wype
nia� , od razu dokonuj� c wpisów. 
 
Tryb interaktywny mo� emy nazwa�  trybem 
r� cznym, ale pod nadzorem "inteligencji" 
komputera. Komputer w ka� dym kroku uk
adania 
planu przedstawia posortowane listy wariantów 
dozwolonych i zabronionych. Nasza rola 
sprowadza si�  do wybrania tego czy innego 
wariantu. 
 

B� d� my pewni, � e opcja Auto (umieszczona w górnej cz�� ci 
g
ównego okna planu) nie jest w
� czona (czyli jest wy
� czona). 
Sta� my kursorem w upatrzonym rejonie planszy planu i 
kliknijmy we�  lewym klawiszem myszki lub naci� nijmy myszk�  
przycisk z du� ym plusem lub naci� nijmy klawisz Insert. Na 
ekranie pojawi si�  lista wariantów dozwolonych i zabronionych, 
zajmuj� ca dwa okna – w jednym s�  dost� pne przedmioty, w 
innym sale. Wystarczy klikn��  myszk�  w wybrany wariant. 

 
Przyciskiem z du� ym minusem lub klawiszem Del usuniemy niepotrzebny wpis. Przyciskiem z ma
ym 
plusem zmienimy wcze� niej przypisan�  sal� . 
 
Na zawarto��  listy wariantów dozwolonych i zabronionych wielki wp
yw maj�  Opcje, ukryte pod 
przyciskiem z symbolem m
otka. Szczególnie istotna jest opcja 	 � cz tylko przedmioty dzielone, która 
umo� liwia zablokowanie lub odblokowanie swobodnego wpisywania wielu zaj��  w jedno oczko (czyli np. 
sytuacji typu WF Kobiet / WF M�� czyzn).  
 
Pod przyciskiem z rysunkiem klucza jest ukryty mechanizm zabezpieczania oczka przed przypadkow�  
zmian� . Zabezpieczamy wpisy najistotniejsze, sta
e, nienaruszalne. Istnienie zabezpieczenia jest 
sygnalizowane przekre� leniem oczka. By potem zmieni�  taki wpis, nale� y najpierw zdj��  z niego 
zabezpieczenie przez ponowne u� ycie tego samego przycisku z kluczem. 
 
Pod przyciskami z literami SONSLDPSON s�  ukryte synchroniczne okienka pomocnicze. Okienka te 
pozwalaj�  widzie�  du� o wi� cej, ni�  na tradycyjnej p
achcie planu. Plansza planu powinna by�  otoczona 
wybranymi okienkami pomocniczymi. 
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Automatyczne uk
adanie planu. 
 
W trybie tym komputer sam wybiera i wpisuje 
warianty. Najwa� niejsze operacje s�  zgrupowane pod 
prawym przyciskiem myszki. 
 
B� d� my pewni, � e opcja Auto (umieszczona w górnej 
cz�� ci okna planu) jest w
� czona.  
 
Zaznaczmy myszk�  obszar planu, który ma by�  
wype
niony. Mo� e to by�  pojedyncze oczko planu lub 
grupa oczek. 
 
Zaznaczanie myszk�  obszaru jest najwygodniejsze, ale 
mo� emy te�  generowa�  plan dla upatrzonych 
nauczycieli, wybranych grup, przedmiotów, sal czy na 
okre� lone momenty tygodnia. Wymaga to jednak 
ingerencji w formularzu Wsadu - dla kogo generowa�  
plan? 
 
Klawiszem Insert lub przyciskiem z du� ym plusem dokonajmy wpisów. Klawiszem Del lub przyciskiem 
z minusem mo� emy usuwa�  wpisy.  
 
W tym trybie na ekranie nie pojawia si�  � adna diagnostyka wariantów. Gdy w jakim�  oczku nie chc�  
pojawi�  si�  wpisy (lub pojawiaj�  si� , ale nie takie jakich oczekujemy), wy
� czmy tryb automatyczny i 
spróbujmy dokona�  wpisu nieautomatycznego.  Tabele wariantów dozwolonych i zabronionych powinny 
dok
adnie wyja� ni�  sytuacj�  w takim podejrzanym oczku. 
 

Wsad i programowanie automatu. 
 
Wsad s
u� y do wskazywania, dla kogo lub 
czego ma by�  u
o� ony plan. Wsad ma 
zastosowanie raczej tylko w pracy 
automatycznej. Pracuj� c interaktywnie nie 
jeste� my zainteresowani ograniczaniem 
przestrzeni wariantów. 
 
Przyciski w górnej cz�� ci okna wsadu s
u��  
do szybkiego zaznaczenia wszystkiego lub 
do równie szybkiego wykluczenia 
wszystkiego. Przyciski w � rodku okna 
umo� liwiaj �  precyzyjne dobranie wsadu dla 
ka� dego z elementów. 
 
Gdy wsad jest pusty cho�  w jednym 
elemencie sztuki uk
adania planu (np. ze 
wsadu wykluczono wszystkie sale), � aden 
wariant nie zostanie wpisany. Pusty wsad jest 
zatem sytuacj�  b
� dn� . 
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Programowanie automatu polega na 
wype
nianiu planu wed
ug wcze� niej 
przygotowanych sekwencji wsadów. 
Okazuje si� , � e automatyczna generacja 
planu najlepiej dzia
a wtedy, gdy komputer 
otrzymuje polecenia wype
niania 
niewielkich porcji – np. generuje plan dla 
upatrzonych nauczycieli czy na wybrane 

momenty. Wielk�  sztuk�  jest umiej� tno��  przygotowania takich porcji. Przydaje si�  tu rutyna. Je� li np. 
wiemy, � e w� skim gard
em w naszej szkole jest np. WF, zacznijmy uk
ada�  plan od tego przedmiotu lub – 
co na jedno wychodzi – od nauczycieli wuefistów lub od sal gimnastycznych). 
 
Ka� dy wiersz formularza trybu programowego opisuje jedn�  porcj�  wsadu. Nazwa jest dowolnym 
tekstem, opisuj� cym charakter wsadu. Wsad jest przed chwil�  omówionym zestawem grup, momentów, 
nauczycieli, przedmiotów i sal, dla których ma by�  generowany plan.  
 
W kolumnie Ile wpisano zobaczymy, ile oczek automat wype
ni
. W kolumnie Zapisa�  na dysku 
zaznaczmy, czy wygenerowana porcja ma by�  niezw
ocznie zapisana na dysku. 
 
Po przygotowaniu sekwencji wsadów uruchamiamy automat przyciskiem z ogniskiem. Sekwencja 
wykona si�  od wiersza w której stoi kursor do wiersza ostatniego. 

Okna pomocnicze. 
 
Okna pomocnicze s�  zestawem formularzy, synchronicznie 
po
� czonych z plansz�  g
ówn� . Dokonanie jakiejkolwiek 
zmiany na planszy g
ównej powoduje uaktualnienie tre� ci okien 
pomocniczych. Okna te s�  jedn�  z najciekawszych mo� liwo� ci 
programu. W
a� ciwie wykorzystane, daj�  niesamowit�  si
�  
trybowi interaktywnemu uk
adania planu. 
 
W� ród okien pomocniczych znajdujemy: okno o wolnych 
salach, o planie bie�� cej grupy, nauczyciela, sali, o szczegó
ach 
w bie�� cym oczku, okienko dogrywki i okienko planu dla 
nauczycieli oraz planu dla sal. Dwa ostatnie okienka to 
mikroprzydzia
y dla oddzia
u i nauczyciela. 
 
G
ówny formularz planu powinien zosta�  otoczony wybranymi 
oknami pomocniczymi, co niezmiernie u
atwia orientacj�  w 
bie�� cej sytuacji.  
 
Szczególnie cenne wydaje si�  okno o wolnych salach.  
 
Okno Lupa („L”) umo� liwia manipulowanie kolejno� ci�  
wpisów, np. przesuni� cie wpisu dzielonego na prawo. Na 
lewym marginesie mo� emy przeci� ga�  wpisy myszk� ; mo� emy 
te�  doda�  pusty wpis (by przesun��  w oczku istniej� cy) i 
zmieni�  sal� ..  

 
W� ród okien pomocniczych jest te�  plan w wersji nauczycielskiej (z nazwiskami nauczycieli, nie 
nazwami oddzia
ów w nag
ówkach tabeli). Zwró� my te�  uwag�  na okienko Dogrywka. Okno to wskazuje 
zielonym kó
eczkiem te miejsca, w które mo� na „wepchn�� ” brakuj� cy wpis. 
 
Bywa, � e okno pomocnicze nie pojawia si� . Prawdopodobnie schowa
o si�  pod formularz g
ówny. Inn�  
przyczyn�  mo� e by�  z
e u
o� enie kursora w oknie g
ównym planu - okienka pomocnicze pojawiaj�  si�  
wtedy, gdy kursor nie jest w pustym oczku (bo w pustym oczku algorytm nie wie, którego nauczyciela, 
jakiej sali okienko pokaza� ). 
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Okno pomocnicze - Dogrywka.  
 
Okienka pomocnicze s�  ukryte pod przyciskami z literkami S, O, N, 
L , D P, S. Pod przyciskiem z literk�  D znajduje si�  bardzo silne 
okienko - Dogrywka. Okienko to sk
ada si�  (nietypowo) z dwóch 
okienek.  
 
Mniejsze pokazuje wszystkie braki tego oddzia
u, w którego kolumnie 
akurat znajduje si�  kursor (chodzi o plansz�  g
ówn�  planu). Wi � ksze 
pokazuje, gdzie ka� dy brak, wyliczony w okienku mniejszym, mo� na 
"wepchn�� ". 
 
Dogrywka jest wi� c doskona
ym mechanizmem 
ko� cz� cym plan. Oto w klasie 6a brakuje 6 wpisów. 
Gdzie je wepchn�� ? Dogrywka poka� e to zielonym 
kó
eczkiem. Wystarczy klikn��  w takie kó
eczko, by 
algorytm przeniós
 nas na plansz�  g
ówn� . Oczko z 
mo� liwym wpisem zosta
o znalezione. 
 
 
 

Operacja Wyszukaj najlepsze warianty. 
 
Po obrysowaniu myszk�  jakiego�  fragmentu planszy i 
klikni � ciu we�  prawym klawiszem myszki mamy mo� liwo��  
wywo
ania operacji, wyszukuj� cej najlepsze propozycje, 
dotycz� ce obrysowanego rejonu. 
 
W upatrzon�  propozycj�  nale� y klikn��  – program odszuka 
ów wariant na planszy g
ównej i przeniesie tam kursor, 
by� my mogli dokona�  wpisu. 
 
 
 

Okna pomocnicze - plan nauczycielski i plan sal. 
 
Pod przyciskami z literk�  P i S znajduj�  si�  bardzo 
przydatne okienka - plan w wersji nauczycielskiej i 
plan dla sal. Okienka te w nag
ówkach kolumn 
zawieraj�  nie nazwy oddzia
ów, a nazwiska nauczycieli 
albo nazwy sal. Formularze te wydrukujemy i 
powiesimy w pokoju wyk
adowców.  
 
Na tre��  prezentowan�  w ka� dym oczku planów ma 
wp
yw opcja "W oczkach planów pokazuj". 
 
Formularze te mo� na przenie��  do innych aplikacji, 
np. do arkusza Excel. Mo� na te�  przygotowa�  je w 
wersji internetowej. 
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Opcje. 
 
Grupa parametrów Ogólne odpowiada za w
a� ciwo� ci czasu planowania. 
Opcja Pokazuj daty jest przeznaczona dla placówek, operuj� cych planem 

d
ugim (semestralnym). Opcja Mam ró� ne godziny ... 
spowoduje, � e w ka� dym dniu niezale� nie b� d�  
wy� wietlane godziny lekcyjne. Opcja Pokazuj obszar 
definiuje czasow�  rozpi� to��  wszystkich tabel i zestawie� . 
Umo� liwia ograniczanie widoków, wydruków i eksportów 
do Worda lub Excela do wybranych dni. . Wersje wpisów 
to numery dodawane do ka� dego wpisu, przydatne w 
eksportach do formatu XML i do identyfikacji zmian. 
 
Grupa Planowanie definiuje w
a� ciwo� ci algorytmu 
uk
adania planów. Podgrupa Sygnalizuj � e zawiera spis 
mo� liwych powodów wykluczenia wariantu. Odznaczenie 
jakiego�  powodu wykluczenia nie znaczy, � e przestanie on 
obowi� zywa� . Znaczy tylko tyle, � e komunikat o danym 
zdarzeniu nie pojawi si�  w li � cie wariantów dozwolonych 
i zabronionych. Podgrupa Inne ograniczenia jest daleko 
istotniejsza. Dokonywa�  zmian w tej grupie nale� y 

ostro� nie i z wyczuciem. Niekiedy uchyla si�  opcj�  Plan bez okienek studentów. Uchylenie opcji 	 � cz 
tylko przedmioty dzielone jest tak� e praktykowane cz� sto – umo� liwia wpisywanie dowolnych 
przedmiotów dzielonych – np. matematyki z religi�  (co nie ma sensu...). Uchylanie jest niecelowe, gdy 
cz� sto zast� pujemy jeden wpis innym – program zamiast dokona�  takiej zamiany, po
� czy dwa przedmioty 
w jednym oczku planu. 
 
Grupa Przywracanie odpowiada za sposób dzia
ania polece�  Cofnij wpisy i Przywró�  wpisy z menu 
Edycja na formularzu planu. Pierwszy parametr okre� la, ile kolejnych sytuacji ma by�  zapami� tywanych. 
Gdy wpiszemy tam 0 – zapis przywracania nie b� dzie wykonywany (zalecane dla bardzo s
abych 
komputerów). Drugi parametr decyduje, co ile elementarnych zmian w planie ma nast� pi�  zapis. Parametr 
ten powinien by�  tym wi� kszy, czym gorszym komputerem dysponujemy.  
 
Uwaga: omawiane tutaj zapisy odbywaj�  si�  w tle, bez wiedzy u� ytkownika. Pliki s�  zapisywane w 
katalogu � mieciowym” Windows i s�  mo� liwe do odzyskania jako ostatnia deska ratunku – np. w 
przypadku utraty pliku z danymi. 
 
Grupa Dwa monitory informuje, jak zestawi�  sprz� t i oprogramowanie do pracy na dwóch ekranach 
jednocze� nie. Opcja ta jest szczególnie dedykowana tym z Pa� stwa, którzy maj�  bardzo skomplikowane 
zagadnienia planowania. 
 
Pami� tajmy, � e: 
 

Odznaczenie jakiego�  wariantu w grupie zaznacze�  Sygnalizuj � e nie ma wp
ywu na 
uk
adanie planu, ale powoduje ukrycie ocen bie�� cej sytuacji. 
 
Odznaczenie opcji 	 � cz tylko przedmioty dzielone jest zalecane wtedy, gdy mamy du� o 
sytuacji typu WF Dziewcz� t - WF Ch
opców i nie chce nam si�  definiowa�  ich w tabeli 
Przedmioty. 
 
Uk
adanie planu z okienkami jest ryzykowne – potem tych okienek mo� emy nie za
ata� ! 
 
Ograniczenie obszaru czasowego definiuje widoczn�  rozpi� to��  niemal wszystkich tabel. 
 
W grupie Przywracanie definiujemy cz� stotliwo��  automatycznych zapisów planu dla 
operacji Cofnij i Przywró� . W przypadku dramatycznej utraty danych zapisy te mog�  by�  
ostatni�  desk�  ratunku... 
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Co wida �  w planie lekcji? 
 
Pami� tamy, � e poszczególne przedmioty, nauczyciele i 
sale mog
y by�  barwione na ró� ne kolory. Teraz 
mo� emy u� y�  tamtych barw do kolorowania oczek 
arkusza planu. Poniewa�  w jednym oczku planu mo� e 
znajdowa�  si�  zarówno przedmiot, jak i nauczyciel oraz 
sala, nale� y zdecydowa� , który z tych wpisów ma 
dostarcza�  schematu kolorów. 
 
Zaznaczenie w polu Informacja skondensowana 
spowoduje inne wy� wietlanie tre� ci w oczkach 
z
o� onych – jest to przydatne np. w sytuacji, gdy wiele 
grup uczestniczy w jednym wyk
adzie. Gdy dodatkowo 
w tabeli Przedmioty i dalej Zespo
y jest okre� lona 
nazwa zespo
u, zostanie ona u� yta. 
 
Mikrookienko towarzysz� ce  jest formularzem, dodatkowo okre� laj� cym sytuacj�  w tym oczku, nad 
którym akurat wisi myszka. Opcje mikrookienka uzyskamy klikaj� c w nie prawym klawiszem myszki. 
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Przenoszenie planów do Excela. 
 

Gotowe plany lekcji mog�  by�  automatycznie przenoszone do 
Excela, np. po to, by je starannie wydrukowa� . Przenoszenie 
wykonujemy w dwóch etapach: 
 
1. Opcje panu (marginesy, uk
ad graficzny, kolory, efekty 

3d, ...) definiujemy na formularzu ukrytym pod 
przyciskiem z ikonk�  Excela. Dane do planu zostaj�  
automatycznie utworzone w windowsowym Schowku. 

2.  W Excelu otwieramy plik o nazwie PlanDoExcela.xls i 
tam ko� czymy import danych. 

 
Wa� ne jest, by wszystkie czynno� ci wykonywa�  w takiej 
kolejno� ci, jak oznaczono je na formularzach. 
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Udost � pnianie planów w formacie XML. 
 
Eksport planu w uniwersalnym formacie XML 
umo� liwia dalsz�  obróbk�  danych, zmierzaj� c�  np. do 
opracowania innych dokumentów czy budowy w
asnych 
baz danych. Metody te s�  dost� pne raczej dla 
specjalistów. Niespecjalistom polecamy eksporty do 
bardziej znanych formatów: Worda, Excela, HTML-u. 
 
Program dostarcza pliku XML, opisuj� cego ka� de oczko 
planu. Struktura danych w 
pliku jest maksymalnie 
„p
aska” i sprowadza si�  do 
sekwencji opisu oczek. Opis 
oczka okre� laj�  Pa� stwo za 
pomoc�  formularza 
widocznego na fotografii. 
 
Wygenerowany plik XML ma 
struktur�  widoczn�  na 
fotografii. 
 
Tag o nazwie Znacznik 
wersji jest przypisywany 
ka� demu oczku planu zgodnie 
z ustaleniami w Opcjach 
programu. Umo� liwia 
identyfikacj�  oczek np. 
ostatnio zmienionych.   
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Oszcz � dny wydruk na paskach papieru. 
 
Program realizuje wydruki planów indywidualnych w formie pasków 
papieru, które rozdamy zainteresowanym. Wej� cie do procedury znajduje si�  
na formularzu planu g
ównego. 
 
Procedura pozwala na generowanie planów dla nauczycieli, oddzia
ów lub 

izb lekcyjnych, obejmuj� cych okre� lone dni nauki. 
 
Procedura nie drukuje planów, a jedynie generuje 
odpowiedni plik w formacie RTF, czyli otwierany przez 
edytor Word. 
 
Plik ten powstaje w tym katalogu, w którym znajduje si�  
Plan Lekcji i nosi nazw�  plany.rtf . Po otwarciu tego pliku 

w Wordzie, ewentualnej 
edycji i wydrukowaniu, 
tniemy kartk�  papieru na 
paski i rozdajemy 
zainteresowanym. 
 
Uwaga:  
 
Na szczegó
owo��  
drukowanych informacji 
wp
yw maj�  ustalenia, 
dokonane w menu planu 
g
ównego „Co wida� ?”. 
 
 
 
 

 

Retusz planów. 
 

Gotowy lub prawie gotowy plan dla grup, nauczycieli 
lub sal mo� emy podda�  drobnym, kosmetycznym 
poprawkom. Poprawki te nie s�  ingerencj�  w logiczn�  
struktur�  planu, ale korekt�  wydruku. 
 
Do formularza retuszu dochodzimy naciskaj� c 
myszk�  przycisk z rysunkiem tabelki, w której 
skre� lono jedno oczko. W ma
ym okienku zmieniamy 
brzmienie tekstu w oczku. Przywracamy oryginalny 
tekst kasuj� c wcze� niej wprowadzony retusz. 
 
Oczko zretuszowane jest oznaczone niebieskim 
kwadracikiem.  
 
Retusz b� dzie te�  widoczny w planach pojedynczego 
oddzia
u, nauczyciela czy sali (czyli w mikroplanach) 

 
Retusz nie ingeruje w logiczn�  struktur�  planu, jedynie koryguje tre��  napisów. 
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Udost � pnianie planów w formacie Google Kalendarz. 
 
Program posiada nieskomplikowany mechanizm 
generowania tabel w formacie plików ics, mo� liwych 
do przeczytania i graficznego zobrazowania w 
bezp
atnej aplikacji Google Kalendarz. Dzi� ki temu 
mo� na efektownie i elegancko udost� pni�  plany 
s
uchaczom i nauczycielom. 
 
Procedura dzia
a w dwóch etapach: 
najpierw jest tworzony plik – 
przewodnik html, który zawiera 
� cza (w 
formie menu do klikania myszk� ) do 
w
a� ciwych plików kalendarzy. Komputer 
pyta o nazw�  tego przewodnika i jego 
lokalizacj�  na dysku. 
 
Pliki kalendarzy ics s�  tworzone w tej 
samej lokalizacji, co plik – przewodnik 
html . Ich nazwy s�  tworzone z nazwy 
podanej na samym dole formularza i z 
kolejnego numeru. Je� li w polu Nazwa 
pliku kalendarza wpiszemy np. 
Nauczyciel, pliki kalendarzy b� d�  mia
y 
nazwy Nauczyciel1.ics, Nauczyciel2.ics, 
itd. Pliki te rozdamy (lub umo� liwimy 
� ci� gni� cie z sieci) zainteresowanym. Z 
kolei zainteresowani uruchomi�  Google Kalendarz i za pomoc�  znajduj� cych si�  tam narz� dzi wska��  
swoje pliki ics.  
 
Je� li zajrz�  Pa� stwo (np. Notatnikiem) do pliku ics, 
zauwa� ycie precyzyjn�  notacj�  momentów wydarze� , 
tutaj zaj�� . Aby program prawid
owo ustali
 
momenty, godziny musz�  by�  podane w formacie 
8.15 (ewentualnie z przecinkiem lub dwukropkiem) 
albo w formacie 8.15-9.30 (pocz� tek i koniec zaj�� ). 
Poniewa�  chodzi tu o kalendarz, musi te�  by�  
odpowiednio zaznaczony dzie�  pocz� tku planu, a 
dla planów powtarzalnych (tygodniowych) tak� e 
ostatni dzie�  nauki. 
 
Uwaga: 
 

Na obraz kalendarzy maj�  wp
yw 
ustawienia w menu Co wida�  na 
formularzu planu g
ównego. Przed 
generacj�  koniecznie musimy ustali�  
zawarto��  oczek (Nauczyciel? Sala? Przedmiot? Oddzia
?). Poniewa�  jest k
opot z 
przeniesieniem do Kalendarza oczek dzielonych na podoczka, nale� y si�  zastanowi� , czy w 
menu Co wida�  nie ustawi�  opcji Informacja skondensowana.  
 
Po utworzeniu rodziny plików nale� y obejrze�  przewodnik w swojej przegl� darce i cho�  
jeden plik ics otworzy�  w Google Kalendarz. 
 
Na zako� czenie wysy
amy rodzin�  plików na serwer i na stronie g
ównej dodajemy link do 
pliku - przewodnika. 

 



Plan Zaj��  27 

Przegl � darka planów zaj �� . 
 

Zamiast drukowa�  ró� ne zestawienia czy formularze 
indywidualne, mo� emy zainteresowanym nauczycielom lub 
studentom da�  plik gotowego planu lekcji oraz przegl� dark�  
PLA_VIEW.EXE. 
 
Przegl� darka posiada procedury podgl� dania planu, ale nie ma 
� adnych mo� liwo� ci ingerencji w u
o� ony plan. 

 
Prac�  z przegl� dark�  rozpoczynamy od odczytania pliku 
planu lekcji.  
 
Przegl� darka – tak jak i program g
ówny – posiada 
mo� liwo� ci publikowania rozk
adów w Internecie. 
 
Przegl� darka jest bezp
atna i mo� e by�  dowolnie 
rozpowszechniana przez u� ytkownika Planu Zaj�� . 
 
 
 
 

 
 
 
 


