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2 Programy Komputerowe Edycja 2010

PODR CZNIK POMOCNICZY DO PROGRAMOW

. Ksi ga Zast pstw i Nieobecno ci

. Plan Dy uréw Nauczycielskich

Program komputerowy Ksi ga Zast pstw jest
przeznaczony do codziennego zaznaczania
nieobecno ci i dobierania zast pstw. Oprécz doboru
zast pstw i rozliczania tzw. nadgodzin dora nych,
program rozlicza te nadgodziny sta e. Rozliczanie
jest przedstawiane w formie zestawie miesi cznych
lub tygodniowych.

Program Plan Dy uréw s u y do szybkiej generacji
rozk adu dy uréw podczas przerw lekcyjnych.

Ksi ga Zast pstw i Plan Dy uréw do poprawnej
pracy wymagaj , by posiadali Pa stwo program do
komputerowego uk adania planu lekcji.

Programy  wymagaj systemu  operacyjnego
Windows’98 lub nowszego z pomini ciem Window
NT. Maj niewielkie wymagania sprz towe.

WSZYSTKIE PRAWA ZASTRZE ONE.

ADNA Cz TEJ PRACY, CZNIE Z
BROSZUR |1 DO CZONYMI DYSKIETKAMI LUB
KR KAMI CD, NIE MO E BY POWIELANA |
ROZPOWSZECHNIANA W JAKIEJKOLWIEK
FORMIE | W JAKIKOLWIEK SPOSOB, CZNIE Z

KOPIOWANIEM KOMPUTEROWYM |
FOTOKOPIOWANIEM, BEZ PISEMNEJ ZGODY
WYDAWCY.
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Rozdziat dla informatyka

Instalacja

Operowanie blokiem
Przenoszenie tre ci tabel
Drukowanie
Formatowanie tabel

Ksi ga Zast pstw i Nieobecno ci

Zak adanie pliku na nowy miesi ¢
Kalendarz
Dora ne zmiany w planie
Dane o nauczycielach
Przedmioty zbli one
Stanowiska
Funkcje
Przyczyny nieobecno ci
Rodzaje zast pstw
Tabela wynagrodze
Zaznaczanie nieobecno ci
Realizacja zast pstw
Opcje realizacji zast pstw
Bilanse
Bilans godzin ponadwymiarowych sta ych
Bilans godzin ponadwymiarowych dora nych
Bilans godzin ponadwymiarowych sta ych i dora nych
Listap ac

Plan Dy uréw

Zak adanie nowego pliku z planem dy uréw
Limity liczby i czasu dy urowania

Momenty dy urowania

Rejony odbywania dy uréw

Automatyczne uk adanie planu dy uréw
Nieautomatyczne uk adanie planu dy uréw
Okienka pomocnicze

Opcje uk adania planu dy uréw
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Rozdziat dla eksperta komputerowego.

Programy wymagaj komputera z systemem operacyjnym Windows’98 luvsaym z wykluczeniem
systemu Windows NT. Prosimy Pawa informatykéw o zwrdcenie uwagi na pazie aspekty pracy z

programem.

Instalacja.

Programy nie modyfikuj
komputerze. By je kiedyusun , wystarczy skasowa

ich pliki.

adnych ustawiew

Instalacja polega na uruchomieniu programu
Instaluj.exez kr ka CD. W cz ciHas o

aktywacyjne uwa nie wpiszmy tekst hasta i kliknijmy
przyciskSprawd . Hasto znajduje sina rachunku za
program — ukryjmy je w bezpiecznym miejscu, bo

b dzie ono potrzebne przy kdej instalacji. W cz ci

Gdzie zainstalowa, wpiszmy lub wskamy nazw

katalogu docelowego. Jekatalogu nie ma, program

go utworzy. W cz ci Instalacja zaznaczmy, ktére
programy na tym komputerze chcemy instalowa
kliknijmy w przyciskInstaluj .

Uwaga:

Tekst hasta zawiera ndzy innymi dane adresowe wiiciela oprogramowania. Bardzo
prosimy nie udospnia hasta innym placéwkom

Po zako czeniuinstalacji prosimy wyprowadzina pulpit tzw. skroty do programéw. W tym celueng!

klikn

prawym klawiszem myszki w dowolne, czyste miejsafpitu i z pojawiajcego si menu wybra

opcj Nowy i dalejSkrét. Potem naley wskaza, do jakiego pliku na dysku powinien prowadwita nie

tworzony skrot.

Mog te Pa stwoskojarzy z programenDy ury (ale nieZast pstwa) pliki o rozszerzenildyZ
Dzi ki temu uytkownik b dzie mogt uruchamiaprogram take dwukrotnie klikajc myszk w

dokument. Naley klikn  prawym klawiszem myszki w ktérykolwiek plik dyuréw dyz Z menu
wybra operacj Otworz i wskaza, e otwieranie powinno nagti za pomoc programu

Dyz2010.exe.

Operowanie blokiem.

Wype nianie tabel mona znacznie przyspieszyje li
wpisujemy dane nie w jedno oczko, a od razu w wiele

zaznaczonych oczek tabeli (oczywié o ile jest to
uzasadnione). Po takim wpisaniu wartpojawi si

jednoczenie we wszystkich, zaznaczonych oczkach

tabeli.

M Instalator 2006
Informacie Instalacis |
1. Hasto aktywacyine 2. Gdzie zainstalowaé? 3. Instalacia
. [ Plan Lekeji Masi
Prosze wpisac, np. Castar I Zatonsinn Mosi
[irkiBistystok i3zcdelgismss=eBST | [Eitest ¥ Cenzurka Hurt
[ Dyzury M
Sprowets | <300 ka2t dhsk i folder [l ey e
=
Kaidy sgzemplar: programu jest L r
saopatraony  unikaine hasko ] Corel ¥ Biblioteka Masi
aHymzeyine. S
£ Moie dokumenty L e |
Hasho sktyuacyine mnajduje sig na SN == —
fomularay Rehurku 22 program. ) Nowy ol P
et U200 218 Maxi
¥ e g sy o i (M EEED 2] | [censzuce eve v
mailowy astars il pl lub alefoniczry Dy 23006 axs. b
@38 on17-603 Setmedoa =] | | v =l
Kanicc
"4 Ksiazki =] E3

Plki Erpcia Kartawypozyceet

| |Autor |ﬁudza|
a

3 [Tuwim J. Keigika 277 20,00
[ |5zelburg Zarebina E. Ksiazka /fERSTIEN 20.00
[5 |Ratajczak J. Ksia: 40,00
[6 |Porazifiska J. Ksigzkh 20,00
[7 |Pisarski Rt_ Ksigzka 2(.00
[8 |Penault Ch. Ksigzka 20,00
[9 | Papuzifiska J. Ksigzkd 20.00
[0 Milne A_ A Ksigzka 2000
[T Ksigzka 12,50 20,00
E K Ksiazka 1250 7 20.00

|||Eena Wartoic [Forma nal Data naby(Liczl 2 |

Zakup 200204140 _|
Zakup 200204140
Zakup 200204140
Zakup 200204140
Zakup 200204140
Zakup 200204140
Zakup 200204140
Zakup 200204140
Zakup 200204140

Zakuo  2002-04-14 0 _Ij
v
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Przenoszenie tabel z i do innych aplikaciji.

Programy umo liwiaj przenoszenie niektérych danych za pomizev. schowka. Dane do schowka
wktadamy kombinacjklawiszyCtrl + C, za wyjmujemy ze klawiszamiCtrl + V. Pamitajmy jednak,
e istnieje jeszcze bardziej efektywny mechaniznzmna ania danych” -eperowanie blokiem

Drukowanie.

HP Lserlet 5P/SMP on LPTT << Stronal >>

Tyt [Astar 05 =

Marginesy

Lewy(om] [0 2] Gomy fom] [0 2]

Frawy o] [0 2] Doy from] [0 2]

Ronia2l [0 2] | | 3 strony

I™ Tylko zaznaczony obszar
y v Dukijod[l 2

7 Dk lewe nagowki

¥ Druk géine nagtowki dostiory |2 2

Spost kolorowania
 Nie kolon, dukui czama-bisto
€ Kelonijjsk n ekrarie.

 Kelonii szciorke. nietro (oszczeczai barwnik)

7 Wiysu katke po wydukowaniu ts tabel.

= ok =

Zwracamy uwag na moliwo oszczdnego
stosowania koloru, wydruk zaznaczonego fragmentu
zestawie oraz na skalowanie wydrukéw, co

wplywa na oszczlno papieru.

Opcj Wysu kartk po wydrukowaniu
wykorzystujemy wtedy, gdy na jednej kartce
chcemy wydrukowakilka matych tabel. Ostatnia z
maltych tabel niech zostanie wydrukowana z
wysuni ciem kartki.

Podgl d wydruku dziata poprawnie, gdy stosujemy
czcionk TrueType — np. TimesNewRoman, Arial.

Formatowanie tabelek.

[Wyglad tabeli ]
Szarokasé maginesu [20 3] Szerckaéé ocak [100 3]

Licebs riewuchormych kol [T

Windananiz poziore:
& Dolewei
€ Centrakie o

iydnnanie pionone
-

€ Doprane] o

Cacionka tabeli | |{Cocionkanagfwka | Cacionka kuisora

7 Jak tabel ¥ Jaktabel
Nagtenki [ Kuser [
Aktynny nagtwek [ Zaznaczenie ]

Oczkatabeli ] Przenoszone kolumryviersze [

F1- wyiaénieria

G 6 [

Wysokodé marginesu [28 Wysckodé oczek [100 2] |k

=

Parametry ka dej tabeli okrelamy po klikni ciu w jej
skrajne, lewe, gérne okienko, oznaczone trzemar&atpmi
prostok cikami..

Opcje Liczba nieruchomych wierszy/ kolumns przydatne
przy analizie duych formularzy, ktére nie mieszcai w
cato ci na ekranie. Po ustawieniu marginesy bzawsze
widoczne.

Spo réd wielu mo liwych czcionek wybierajmy raczej
czcionki gatunku TrueType — np. TimesNewRoman, |Aria

OpcjaG boko cieniowaniama znaczenie estetyczne i
powinna by wyt czona na stabszych komputerach.
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Ksi ga Zast pstw i Nieobecno ci.

Oto program komputerowy, przeznaczony do codziennego Ml Ksicoa Zastepstw 2004 2005 -1. Biatystok..-. M=l E

zaznaczania nieobecr i wyszukiwania zaspstw. Oprécz By Letembe Mo oG [Heme Fme
doboru zasipstw program bilansujeadgodziny dora ne 4 V

(wynikaj ce z zastpstw)oraz sta e(wynikaj ce bezporednio z l @ E 4 x

planu lekcji).

Program mo e by wykorzystywany na jednym z 3 poziomoéw:
Gru_04.zst

1. Mo e po prostu realizowazast pstwa.
2. Mo e dodatkowo dostarczad nych zestawie nadgodzin, wystarczajych dla ksigowo ci.

3. Mo e wreszcie wyliczy indywidualne stawki za nadgodziny i w efekcie dosty kompletn list
ptac.

Je li Pa stwaksi gowo dysponuje oprogramowaniem, wyliczeym stawki za nadgodziny,
prawdopodobnie wystarczy poprzestanie na dwdchvs®rch punktach (wyszukanie zgsstw i
zbilansowanie nadgodzin). W takiej sytuacjycie programu bdzie bardzo proste - nawet nie trzeba
b dzie wpisywa danych kwotowych.

Je liksi gowo ma comiesiczny klopot z naliczaniem stawek, ten programiesat pewnoci dla
Was, drodzy Pastwo!

Pami tajmy, e:

Ksi ga Zast pstw wejdzie do gry dopiero wtedy, gdy pojawi giompletny plan lekcji.

Zakfadanie pliku na nowy miesi  c.

Pierwszewej cie do programu oraz kdy nowy miesic M Ksicoa Zastepstw 2004 2005 -1. Biatystok.... A= 3|

wi  si z koniecznoci zato enia pliku dyskowego z & Zastepstwa Bilanse  Pomoc
danymi. W pliku tym bd gromadzone dane o
nieobecnociach, zastpstwach i nadgodzinach.

. . X L. Zapizz Crl+5
Gdy program stwierdzi, e rozpoczt si nowy miesic,

zalo y plik dyskowy do gromadzenia w nim informacji.
Plik b dzie miat unikaln nazw w rodzajuMaj_06.zst P Zckiadanic pliku na nowy miesige |
lub Kwi_05.zst Komputer, poszukug informacji z Nie ednaleziona piku 2 dangmi na biedgey lub nastepny miesige
jakiego okresu, zajrzy do odpowiedniego pliku, analizuj Nalezy wykonaé: 4-punklow procedure zakkadania nowego pliku
jego nazw. Nazw tych nie naley zmienia.

Koniec AlFa

Dane o planie lekcji we 2 plilu:

Uwaga: 1 Znaidé [D:hastar2003422003Przyklad pln
By caly system dziatat poprawnie, zegar
poktadowy Pastwa komputera zawsze musi by
prawidiowo wyregulowany. J& tak nie jest, 2
popro my o pomoc szkolnego informatyka.

Dane typowe dla zastepstw wes z.
" Znikad. Wpisze z klawiatury

+ Ze wskazanego pliku 2 poprzednich miesigoy
LEE ‘D:\astar2UUEl\kzZUU3\E ny_02 zst

Przebieg procesu twarzenia nowego plilur
@ Odeayt pliku planu
1. Najpierw wskamy komputerowi plik z planem lekcji, 8 Odozyt pliku zastepstn
aktualnym w bie cym miesicu - nacinijmy najwy ej o 'FTE‘”WE‘"‘E "”Wfi" tobe

: ; : A : ierwszy zapis pliku
umieszczony przycisknajd . Ten plan bdzie obowizywat
przez najbliszy miesic. kalendaz | Zaenace ewentualne dni swigteczne w

miesiacu
4 Zamkri

Zak adanie pliku na nowy miesic wymaga uwanego
wykonania kilku czynncei:
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2. Potem zdecydujmy, czy dane typowe dla zestv i nieokrelone w pliku planu lekcji (np.
wynagrodzenia nauczycieli ich stanowiska funkcje, ...) program ma przeczyta innego

(wcze niejszego) pliku, czy tewpiszemy je bezpoednio z klawiatury. Jdi jest to pierwsze
uruchomienie programu, to nie mda stwo plikéw z poprzednich miegly i pozostaje wpisaje z
klawiatury. Jeli maj Pa stwo plik wczeniejszy, naley wykorzysta przycisk o nazwi&Vska . Jednak
dane typowe dla zagistw naley wpisa na nowo z klawiatury, jéi plan lekcji znacznie sizmienit (je li
zmienit si zbiér naszych nauczycieli).

3. Potem naciskamy przyciskwoérz. Komputer odczytuje plik planu lekcji, ewentualied e plik
zast pstw z poprzedniego miesa, inicjuje nowe tabele i zapisuje calpod now nazw, urobion z
nazwy bie cego miesica i roku. Przebieg tej operacji jest sygnalizowaigjonymi kotkami.

1.  Zanim zamkniemy formularz, memy spojrze nakalendarz i dokona tam ewentualnych
zaznacze dni ekstra wolnych od nauki, npwi t. Dni te nie bd bilansowane (kd potraktowane
jak niedziele).

Ksi ga Zast pstw wymaga szczeg6lnej uwagi podczas zaktadania pbkoawy miesic. Dobrze
przemyImy ten proces.

Plan lekcji jest zatrzaskiwany w momencie zaktadania pliku maynmiesic. Po zatoeniu takiego pliku,
ewentualne zmiany planu lekcji nied dostrzegane w zagtstwach. Jdi planujemy przebudowplanu
lekcji, niech nowy plan bizie gotowy, gdyKsi ga Zast pstw zabierze si za zaktadanie pliku na nowy
miesi c.

Je li chcemy ponownie zaly plik na jaki miesic (bo np. zmienit sinam plan lekcji), naley
wcze niej zalo ony plik usun fizycznie z dysku (plik ten ma nazywnp.Mar_03.zsf). Po usuniciu pliku
wystarczy wiczy Ksi g Zast pstw, ktora stwierdzi brak pliku i zaty go na nowo.

Kalendarz.

Program — maj c dostp jedynie do tygodniowego planu lekcji -

*"’ ‘““”“" 2"‘ Al '1"""’5”‘"" =00l hie zawsze wie, ktére dni svolne od nauki. Na formularzu
(G AR LATe gensehe RS PRIE kalendarza zaznaczamy myszkni wolne od zaj (ferie,

pd X wi ta, itp).

Przy okazji skontrolujmy, czy kalendarz prawidtowo wskazuje
dat dzisiejsz. Jeli tak nie jest, przestawmy koniecznie
kalendarz systemowy komputera.

Gru_04.zst
Kalendarz z- .
_ Spéjrzmy w kalendarz po kalym zalo eniu
x 2004, Grudziehl ik na nowy miesic.
Foniedziatek, | Wioek | Soda | Cewaek | Figlek Sobota Niedzicla
1 2 3

5 7 8 3 10 T —
13 1 15 16 17 SR T—
20 21 2 2 2 L
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Dora ne zmiany w planie.

Jednym z najwa niejszych motywéw realizacji zagtstw za Bl Ksicga Zastepstw 2004 2005 -1. Biatystok.... [M[=] B
nauczycieli nieobecnych jest wyszukiwanie tych zyueli, Plki Ealendarz Dare Zastepstwa Bilanss Pomos
ktorych uczniowie akurat magmodyfikowany plan lekcji. =

Chodzi tu o klasy, ktére wyjechaty na kilkudniowycieczk , ale l £;-'l‘
tak e poszly do kina. Wpisanie tych dongch zmian w planie

pozwoli programowi dostrzec nauczycieli chwilowsstipnych i

: A T =
skierowa ich na zastpstwo bezpfatne. [Wzniony wplarie MBI

Klikamy w oczko wybranego oddziatu w wybranym dniu i na
formularzu mikroplanu oddziatu zaznaczamy godzgdy
oddziat ma zmodyfikowany plan. Program odszuka ngaieli,
ktorzy w zwi zku z modyfikacj nie odbywaj planowych zaj i
uwzgl dni ich w realizacji zaspstw.

Dane o nauczycielach.

Piki Kalendarz | Dane Zastepstwa  Bilanze  Pomoc

W tej tabeli definiujemy wszystkie szczeg6tly o
zatrudnionych nauczycielach.

Pi  pierwszych wierszy wypetniamy klikntiami myszk.
Mo nate u ywa klawiatury, naciskai pierwsz liter 4
nazwy upatrzondunkcji czy stanowiska Bt o) el
Frzyczpny nieobechogci
Wiersz Wynagrodzenie zasadniczevypetni si sam po Rodzaie zastepstu
okre leniu stopnia awansunauczyciela i jego
wykszta cenig ale jest moliwy do "r cznej" edycji

tanowiska w szkole

Tabels wynagrodzen

klawiszami myszki lub klawiszami numerycznymi. W Giru_04.2st
pozostale wiersze kwotowe najewpisa odpowiednie
warto ci.
Wiersze oznaczone nazwami dni tygodnia zawieraj | [EEE Hl=lE
liczby godzin danego nauczyciela w danym dniu. S N> X
one odczytywane z pliku planu lekcji, ale ma je tu N o e [ [ i
modyfikowa . Okan Handke  |Korczak  [Jodan  |Kemerski ]I
Stopiet Mianowany Mianowany Mianowany Mianowarny |
ko MNauczycial Mauczyeiel Mauczyciel Mauczyciel Mauczyciel |
Danych kwotowych nie Wype}niamy, jdj nie ;unkc\a gauczvc\e\ Elauczw:\e\ gauczvme\ gauczvme\ Elauczvmel |
. . taz I
b dziemy oblicza ptac. Wk satateene Mo Mae Mae Moe Mo |
dzenie zasadnicze TEI700 161700 161700 161700 1817.00
. . . . |Zwiekszenie zasadniczeqo [%]
Je likilka s siednich OCZ?k ma m'q sam [Zasadhiczs 1azem 161700 1E12.00 1617200 161700 1617.00
warto , naley zaznaczy je myszk i dokona Potiedsielj2 g : : :
zmiany tylko w jednym z nich. ol : i ; :
Cawartek|4 1 3 2 4
. . Piagtek|2 1 3 3 3
T§b9| Wypelnlamy tylko raz. W |_(0|9Jn)’0h Godzin razem s 5 15 15 15
miesi cach polecimy programowi, by dane typowe  fBediw encumaione sidte K

dla zastpstw wzi t z miesi ca wczeniejszego.
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Przedmioty zbli

l Przedmioty zblizone

on

Wiedza o Spok.

e.

[_[o[x]| W tej tabeli okrelamy przedmioty o podobnym charakterze.
Nauczyciele takich podobnych przedmiotévd bzalecani do
wzajemnych zaspstw. Fizyk zastpi chemika. Tabeli tej nie
trzeba wypetnia - wyszukiwanie zaspstw b dzie obejmowato

caly zbiér nauczycieli.

Zagl danie algorytmu do tej tabeli mma wykluczy,
dokonuj ¢ odpowiedniego zaznaczeniadpcjach.

Nie wiem, czy poleca Pa stwu wypetnianie tej tabeli.

Zast powanie to delikatny proces, o niezaleny od

specjalnoci nauczyciela. Proszozway osobicie celowo jej wypetniania. Z tabeli korzystaj

Tabel wypetniamy tylko raz. W kolejnych miesiach polecimy programowi, by dane typowe dla

[51] =

[« ] LIJ
nieliczne placowki.
zast pstw wzi t z miesi ca wczeniejszego.
Stanowiska.

lﬁlannwiska [_ O] <]

W tej tabeli okrelamy brzmienie stanowisk i powaane ze
stanowiskami wymiary etatu. Prosimy dostosoyvado
potrzeb Pastwa placowki.

=5 X Wl T

== = |Stanowisko

I Nauczyciel pizedszkola

Mauczyciel oddziatu przedszkolner O przedszk

Etatowo

Przedszk

Tabel t wypetniamy tylko raz. W kolejnych miesiach,
tworz c pliki miesi czne, polecimy programowi, by dane
typowe dla zaspstw wzi t z miesi ca wczeniejszego.

[ 3 |Nauczyciel Mauczyciel 18
[ 4 |Mauczyciel KN KN 15
& |Nauczyciel prakt. nauki zawodu ~ Zawod 22
| 6 |wychowawca swietlicy Swietlica 26
‘wychowawca internatu Internat 30
Mauczyciel bibliotekarz Biblioteka 30
Hauczyciel pedagog Pedagog 20
Nauczvciel psuchol Psvcholoa 20 =
Funkcje.
B Funkcie [ 10]

= 5 X I T

=== |Funkcja

Kierownik §wietlicy
Kierownik warsztatu

Doradca metodyczny
Nauczyciel oddz. przedszk.
Mauczyciel przedszkola
Nauczyciel KN

Mauczyciel prakt. nauki zawodu
‘Wychowawca $wietlicy
‘wychowawca internatu

1 hihEbal Ao

W tej tabeli okrelamy brzmienie funkcji i powizane z funkcjami
wymiary godzin obowizkowych. Prosimy dostosowaq do potrzeb
Pa stwa placowki.

Klawiszem z rysunkiem plusa dodajemy novunkc;j .

Klawiszem z minusem usuwamy wiersz tabeli.

RO ne funkcje mog mie ré ne kolory, co utatwi percepcpalszej
informaciji.



10 Ksi ga Zast pstw i Nieobecno ci

Przyczyny nieobecno ci.

[_[O]x]

. . . . . . § Pizyczyny nieobecno:
W tej tabeli okre lamy brzmienia przyczyn nieobecrmoraz 5

zaznaczamy, czy konkretna przyczyna skutkuje petriem z + ] x ’II_.-I

wynagrodzenia. Prosimy dostosowa do potrzeb Pastwa —o s [Nazwa
placéwki. . lek_- Tak
[2] - opieka nad czltonkiem rc Opiekar. Tak
. . . [ 3 |Zw. lek. - leczenie szpitaine Szpital Tak
Klawiszem z rysunkiem plusa dodajemy nowrzyczyn. [ 4 |Zw. lek - leczenie sanatoryine  Sanatorium Tak
Klawiszem z minusem usuwamy wiersz tabeli. [ 5 2 toubu apieki nad deieckiem  Qpiekad.  Tak
'w. od pracy - £lub pracownika Slub Tak
| 7 |Zw. od pracy - urodzenie dziecka Urodzenie Tak
R6 ne przyczyny mog mie ré ne kolory, co utatwi percepcj [ -8 2w od pracy - slub driecka Slubd  Tak f
dalszej informaciji.
Rodzaje zast pstw.
Ka de zast pstwo sktada siz dwéch elementow: I Rodzaie zastepstm M=
1. Rodzaju zaspstwa (np. bezptatne, praca cicha uczniow, e 7 X B |
godzina w bibliotece, ...). == THazwa.
2. Nauczyciela zaspey, o ile rodzaj zaspstwa wymaga E [ il el
zast pstwa.

W tej tabeli okre lamy brzmienia rodzajéw zagtstw oraz
zaznaczamy, czy konkretne zgstwo wymaga nauczyciela Hauka
- zastpcy i czy jest ptatne. # IKlasy tacznne

Klawiszem z rysunkiem plusa dodajemy nowy rodzaj zpstwa. Klawiszem z minusem — usuwamy.

R6 nerodzaje zaspstw mog mie r6 ne kolory, co utatwi percepcpalszej informacii.

Tabela wynagrodze .

Nauczycielemaj okre lony stopie awansui

wykszta cenie Na podstawie tych atrybutéw [ et [-[o1]
program ustali wynagrodzenie zasadnicze RS 4

nauczyciela, sgaj ¢ do niniejszej tabeli. - = mm et [ Hi T T [

l:'nklnl " 1278.00 1617.00 1.941.00
. . . . . g . i 2 przygot. pes
Tabeli tej nie wypetniamy, jdi ksi gowo wymaga [~ "o "
tylko bilansu nadgodzin, nie kompletnej listy plE  [foearrionee pea 500 10700 Tamoe Teeo
. InZynier z przygot. ped.
nadgodzlny. Lll:im:ial :ezyz.zy;n ped796.00 947.00 119800 143900
InZynier bez przygot. ped.
Kolegium nauczycielskie
Inne 661.00 788.00 995.00
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Zaznaczanie nieobecno

”Ksiega Zastepstw 2004 2005 -1. Biatystok.... B [=] B3

Fliki

/4 &

Ealendarz

Ml Zaznaczanie nieobecnosci

Dane Zastepstwa  Bilanse  Pomoc

'

x

Cl.
Tabela taumo liwia zaznaczenie nieobecrm nauczycieli w

dowolnym dniu miesica.

Najpierw sprawd my, czy kalendarz jest prawidtowo
wyregulowany i czy potcenie dni wolnych (i t, niedziel)

odpowiada rzeczywistei. Wyregulowanie daty w komputerze

[-[o]x]
Kwiacief

Wincenty Okoh
Mirostaw Handke
Janusz Korczak
Henryk Jordan
Jan Komenski
Maria Dgbrowskz
Maria Konopnick
Zofia Matkowska|

Czestaw Mitosz
am Szekspir

TR N = e

1
2|
3|
[+
[ 5 |Z ttubu opieki nad dzieckiem
6
7
[]
]

Urlop macierzyniski

horoba pracownikal
Zw. lek. - opieka nad czlonkie
Zw_ lek. - leczenie szpitalne

Zw. lek. - leczenie sanatoryine

Zw. od pracy -
Zw. od pracy -
Zw. od pracy -

$lub pracownik:
uredzenie dziec
£lub dziecka
Zw. od pracy - zgon i pogrzeb
Urlop zdrowotny

Urlop szkolny

Urlop wypoczynkowy
Urlop bezplatny
Delegacia shuzbowa
‘Wycieczka z uczniami

_H]

pozostawmy szkolnemu informatykowi, zawentualne dni
wi teczne oznaczmy Walendarzu.

Potemw okienku upatrzonego nauczyciela w upatrzonym
dniu miesica kliknijmy lewym klawiszem myszki. W ten
spos6b wpiszemy nieobecnoustalajc jednoczenie jej
przyczyn .

Drugie klikni cie w ju wstawion przyczyn nieobecnoci
b dzie przejciem doformularza realizacji zast pstw - co
zrobi z uczniami w momentach nieobecoibnauczyciela?
Powi cimy temu zagadnieniu wiej uwagi.

Klikni cie prawym klawiszem myszki spowoduje
wy wietlenie mikroplanu nauczyciela. Od razu remy
zorientowa si , jak powanym problemem jest jego
nieobecno .

Pod przyciskiemz literk i znajduje si zbiorczy formularz
podsumowujcy zastpstwa. Przed wegiem do niego nale/
zaznaczy myszk jaki obszar w opisanej tutaj tabeli
zaznaczania nieobecr. Formularz ten maa sortowa,
klikaj ¢ myszk w nagtéwki kolumn.

Naci ni cie przycisku z pajczyn w formularzu zbiorczym umdiwi przygotowanie plikuhtml i
opublikowanie zaspstw w Internecie.

Pami tajmy,

e:

Przyczyny nieobecnoci edytujemy wDanych.

Nie starajmy si realizowa zastpstw na jutro czy pojutrze (na zapas), poniegha jutra mog zaj

na

tyle istotne zmiany w nieobecrmach, e b dziemy musieli najpierw wykasowago piesznie dokonane

ustalenia.

[l Zestawienie zrealizowanych zastepstw

%

=l E3

wNieobecny

11 |Dzieh

Przyczyna [Przedmiot

|I]ddzial‘

Sala‘Zaslepuiqny|
z

Rodzaj
zasteps
277

10.45
11.45

eniyk Jordan
Wincenty Okori
Heniyk Jordan
Wincenty Okof
Henryk Jordan
Janusz Karczak
Janusz Karczak
Janusz Karczak

Chory  Nauczamie poczatki 16
Choy  Mauczanic poczatks 1a
Chory  Mauczanie poczatks 1b
Chory  Mauczanie poczatki Ta
Chory  MNauczanie poczatki 1b
Chory  Mauczanie poczatks 2

Chory  Mauczanie poczatki 2

Chory  Mauczanie poczatki 2

77
7
77
7?7?
7?7?
77
7?7?
7?7?

77
7
M7
77
7
M7
M7

N =N =
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Realizacja zast pstw.

Codzienniemusimy zaznaczakto jest nieobecny M7 aznaczanie nicobecnosci (O] X]
(podaj ¢ przy tymprzyczyn nieobecnoci) i za - _
nieobecnychwyszukiwa zast pstwa. Czynno t +J-J [4 Ff X Styczefi
nazwiemy realizacjzast pstw. 3

Tabelarealizacji zastpstw pojawi si wtedy, gdy na : '1‘
formularzuZaznaczanie nieobecnai klikniemy w 3

przyczyn nieobecneci lub w przycisk

z rysunkiem dwoch trojkow. . 3. Sty Wincenly Okori (Chory)
Tabelata przedstawia sytuacj 7 Pokiaali s2caea6hs kasdens waranti m
powstal w momencie nieobecnai okazu szczeqcly kazdego .

: . . [= == [Przedmiot | Dddziat [sala
nauczyciela. Musimy wypetni 8.00 [Nouczanie poc 1a 5
kolumny Rodzaj zast pstwa i H Nauczanie poc 1a 1

Zast puj cy. Potem wydrukujemy

tabel i powiesimy w pokoju nauczycielskim.

Wype nianie rozpoczynamy raczej od kolumny &
Rodzaj, gdy mo e okaza si, e znajdziemy rodzaj
nie wymagajcy zastpstwa. Wéwczas odpowiednie |y [Fodeai Korurikat FEB H
oczko kolumnyZast puj cy pozostanie czyste. T

e 4
S dwie metody wypetniania kolumRodzaj i ==
Zast puj cy: r czna, kiedy mona wpisa wszystko i Mie ma nauczycicla na zastepstwn bezpratne. |1 | 7|

automatyczna, kiedy komputer sam optymalizuje Frawy Klawisz mpszki - Mikroplan
warianty. Obydwie wymagajustawienia kursora w
upatrzonym polu kolumRodzaj lub Zast pstwo.

Metodar czna wymaga kliknicia kursorem w przycisk z dym plusem i wybrania wariantu z listy
wszystkich, niektérych nawet bezsensownych warianté

Metoda automatyczna wymaga klikrgia albo w upatrzone pole tabeli, albo w przycisigsunkiem
ogniska. Metoda ta stara giwolni uczniéw do domu, wykorzystano liwo ci zastpstw bezptatnych,
przyspieszy realizacj p6 niejszego przedmiotu, wreszcie zoptymalizowaerytorycznie zaspstwo
platne. Zastpstwa w rodzajZaj cia cicheczyZaj cia w bibliotecenie mog by wpisane
automatycznie i muszy wpisane za pomogrzycisku z duym plusem.

Pod prawym klawiszem myszki ukryte smikroplany oddziatéw i nauczycieli wymienionych w tabeli.

Naci ni cie przycisku z pajczyn umo liwi przygotowanie plikuntml i opublikowanie zaspstw w
Internecie.

Gotow tabel mo emy wydrukowa, klikaj ¢ myszk w przycisk z rysunkiem wsgi papieru i powiesi
w pokoju nauczycielskim.



nkealizacia zastepstw
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Opcje realizacji zast  pstw.

Tabelata jest ukryta pod przyciskiem
z rysunkiem miotka, znajdupym si

na formularzu realizacji zagtstw

1. 2 (oméwionym na poprzedniej stronie).

4. Sty, Wincenty Dkoni [Chory)

[Rodzaj [Zastepuiacy [Podpis 7|

Opcje dotycz tylko trybu
automatycznego realizacji zagstw.
W trybie r cznym zawsze wolno

wpisa dowolny rodzaj zaspstwa i
do jego realizacji przeznaczy
dowolnego nauczyciela.

Syanalizuj 0 naucayciel, 2e Syanalizu o zastepstwie, 2e Opcje s podzielone na tI'Zy grupy.
[V ini ta specialnods, ani uczy w twm oddzisle [V Nig zdazysz powiadomic o paZnisjszym terminie
[V Dkienko wpisywanegno nauczyciela ¥ Lekcia nie jest skiajna lizui ielui
% Nauszycisl ma w planie zakaz wpisu 7 His ma nsuczyecisls prasdmiotu pizrisjszege Grupy Sygnalizuj o nauczycielui
¥ Nauczyciel ma lekeje W Nie ma 2adnego nauczycisla na zastepsto Sygnalizuj o zastpstwie nie
¥ Nauczyciel jest nieobecny ) ¥ Mie ma nauczyciela na 2aslepati bezphatie ij‘ywaj na prac a|g0rytmu’ ale
W Mauczpsiel ma 2a duza lekej [V Zaksz zwalniania w Dpejach . .
M Nauszyciel ms aastepstin [ Ten rodzsj musi by wpisany recaris pozwalaj ukry mepotrngne,
[¥ Hie ma podstaw do zastepstws bezptatnego Pa stwa zdaniem oczywiste
o FER Gt ) komunikaty o wariantach
[V Powtérzenie wpisu Szczeacty algoptmu N N
S . niedozwolonych. Lepiej nie ukrywa
W Uszanuj juz wpisane zastepstwa i rodzaje - z - -
¥ Zwalniaj do domu z lekcii skrajnych nlektor_y(,jh komunlkatow, ChybEE
[ M- zbiizone] profesii b 2 tega oddzistu czuj si ju Pastwo
do wiadczonymi uytkownikami
programu.

Grupa Szczeg6 y algorytmuypozwala nieco zmodyfikowapreferencje automatycznego realizowania
zastpstw. Znajdujce si tam opcje raczej powinny byvt czone.
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Bilanse.

Tabelata jest punktem wegia do sumarycznych podgiow Bl Ksicga Zastepstw 2004 2005 -1. Biatystok.... [M[=] B

sytuacjiwbie cym miesicu. Fliki Falendarz Dane Zastepstwa  Bilanse Pomoc

Pojawieniesi tabeli moe trwa kilkana cie sekund (zaleie od l @ E ’d
rozmiaru szkoty i szybkai komputera). W tym czasie komputer
przegl da pliki dyskowe z rénych miesicy i gromadzi potrzebne

informacije.
o . . Gy N4 st
Gdy tabelaju jest na ekranie, memy wskazatygodnie, B Tygodnie do bilansowania
ktére maj zosta zbilansowane. Zal@ie od sposobu == )
rozliczania zaspstw w Pastwa szkole (miestznie lub D x Styczeh
tygodniowo) naley zaznaczy albo caty miesic, albo 2 dre? T E—
wybrany tydzie. 3.7 TAF.
10...14 |0k Tak

. . . ) 17...21 |0k TAK.
Tygodnie skrajne mogcz ciowo nalee do innych 24..28 |OK : TAK,
miesi cy ni bie cy. Wowczas komputer szuka danych w {2131 [His ma cagécidanych I
plikach z poprzedniego i/lub napnego miesica. Brak tych

plikéw prowadzi do pojawienia skomunikatuNie ma
cz cidanych Cz cidanych w szczego6lnoi nie b dzie, gdy po raz pierwszy realizujemy zastwa, a
miesi ¢ nie zaczt si w poniedzialek — nie ma pliku z poprzedniego miessi

Samebilanse s ukryte pod czterema przyciskami w goérnej ¢ okienka. Znajdujemy tam kolejno:

. Bilans godzin ponadwymiarowych statych.

. Bilans godzin ponadwymiarowych dorg/ch, realizowanych na poszczeg6lnych stanowiskach.
. Bilans godzin statych i doraych t cznie.

. List plac za nadgodziny stale i dore w okresie bilansowania.

Pami tajmy, e:
B demb dzie zbilansowanie tygodnia potmego na skraju dwdch miesy dwukrotnie -
raz w tym miesicu, raz w poprzednim. Trzeba gidecydowa, czy tygodnie niepetne
bilansujemy w nowym miestu, czy w poprzednim. Zalaie od naszej decyzji dokonujemy

odpowiedniego zaznaczenia w kolumnie Bilansdiva

Zanim wydrukujemy jakikolwiek bilans, liziemy mieli okazj doktadnie obejrzego na
ekranie.

Bilans godzin ponadwymiarowych statych.

B Tygodnie do bilansowania
Tabelata zawiera informacjo liczbie nadgodzin statych (czyli
wynikaj cych z planu lekcji, nie z zagstw doranych) w
poszczeg6lnych tygodniach bilansowania.

Bilansowad?
TAK.
1 TAK

L [ Bilans godzin ponndwr G (=] £
Kolumna Inne pozwala skorygowaniniejszy ;

bilans przez umieszczenie tam jakiekstra
warto ci.

Styczen
™ Uk puste wisrsze

= =— = 5.7 [i0_14[17 _21[24_28]31 31 |Hazem [Inne_ [Suma ]«
i i i ty Okak 1 1 [] a a 1 []
Gotow tabel mo emy Wydrukowa, ‘k|lkajl c Sty ! - - - - - - -
myszk w przycisk z rysunkiem wsgi papieru. il EI I B S i
Przed wydrukiem tej tabeli zalecamy ukqyuste  [ooens © 0 o0 o0 80 @m0 D
i tlaria D gbrowiska a 0 0 o a o 0 1]
wiersze. t aria Konopnicka a 0 0 o a o 0 1]
Zofia Mabkowsks a 0 0 0 a a 0 0
Czeskaw Mibasz a 0 0 0 a a 0 0
William S zekspir 1 1 1 1 a 4 0 4

Jan Dfugesz ] 0 0 0 ] il i 0 |
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Bilans godzin ponadwymiarowych dora nych.

8§/ Bilans godzin ponadwymiarowyoh doradnych -Io[x]| Tabelata zawiera informacjo liczbie nadgodzin doraych
& | (czyliwynikaj cych z realizacji zaspstw) na poszczegdinych
Styczeh|  stanowiskach.

I~ Uknj puste wiersze I~ Uk puste kelumhy (stanowiska]

== == == |Pizedszk |0 przedsek|Naucayciel [KN [Zawsd _ [Swietica ﬂ o
Een T 1o o 0 8 g 8 Gotow tabel mo emy wydrukowa, klikaj ¢ myszk w
Tonusz Karczak |0 0 0 0 0 0 przycisk z rysunkiem wsgi papieru. Przed wydrukiem tej tabeli
Heh Joden 12 ° H H . H zalecamy ukry puste wiersze i puste kolumny.
Maria Dabrowska |0 0 0 0 n 0
Maris K icka |0 0 i} i} n i} A

Bilans godzin ponadwymiarowych statych i dora nych.
ans godzin pionadwymiarowych statych i doraznych. [ £ T_abelata jest ijoe_niem dWé(_:h poprzednich tabel (czyli
% bilanséw nadgodzin stalych i dorgch).

d Styczen . . . )

™ Ukyi puste wiersze ™ Uk puste ke Pierwszakolumna zawiera bilans nadgodzin statych.

= = = [oe Frzedseh [0 przedseh [Nauczyiel [KN T ﬂ
i Okor [i] [i] i) i) . . . .
HitoimaHerde |0 0 0 a a Dalszekolumny zawieraj nadgodziny dorae, realizowane na
J K. k. 0 0 0 a a A i

e 5 5 B B poszczeg6lnych stanowiskach.
Jan Kamerski 0 0 0 a a

pp e | b b a a Ostatnia kolumnaSta e +zawiera sum godzin statych i
2o Natkanska 0 0 0 o o dora nych, realizowanych na stanowisku takim, jak stanke/
zeskaw Mirosz__|0 0 0 i] i] i h ’
Wiliam Saekapr |4 i i 0 0 -|| wlasne nauczyciela. Kolumna ta jest przydatna, gdyogot

o » P .
Ll zast pstwa odbywaj si na zgodnych stanowiskach.

Lista ptac.

-[Ooxl| Tabelata zawiera miestzne liczby nadgodzin
statych oraz nadgodzin dorgch, realizowanych na
poszczegdinych stanowiskach. Znajdujetsite

Styczef

I Ukuyj puste wiersze I™ Uk puste kehamny [stanowiska)] k | I

— — — [Gwka [mc  [Stonke [Biiio [Fodaick [|Fodaick [Nelie [Daia S olumna Inne.
Wwincenty Dkof 0 2000-1-29
M\rus&a\:vyHandks B.00 o 2000423
ot B S Komputer wylicza indywidualne stawki i przemna
o oenek — F F je przez wymiary godzin. Uzyskane kwoty s
%72?@";;’;;1? o §3”3i}'§iﬂ zmniejszane o podatek, ktérego stogk € musimy

okreli .

Kolumna Inne i Stawka za inne zawiera wartoi mo liwe do edycji i tym samym stwarza niwo
r cznego skorygowania listy ptac za nadgodziny.



16 Plan Dy uréw

Plan Dy uréw.

Program komputerowyPlan Dy uréw stu y do szybkiej =0 x|

generacjrozk adu nauczycielskich dy uréw w oparciu o Plki Dane Dyiury Pomoc

istniej cy plan lekcji. ! I%/ 6:'0 E x

Oto jegokrotka charakterystyka:

. program operuje pogiem rejonu, w ktérym peni si
dy ury. Rejon jest powizany z izbami lekcyjnymi i
dzi ki temu program potrafi optymalizowaniejsca
petnienia dyuréw,

. dy ury ka dego nauczyciela mody wst pnie obwarowane zakazami i limitami dyowania,

. optymalizacji podlega nie tylko miejsce dyowania, ale tale czas, ciglo , liczba dtugich
przerw,

. sam plan dyuréw mo e by generowany automatycznie lub tworzony interaktywni

Ponadto:

. Mo liwo przenoszenia danych do innych aplikacji, npEdoela

. Mo liwo wstawiania niektérych danych z innych aplikacji.

. Wyré nienie w algorytmie specyfiki dlugiej przerwy.

. Zakazy dyurowania w wybranych momentach.

. Mo liwo sortowania list, wskazugych obci enia dy urami.

. Mo liwo automatycznego wpisywania dyow przed i po lekcjach nauczyciela.

. Preferowanie wariantéw, gdy nauczyciel petnialyw jednym miejscu na kilku kolejnych
przerwach (ciglo dy urowania).

Pracanad planem dyuréw zazwyczaj przebiega w 4 etapach:

. wskazanie pliku z planem lekcji, w oparciu o ktémg by uto ony plan dyuréw,

. wpisanie dodatkowych informacji: limitéw liczby zasu dyurowania, zakazoéw, itp.

. wypetnianie nieautomatyczne lub automatyczne agkpsanu dyuréw,

. wydruk wybranych zestawie np. plan dyuréw w wersji do pokoju nauczycielskiego,
indywidualnych mikroplanéw, itp.

Zaktadanie nowego pliku z planem dy  urdw.
[LDPian Dyzurdw 2005 Maxi IS ES

Prac z Planem Dy uréw zaczynamy od utworzenia nowego pliku,
wykorzystuj ¢ pozycj menuPliki.

Tl [P

Jest towa na czynno , gdy wia nie teraz naspuje odczytanie
danych o planie lekcji. Plik planu lekcji wskazujgm pierwszym

okienku. Raz wskazanego pliku planu lekcji nie mob dzie zmieni, l

Lo I N , Naipierw wskaz pik planu Iskeji, w oparciu o kiéiy bedzie ukkadany plan

chyba e povvtornle Zak’radap nOWy p“k z p|anem d)urow. dyzurcw. Z plicu planu lekcii z0stang odczytane niskire informacie:
I

Po wskazaniupliku z planem lekcji moemyocali niektére dane (o 2

ile wcze niej je wprowadzilimy). Najcz ciej ocalamy definicje Wtsbalach Flaru Dysutow sz dane, Cay rcbowse ozl

rejonéw dy urowania. Potem po raz pierwszy zapisujemy mi& ¥ Biamieria momentw dyaurowaric?

utworzony, jeszcze pusty plik z planem dgow. e
W Plan dyzurow?

Pami tajmy, e: z

, ) . . Teraz po raz pierwszy zapisz nowa utworzony plk planu dyzuréw
. Plan Dy uréw wejdzie do gry, gdy utymy plan lekcji. =]

Zamkni
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Limity liczby i czasu dy  urowania.

[ Limity dyzurow

-[O/=]| Tatabelapozwala okreli limity liczby i czasu trwania
dy uréw dla kadego z nauczycieli.

Y ‘He T2z [lle minct? | Dpspazye] = Pozwalatak e wprowadzi ewentualne zakazy
_ hd dy urowania u kadego z nauczycieli.
T | OkofWincenty [15] 5(0)
2 |Handke Mitaskaw (7] 5(0) . .
[ 3| Korczak Janusz [15] 5(0) Edycj przeprowadzajmy w catych grupach oczek,
[ Gdzie dyzunie? _[Ofx najpierw je zaznaczaj myszk.

¥ g & Wincenty Okoi

“oniedziatel] Mwtorsk

W miar realizowania planu dyréw, w nawiasach ol
si pojawialy wartoci, okrelaj ce ju przydzielone
dy ury.

Momenty dy urowania.

2 Plan Dyzuréw Automat 5.0 Maxi 0, 2 |9
Piki | Dare Dyzury  Pomoc

Eirzmienia momentaw dyzuiowania

Hejory
Limity liczbw i czasu dyzurdv

Wersja pokazowa

[ Homenty dyzurowania =] B3
-l ﬂ i x EEENEEN
£ N EE

- - M azwa przenmy Czas [min] [Dhuga?] =
1. Pon 2.00 10

2 Pon 855 Paon, przed 855 10

2 Pon 950 Pon, przed 350 10
4 Pon 1045 LA Tk |
5 Pon11.45 [ 25 ][ Tak |
6 Pon 1245 Pon, przed 12.45 10
7. Pon 13.40 Pan, przed 12.40 10
& Pon 14.35 Fon, przed 14.35 10
4. Pon 16.30 Pan, przed 15.20 10

1. Wwito B.00 Wlto, przed 800 10

2 W'ho B.55 “wito, przed 8.55 10

3 Wwito 5.60 “lto, przed 3 50 10 j

Zanim zaczniemy ukfadaplan dy uréw, powinnimy wypei
kilka tabel pomocniczych.

W tej tabeli okrelimy nazwy przerw (napisy identyfikupe przerwy

mi dzylekcyjne). Przycisk z zawirti strzatk umo liwia szybkie

wygenerowanie uniwersalnych brzmjeirobionych z momentéw

rozpoczynania lekcji. Zanim kliknPa stwo w przycisk ze strzatk

warto zaznaczyjaki obszar w drugiej kolumnie tej tabeli. W ten
spos6b okrdimy brzmienia wielu momentéw na raz.

Potemokre lamy czas trwania poszczegoélnych przerw. Informéeja
postu y do zliczania tcznego czasu trwania dyréw ka dego z
nauczycieli.

Okre Imy te , czy przerwa jest diugprzerw . W Opcjach programu
ustawimy zastrzeenie, by nauczyciel miat nie waej, ni jeden dyur
dziennie na dlugiej przerwie.

Je li momenty dy urowania zrénicujemy kolorami, tatwiej bdzie
analizowa gotowy plan.
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Rejony odbywania dy  uréw.

[} Plan Dyzuréw 2005 Maxi = [O] %]
o . . . Pliki Dane Dwéury  Pomoc
Dy ury odbywaj si w okre lanych w tej tabeli rejonach
dy urowania. .‘ O E X
Przyciskami z plusem i z minusem tworzymy odpowiedni
[ Rejony dyzuréw _ O] x|

liczb rejondéw - wierszy w tej tabeli.

AL L S

W pierwszej kolumnie wpisujemy nazwrejonu.

Sale|

123

W drugiej kolumnie kojarzymy kady rejon z salami Budpnek B 456
lekcyjnymi, ktére le  w pobli u. Pozwoli to programowi ala gimnastyczna 788

optymalizowa przestrzennie plan dyréw. 123

Automatyczne uktadanie planu dy  uréw.

Oto formularz gtéwny planu dyuréw. W oczkach tej tabeli [ Pian dyzurdw
powinny znale si nazwiska nauczycieli.

Niech opcja Wpisuj Automatycznieb dzie zaznaczona. Praca ——— — —
w trybie automatycznym polega na wykonywaniu nasi cej 2 Rejon A fefon Bc Imﬂn cn:‘
sekwencji operaciji:

Pon, przed 8.00 [Wincenty Okofi ...
Pon, przed 8.55 [Wincenty Okon ...
1. Zaznaczanie myszkego fragmentu planszy, ktéry ma by Pon, przed 9.50

2
3
]
wypetniony. 5 [Pon, przed 1048
6
T
8

2. Generowanie wpiséw przyciskiem z rysunkiem dgmisib Pon, przed 11
klawiszemA (automat).

Pon, przed 12.45 [
Pon, przed 13.40 |....

Gdy w ktérym oczku nie chce pojawisi wpis, oznacza to,e
istniej jakie zastrzeenia. W takiej sytuacji wykzamy tryb
automatyczny i ponownie naciskamy przycisk z rysemkogniska. Pojawi silista wariantow
dozwolonych i zabronionych, z ktérej odczytamy egj szczeg6téw o biecej sytuacji. Pamtajmy, e
na tworzony plan majwptyw ukryte pod przyciskiem z mtotkie@pcije.

Nieautomatyczne uktadanie planu dy  uréw.

Niech opcja Wpisuj Automatycznienie b dzie zaznaczona. [ XTI H[=l E3

Gdy kursor stoi w upatrzonym oczku planszy, naciskamy albc o RP+5 ﬁ - T

przycisk z rysunkiem ogniska, albo przycisk zyha plusem. oea] =
W:‘

Przycisk z rysunkiem ogniska powoduje pojawienie Ity
wariantéw dozwolonych i zabronionych. Wszystkie iamaty s
zdiagnozowane, zatem jestttgb nieautomatyczny, ale pod
nadzorem "inteligencji" programu .

Przycisk z du ym plusempozwala na realizacjdowolnego
wpisu. Po nachi ciu tego przycisku na ekranie pojawi fista .
wszystkich nauczycieli. Wszelka "inteligencja" pragu jest

wyt czona.

Pod przyciskamiN, N, R, P i Skryj si okienka pomocnicze.
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Okienka pomocnicze.

I Plan dyzurdwe 9 [=1 S|
=geToxX
(NNRPS) I o automayeanis
OO0 " [ s | < [ © ﬂ
1 [Rejon A [Rejon® [Rejon €
2 [Pon,przed 8.00 [Wincenty Okoit ...
3 |Pon,przed 855 [Wincenty Okofi ...
5 . .. .
[ Gdzie dyzunje? 1S [=]

Henryk Jordan

H O X

“ultorek,

= == |"oniedziatel Cawartek.

il
il

Pod przyciskami NNRPSkryj si okienka pomocnicze:

. co robi nauczyciel,
. co si dzieje w rejonie,

plan w wersji nauczycielskiej,
. statystyka obci e dy urami.

Planszagtéwna powinna byotoczona wybranymi okienkami
pomocniczymi. Tre tych okienek natychmiast odzwierciedla sytuacj
w planie dyuréw. Okienka te sistotn pomoc przy
nieautomatycznym uktadaniu planu.

v [ d,,.,ig? - _[ax]| Planw wersji nauczycielskiej wydrukujemy na koniec prac
| P powiesimy w pokoju nauczycielskim.
] f z J x korytarz A
) EEENERTERERY [0 Plan dyzuidw nauczycieli M=l

_— aniek
| 2 | Szewiiska i x
Szewiiska
Eﬁﬂ;':: = = = [\yspians mﬁtalyslyka obciaZen nauczycieli =] 3

Fon, przed 6.00 .
Pon, przed 8.55(........ i il
Fon, przed 450 2 x
Pan, przed 10.4]........ su8|Edizan

Fon, przed 114 T=510.0
Pon, preed 124 ... [ |
Pon, przed 13.4
Pon, przed 14.3]........
Pon, preed 15.3

Xir\ nrzed A NN
4

[Wyspiariski] Szewifska [Bonick__ [Aydepk  [Janko
0.0 2.20 Iﬁn,n 0.0

Opcje uktadania planu dy

Szezegoby wpisywania automatycznego

[~ Dyzury przed lekejami [nauczyeiel musi wozesnie] preyisc]
[~ Dyzury po lekejach [nauczyciel musi dhuze| zostad]
¥ Dyzur na tylko jednej drugie] przerwie dziennie

Inne

¥ ' planie uzy] kolor nauczyciela

urow.

Pod przyciskiemz rysunkiem miotka memy ustawi kilka
parametréw, sterugych algorytmemOpcje s podzielone na dwie

grupy.
Pierwszagrupa toSzczeg6 y wpisywania automatycznego

. Dy ury przed lekcjami - czy automat mee wpisywa na dy ur
nauczycieli, ktérzy dopiero po przerwie rozpockcje?
Dylemat ten jest szczegdlnie istotny w momencie
rozpoczynania pracy szkoty. lieopcja jest wytczona, takie
brzegowe dyury zrealizujemy rcznie.

. Dy ury po lekcjach - jak wy ej, tylko e dotyczy wariantu dyru, kiedy to nauczyciel musi
pozosta na przerw, cho poszedtby ju do domu.

. Dy ur na tylko jednej d ugiej przerwie dziennie. Ta opcja zadziata, j& w tabeliMomenty
Dy urowania oznaczylimy, ktére przerwy sdtugie.

Druga grupa zawiera jednopcj o charakterze kosmetycznym. Kolory nauczycielbdczytywane z

programuPlan Lekcji.



