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PODR CZNIK POMOCNICZY DO PROGRAMOW

Inwentarz ,Chomik”

Program Zbiorczy ,Wielki Chomik”
Udost pnianie Informaciji "Katalog”

Program inwentarzowy Chomik jest przeznaczony
do przechowywania i obs ugi informacji o zasobach
materialnych i niematerialnych.

Program zbiorczy Wielki Chomik suy do
gromadzenia i scalania informacji zebranych w
programach Chomik .

Program  Katalog suy do bezpiecznego
udost pniania danych o tych zasobach. Mo e by
instalowany na dowolnej liczbie komputeréw.
Programy  wymagaj systemu  operacyjnego
Windows XP lub nowszego.

Programy komputerowe s zaledwie narz dziami w
Pa stwa pracy. Nie odpowiadamy za ewentualne
szkody, jakie ponios Pa stwo w wyniku
u ytkowania programoéw.

WSZYSTKIE PRAWA ZASTRZE ONE.

ADNA Cz TEJ PRACY, CZNIE Z
BROSZUR | DO CZONYMI DYSKIETKAMI LUB
KR KAMI CD, NIE MO E BY POWIELANA |
ROZPOWSZECHNIANA W  JAKIEJKOLWIEK
FORMIE | W JAKIKOLWIEK SPOSOB, CZNIE Z
KOPIOWANIEM KOMPUTEROWYM |
FOTOKOPIOWANIEM, BEZ PISEMNEJ ZGODY
WYDAWCY.
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Zanim rozpoczniemy prac ~ z komputerem.

Tutaj zwrdcimy uwag Pastwa na kilka wanych,
uniwersalnych czynnai. Infomee Instdac |
1. Hasto aktpwacyine 2. Gdzie zainstalowad? 3. Instalacia
. Froszg wipisad, np. Castar ,’: E::'; E’,i';j:ﬁ
I nStalaCja_ [T backa [Eehest I Zastensing
P el dels s ,’: Ejg:r“y'k'
= I Adkuse
i iU i Aty QR I~ | Teleskop
Programy nie modyfikuj adnych ustawiew e I Wesim Eror
komputerze. By je kiedyusun , wystarczy skasowa " e
ich pliki. Voo i s _ I |
o) rchunks 2 progam. =
Instalacja polega na uruchomieniu programu [T ——
Instaluj.exez kr ka CD. W cz ciHas o ot — = = i

sluacyne va i wpiszy ekt s o ikny

przyciskSprawd . Has o znajduje sina rachunku za

program lub wewrtrz koperty z kr kiem CD. Ukryjmy je w bezpiecznym miejscu, balgie ono
potrzebne przy kalej instalacji. W cz ci Gdzie zainstalowa, wpiszmy lub wskamy nazw katalogu
docelowego. Jdi katalogu nie ma, program go utworzy. W o Instalacja zaznaczmy, ktére programy
na tym komputerze chcemy instalowigliknijmy w przyciskInstaluj .

Uwaga:
Tekst has a zawiera nuzy innymi dane adresowe waciela oprogramowania. Bardzo
prosimy nie udospnia has a innym placéwkom

Po zako czeniuinstalacji prosimy wyprowadzina pulpit tzw. skroty do programéw. W tym celueng!
klikn  prawym klawiszem myszki w dowolne, czyste miejsabpitu i z pojawiajcego si menu wybra
opcj Nowy i dalejSkrét. Potem naley wskaza, do jakiego pliku na dysku powinien prowadwi a nie
tworzony skrét.

Mog te Pa stwo skojarzy z programenChomik pliki o rozszerzeniinw. Dzi ki temu u ytkownik

b dzie még uruchamiaprogram take dwukrotnie klikajc myszk w dokument. Naley klikn  prawym
klawiszem myszki w ktorykolwiek plik typinw, z menu wybraoperacj Otwoérz i wskaza, e
otwieranie powinno nagbi za pomoc programunwent2010.exe

Operowanie blokiem.

Wype nianie tabel mona znacznie przyspieszyje li i Glowna baza danych MEE
wpisujemy dane nie w jedno oczko, a od razu w wiele 2k S Katapozci
zaznaczonych oczek tabeli (oczyuie o ile jest to e B O LT X i il E‘
uzasadnione). Po takim wpisaniu wartpojawi si i [Feera [rodaare e Deduactha roteraia [odvowiads [cumer
. . . imiary inwentarzowy|
jednoczenie we wszystkich, zaznaczonych oczkach  [Tiriema b =t
tabeli. I [zidiko —
ot.Jjpo

|3 padzia

|4 [Rudy szt —

|5 [Bancur szt. e

| ot.jpg

LBumk pies.jpg

« |
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Przenoszenie tabel z i do innych aplikacji.

Import danych 2 Escela. =] B3
Najpierw upewnij sie, ze masz kopie wszystkich plikéw. W razie problemdw zapros do

1. wspoipracy eksperta komputeroweqo albo skontaktuj sic z nami, majac pod reka
wiaczony komputer.

Otwérz tabele inwentarza w Excelu i zaobserwuj rodzaj oraz kolejnos¢ atrybutéw. Operuj
Opcjami programu lub przemieszczaj kolumny w Excelu i uzyskaj zgodne ustawienie
2 atrvbutdw.
* Jesli np. opis przedmiotu zawiera atrybuty: Nazwa, Tlos¢, Jednostka miary, ..., taka sama
kolejnos¢ kolumn uzyskaj w Excelu. Wykorzystaj do tego powszechnie znane operacie
kolumn i ich i i

Podczas przenoszenia danych NIE WOLND ani ukrywac, ani sortowac danych. Tak diugo,
jak diugo otwarty jest ten formularz, filtrowanie i sortowanie pozostanie zablokowane
* (nie dziata przycisk z lupa i klikniecia w nagtowki kolumn).

Sprawdz, ile wierszy danych masz w Excelu | utwrz tyle samo pustych wierszy na koicu
. tabeli BAzy Danych, wykorzy stuiac operacie "Dodaj Wiele" z menu Edycia.

Zaznacz myszka dane w Excelu, kopiuj i wklejaj do Inwentarza. Jest to trudny proces -
B . brzenoszone kolumny danych musza dokiadnie “trafiac w siebie”, czego molesz
* dopilnowaé, pracujac starannie.

Zakriecie tego farmularza panawrie uakipini
perace sartowania i filiowania danyeh.

Drukowanie.

HP LaseiJet 5P/SMP on LPTT << Stronal >>

Tyt [Astar 05

Margines
Lewy o] [f0 2] Gyl [0 2]
Pawlonl [0 2] Donyloml [0 2]

Rozmiar[%]  [100

3] | | 3 strony

Dukiod[ 2]
doswory [P 2]

T~ Tyko zaznaczony obszar

¥ Diukui lewe nagténki

¥ Diukui géine nagténki

& Mie kolon, chukui czarmo bieta

© Kolot ok na ekrarie:

€ Koot caciorke, e o faszczedzai barurik]

7 Wysuf kartke po wydiukowani tef tabeli

(———

= ok =

Formatowanie tabelek.

% Ewidencja wyposazenia

[_ o]

€0 5%

TiNazwa  [Rodzaje Samokedtmagnesu [P 3] Seerckostaczek [100 3
S = Wysokosé marginesu [28 %] Wysokosé oczek [T00 =,
7 ladzia kot Licaba rienuchomyeh kobmr: [T %
3 Florka  rybka |
1 [Rudy kot =
dallftoiiin e Wirdwnanie poziome \Wyrdunarie pionowe

& |Burek pies 5 Bl 5

7 RAZEM !

. £ Cenualie -

- Do pramei r

{ Czcionka naok wika |
R Jak tabeli

Casiorkatabel | Casiorka ksna

7 Jok tabeli
Kursor [

Zaznaczenie [

Przenoszane kolumny/wiersze ||

Magtéwki [
Aktynny nagarek [
Dzka tabeli ]

40 2] Grebokasé cieniowania [0 - najszybisze vydiistlanie]

Zamknii

Programy serii Astar umo liwiaj przenoszenie
niektérych danych za pomotzw. schowka. Dane do
schowka wk adamy kombinacklawiszyCtrl + C,

za wyjmujemy ze klawiszamiCtrl + V. Pamitajmy
jednak, e istnieje jeszcze bardziej efektywny
mechanizm ,rozmnania danych” -eperowanie
blokiem.

Chomik mo e przej dane z tabeExcela je li tylko
maj Pastwo jakiekolwiek ewidencje mienia (me
Ksi k Inwentarzow ?) w tym formacie.

Zwracamy uwag na moliwo oszczdnego
stosowania koloru, wydruk zaznaczonego fragmentu
zestawie oraz na skalowanie wydrukéw, co wp ywa
na oszczdno papieru.

Opcj Wysu kartk po wydrukowaniu
wykorzystujemy wtedy, gdy na jednej kartce chcemy
wydrukowa kilka ma ych tabel. Ostatnia z ma ych
tabel niech zostanie wydrukowana z wysai@m

kartki.

Podgl d wydruku dzia a poprawnie na tych tabelach,
w ktérych stosujemy czcionKTrueType — np.
TimesNewRoman, Arial, ...

Parametry ka dej tabeli okrelamy po klikni ciu w jej
skrajne, lewe, gérne okienko, oznaczone trzema
kolorowymi prostokcikami..

Opcje Liczba nieruchomych wierszy/ kolumns
przydatne przy analizie dych formularzy, ktére nie
mieszcz si w ca oci na ekranie. Po ustawieniu
marginesy bd zawsze widoczne.

Opcja G boko cieniowaniama znaczenie
estetyczne i powinna bywy czona na s abszych
komputerach.
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Skaner kodu paskowego.

Program wsp6 pracuje z popularnymi czytnikami kodéw paskolydzia ajcymi w standardzi€ode
39iw czanymi w gniazdko klawiatury. Taki skaner — czytgpki kod paskowy — dostarcza informacji
identycznej z t, jakiej dostarczy oby naciskanie pewnych klawis2gogram jest tale gotéw do
drukowania kodéw paskowych do oznaczenia mienia.

Opcie
| | | Amrlyzb:\a | ek |
L

Obs ugakodu paskowego wymaga ustawieipcji Ootke | paovanen | I
Mam skaner kodu paskowegoPo w czeniu tej opcji
w Bazie Danychpojawi si dodatkowa ikonka, s uca
do przygotowania kodéw paskowych, ktére nakleimy 4
na przedmioty. WOpcjach musz te by ods onite

(widoczne) cechy zasotNiezwai Numer

Inwentarzowy, poniewa skaner ledzi w a nie te

Homery ponieny by vaktouane s lizby o prada i da s
12, ) rietekst ¥ oz ANZE, TZAT, 1, 3
Grseona mi il

atrybuty. et I —
oo siconans (5]

Zanim klikniemy w ikonk su ca do przygotowania e

kodéw paskowych, zadbajmy, by w tabeli g 6wnej by y Ko o sty seaconars (]

Kolos aly amonzacyine zsplanomwanei do resizaci 2]

widoczne tylko te rekordy, dla ktérych chcemy — : o
wydrukowa nalepki z kodem. Dokrojenia tabeli np. e "@
tylko do wybranej klasy albo np. do nowo zakupidmyC  zapytania ztozone

=
ksi ek wykorzysta naley Filtr .

Przed wydrukiem kodéw paskowych — szczegdlnie na
jakim drogim papierze — nalg przeprowadzi préb i optymalnie dobraroz o enie etykiet na kartce
papieru. Naley te sprawdzi, czy skaner rozpoznaje kody wydrukowane nasRea sprzcie.

Skaner dzia a na tych formularzach, na ktorych pojawi B (7=
si napis,Skaner aktywny” . Wskanowanie kodu EIK Edycla Karta pazycli

Fotografia [0dpouwiada [Numer,
inwentar

paskowego natychmiast umiejscowi kursor w P Bl O - R o
odpowiednim wierszu tabeli.

Pednostica
miary

rybka 1,00 st

Rodzaje  [tlose

Uwaga: kot 1,00 szt .
kot.jpg

kot 1,00 sat,
kotjpg

Po wejciu do procedury druku kodéw
paskowych wydrukowane zostan
wszystkie kody zasobéw, widocznych w
tabeli. Przed wydrukiem nalg wi ¢ Ll | »l

pies 1,00 -
pies.jpg

wykorzysta Filtr !

Ze skanera nie nalg korzysta na formularzach nieoznaczonych napis&ianer
aktywny” , poniewa jego akcja odpowiada naciskaniu sekwencji klawid#igchc cy mo na
zmieni zawarto tabel!
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Opcje programu.

Pod przyciskiemz rysunkiem m otka sukryte bardzo wane parametry konfiguracyjne.

Opcije z grupyOgolnes u do okrelenia:

¥ Opcie
L Sodkommatyeh | K [ oo [ e [ emm |
Ogéhe | BazaDangch | drodké

Sposobu traktowanidumeru

e etz s ok e 1,2, 12 it [ Inwentarzowegoi Numeru Likwidacji
o jako danej numerycznej albo danej
ntyiaions o 7 e | tekstowe. Zalecamy traktowae Numery
e s s jako dane numeryczne, czyli podczas ich

edycji nie uywa innych znakéw, nicyfry.
Ewentualne dookrdéenie numeru (np. literk
koduj ¢ rodzaj zasobu), proponujemy
przenie do innych kolumn, np. do
e ] kolumnyRodzaj. Jeli numery bd
Ka\mdaffli'::i:l:f;f‘m”}% liczbami, program kdzie nadzorowa
e e | przypisywanie kolejnych numeréw nowym
Kolor aty armortyzacyinei zaplanowanei do reaiaci [ pozycjom_ Wystarczy klikn w p0|e
Skanor kadu paskawage e (| NUMeTU takiej nowej pozycji, by Chomik

Inpentarzony”. Cs st

¥ Ham skaner w systemie "Cade 39" zaproponowa kolejny numer.

Kolory tabel:
I~ Chee wszedzie stosowaé sioje kolory

ey A ) e st asoui spépk 4
22 ™ Bk stosowat arozone pytania Potoas Hrovania, . Entioped i crasoplamo | S, ry

CzyWarto = Cenax llo . Zalecamy, by

sk nie zaznaczatej opcji i kady przedmiot

przechowywa w oddzielnym wierszu tabeli
(pamietajc o moliwo ci wpisywania danych od razuca grup zaznaczonych komérek Tylko
wtedy kady przedmiot bdzie még by oznaczony unikalnym numerem lub kodem paskowym.

Czy zmniejszenie iloci oznacza skasowanie czi przedmiotow? Jdi tak, do tabeli g 6wnej zostanie
dopisany nowy rekord, identyczny z bieym, ale zlo ci réwn zmniejszeniu pierwotnej ilai i z dat
likwidacji ustawion na dzisiaj.

Automatyczne ledzenie kalendarza Jeli ta opcja zostanie zaznaczo@homik po ka dym
uruchomieniu poka wyci g tych przedmiotéw trwa ych, ktérym dzisiaj wypaeamin odpisu
amortyzacyjnego.

Jeli wybrana zostanie opcjahc wsz dzie stosowa swoje kolory, na formularzach pojawi si
mo liwo indywidualnego dobierania koloru dla kkj pozycji mienia. Raczej nie zalecamy takiego
rozwi zania, bo prowadzi do nadmiernej pstrokacizny.

Mam skaner kodu paskowega@aznaczamy, gdy posiadamy skaner w standafizie 39 pod czony
do wtyku klawiatury. Po zaznaczeniu na formularzzasob6éw pojawisi przyciski do wydruku
kodéw paskowych Na formularzach, na ktérych mma pos ugiwasi skanerem, pojawi sinapis
Skaner aktywny.

Opcja Zapytania z 0 oneumo liwia w filtrach czenie szukanych s 6w za pomapojnikéwi albolub.
Opcja ta moe spowolni dzia anie programu na s abych komputerach.

Dalszezak adki okrelaj widoczno i kolejno poszczeg6inych atrybutéw mieni&arto 0 opcji
oznacza, e nie bdzie ona widocznaGhomik nie interesuje sidanym atrybutem)Varto ciwi ksze od
zera oznaczaj e kolumna bdzie widoczna oraz definiukolejno kolumn w zestawieniach.

Zawszemo na b dzie uwidoczni lub ukry wybrane cechy. Nie nalg operowa zbyt du liczb cech —
komplikuje to i utrudnia prac

Opcje z grupyKatalog okre laj te cechy, ktére mamy zamiar udgsti za pomoc przegl darki mienia
Katalog.
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Wopisywanie danych do programu.

Zanim rozpoczniemy wype nianie tabeli @pcjach programu ¥ Chomik 2008 Maxi
wska emy te cechy, ktére ma zawiemaasza baza danych. Plki  Dane Informac]e Opcie  Pomoc

Niepotrzebne cechy mienia powinny hykryte — tabele starsi
mniejsze i program liizie dzia a szybciej. Powinna byustalona x
kolejno prezentowania cech mienia w tabelach.

Nie béjmy si, e wy czajcjak opcj stracimy moliwo jej [ﬂ]
rejestrowania. Wystarczy w dowolnym momencie uaktyw
wy €zon opcj I uzupe ni jej warto ci. |D:'l,astarZDDS'l,inwentarzZDDS'l,atest.inw v

Operacje wpisywania danych sbardzo proste: kaa pozycja w naszych tabelach zajmuje jeden wiersz.
W kolumnach tabel znajdugi cechy mienia, odkryte (uwidocznione)®pcjach programu. Pamtajmy
przy tym koniecznie o mdiwo ci wpisywania danych od razuee grup zaznaczonych komérekTa
umiej tno niebywale przyspiesza proces wprowadzania danymhee trzydzieci razy wpisywa

Henryka Sienkiewicza jako autora ca ej p6 ki naszisi ek, skoro mona zrobi to tylko jedenraz ...

CechyNumer Inwentarzowy i Numer Ubytku program traktuje szczegélnie — uniwia wpisywanie
dowolnej wartoci, ale take proponuje pierwszy wolny numer, wpisuje kolejoenery w zaznaczonych
komorkach lub pokazuje zdublowane (czylidne) numery.

Pami tajmy, e:

Przedrozpocz ciem u ytkowania programu nalg ustawi Opcje (wskaza widoczne atrybuty i
ustali ich kolejno w zestawieniach).

Danemo na wprowadzaod razu do ca ej grugyomorek.

Numery Inwentarzowy i Likwidacji s przez program traktowane ze szczegdtosk .

Program mo e przej dane z tabefExcela, je li tylko maj Pa stwo jakiekolwiek ewidencje (me
Ksi k Inwentarzow ?) w tym formacie.

Danenale y co pewien czas zapisywaa dysku, w przeciwnym wypadku nemy je utraci, np. w
wyniku wy czenia prdu.
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Baza danych mienia.

Edycja tabeli jest moliwa po uchyleniu ptaszkBez

zmian, zabezpieczagego przed przypadkowymi
[{ [Skaner akiyuny | 4‘ zmianami. PtaszeBez zmianppwinien chlfon!

e T tabel, gdy ju zako czymy wpisywanie mienia.

[_[OIx]

[Rodzaje ‘llns’(’

rybka 1,00 szt.

ot oo s — Liczba i kolejno  kolumn tabeli odpowiada liczbie i
B FrLN—- kot.Jog kolejno ci cech charakteryzupych mienie, co zosta o
F— pies ing ol okre lone wOpcjach programu.

Oto oméwienie niektérych atrybutéw.

Tytu (tekst). Wpisujmy bez cudzys owu. Niezlmy, gdy uywamy skanera kodu paskowego.
Rodzaje (wybierane z listy rodzajow z mbwo ci przypisania kilku rodzajow jednoczee).

Ksi ka, multimedia, mikroskop, ...

Klucze (wybierane z listy okrde z mo liwo ci przypisania kilku kluczy jednoczeie). Do
wprowadzania w asnych hase .

Fotografia (wybierana z plikéw zgromadzonych w katalogu o niezekre lonej w Opcjach).
Odpowiada (wybierane z listy os6b odpowiedzialnych). Kto metieie odpowiada za pozyd
Numer inwentarzowy (liczba lub tekst). Oznaczenie zgodne z nomenkldisir gi inwentarzowej.
Musi by widoczny, gdy wykorzystujemgkaner kodu paskowegoW Opcjach okre lamy, czy
stosujemy oznaczenia tekstowe, hp3-Z, czy numeryczn&23 Sugerujemy stosowaznaczenie
numeryczne bo wtedy przy wprowadzaniu nowej pozycji prograntomatycznie podpowiada
kolejny numer. Po wpisaniu numeru — n@23 nastpne klikni cie w wolnym polu numeru
wprowadzi automatycznie num@24, potem825i tak dalej. Gdyby jednak num&e5by ju
wykorzystany, program zaproponowa by pierwszy waioyner, np826. Operacja sugerowania
numeru zadzia a tew grupie zaznaczonych komérek. Ta sama zasadai ahge przy
wprowadzaniu opisanego ej Numeru Likwidacji .

Opis (tekst). Opis ksi ki (do 1000 znakéw).

Cena(liczba z przecinkiem). Warto zasobu w momencie przeja (zakupu).

Warto (liczba z przecinkiem). Warto po kolejnych aktualizacjach ze wzdu na zuycie. Jeli
jednak wOpcjach zaznaczymy Pole Warto traktuj jak iloczyn ...", warto ci pocz tkow

b dziello xCena

Przed denominacj (tak — nie). Czy wartei maj by dzielone przez 10 000 w zestawieniach?
Numer likwidacji (liczba lub tekst). Oznaczenie zgodne z nomenklatjestru ubytkéw. Patrz
uwaga przyNumerze inwentarzowym

Dalsze cechy dotycztylko tzw. rodkéw trwa ych, ktére podlegapmortyzaciji. Cechy te slost pne, o
ile atrybut ,, rodek trwa y?” ma warto Tak.

rodek trwa y — okre lenie, czy przedmiot podlega amortyzacji.
Klasyfikacja rodka Trwa ego— tekst zgodny z przepisami o amortyzacji.
Pocz tek amortyzacji — data okrelaj ca start amortyzacji, zazwyczaj potak miesica.
Koniec amortyzacji — data wyliczana przez program na podstawie inigtych.
Warto ko cowa-— kwota oznaczafa zakoczenie amortyzacji — zazwyczaj zero.
Stawka roczna amortyzacji— procent przeszacowania wadow roku, zazwyczaj 20.
Podwy szenie stawki- mno nik stawki, dostpny dla Rodzaju: Degresywna.
Rodzaj amortyzacji — lista typéw amortyzaciji: Liniowa, Degresywna, degazowa.
Okres amortyzacji — lista sk adajca si z elementéw Miest, Kwarta , Rok.
Warto pozosta a- kwota wyliczana po kalym akcie amortyzacji.
Warto  zamortyzowana— jak wy ej.
Liczba rat odpisanych- liczba ju dokonanych aktéw amortyzacji.
Liczba rat zaplanowanych- liczba aktéw amortyzacji do zaktzenia procesu.
Komentarz — tekst dowolny, komentarz do zastosowanego mezimnamortyzacji.
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Cech przedmiotu jest wiej, ni Pa stwo potrzebuj. Niepotrzebne cechy ukryjemy @pcjach. Tam te
okre limy kolejno cech potrzebnych. Niepotrzebne cechy emy te wykorzysta do wprowadzania
jakich w asnych znacznikéw.

Liczba wierszy tabeli odpowiada liczbie pozycji w naszysi gozbiorzeU géry formularza mamy
przyciski dododawaniawierszy,usuwania, wyszukiwania, informowania o szczeg6 achKarta
Przedmiotu), amortyzowania (dotyczy pozycji oznaczonych jatarek trwa y), drukowania
formularza izamykania okna.Przycisk dodawania nie dzia a, gdijtr jest aktywny (podwietlony).
Przycisk Filtra (z rysunkiem lupy), pozwala szybko za zbiér widocznych pozycji. Gdiltr jest
aktywny, pod przyciskiem zapali stzerwone wiate ko. B dzie to znaczy o,e widzimy tylko cz
swojego ksigozbioru, np. tylkan otki. Przycisk Karty Przedmiotu (z literk ,i") prowadzi do
indywidualnego formularza pozycji.

Po wci ni ciu klawiszaF2 pojawi si edytorek pomocniczy, sprzony z pozycj kursora w tabeli. W
edytorku tym moemy m.in. oglda fotografi przedmiotu, o ile cechaotografia zosta a opracowana.

Je li Opcja Chc wsz dzie stosowa swoje kolory jest zaznaczona, u goéry formularza zobaczymy
przycisk do okrelania koloru przedmiotu w tabeli.. Warto zastanosii nad wykorzystaniem koloru jako
dodatkowej cechy — me to by wyodr bnienie przedmiotu drogiego, starego, itp.

Je li Opcja Mam skaner jest w czona, za ewentualnym polem kolorowania znajdziékeinka
wydruku zestawu kodéw paskowychWydrukowane zostarkody wszystkichpozycji, widocznych w
tabeli, dlatego przed wydrukiem najeu y filtra do ograniczenia ich liczby.

Najbardziej z prawej strony widzimy liczbpozycji — wierszy niniejszej tabeli.

Nag 6wki kolumn tabeli s u do sortowania danych — wystarczy kliknw nag éwek, by dane
posortowa malej co lub rosnco. Kolor nag 6wka kadej kolumny jest okrdony w Opcjach i
charakteryzuje cechprzedstawianw kolumnie.

W menu Edycjaznajduj si trzy bardzo wane operacje kontrolné®oka pozycje, ktére teraz naley
zamortyzowa , Poka zdublowane numery inwentarzowe i Poka zdublowane numery likwidacji.
Operacje te okrajajtabel wszystkich zasob6w do tych, ktére majvielokrotnione numery, tym samym
eksponujc b dy w numeracji. Po ponownym wybraniu operd&jika ... tabela wraca do normalnego
wygl du.

Oto zalecana kolejno wpisywania danych do tabeli:

Najpierw przyciskiem z plusem dodajemy nowy wieMzmenuEdycja mamy te hurtow
operacj Dodaj wiele wierszy

Nadmiarowy, niepotrzebny wiersz zawsze ey usun przyciskiem z minusem. Starajmy si
by w naszej bazie nie by o nadmiarowych, pustyarsay, ktdre niepotrzebnie zajmupiejsce.
Kolejno wype niamy wszystkie pola nowego wierszalido mo liwe, zaznaczmy wiele p6l w
wielu wierszach i wpiszmy informacjv ca y zaznaczony obszar.

Pami tajmy, e:

Rozmiary formularza, kolory i kr6j czcionki maa zmienia, klikaj ¢ myszk w lewy gérny rég
tabeli, oznaczony trzema ma ymi, kolorowymi prostikami.

Wprowadzone dane naley co pewien czas zapisywaa dysku.

Danenale y opracowywa ,.hurtowo” — o ile to moliwe kopiowa za pomoc schowka i
wprowadza w zaznaczon grup komorek (szczeg6lnidumer inwentarzowy).
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Dane uzupe niaj
dopisania nowej danej.

i Pozycle
Blid Edycia Karta pozyci

= O8I K o

ce i lista wyboru z mo

[_[O[x]

4\

liwo ci

Program operuje danymi ufymi w specjalndisty
wyboru. Takie dane stanowpewien zbiér, zaw

opisie konkretnej pozycji znajduje sidwo anie do
ktérego elementu z tego zbioru. Przyk adem takiej
danej jest nazwisko osoby odpowiedzialnej
materialnie. By oby wysoce nieefektywne, gdyby przy
ka dym przedmiocie trzeba by o od nowa wpisyvie

W pozycji menuDanei dalejDane Uzupe niaj ce
mo emy ingerowa w ka dy z takich zbioréw.

W réd zbioréw danych uzupe niagych znajdziemy:

Dane uzupe niaj ces przypisywane mieniu za
pomoc listy wyboru z mo liwo ci dopisania Co to

1) |Nazwa odzaje los¢ :“eidav::s(ka Fotegrafia |[Odpowiada :‘\.:‘,n;:(armwy
1 [Florka 00
[ |Rudy ot
[ [pancur kot
Burek: pies
jll ® ‘ . dane.
Rodzaje,
Klucze w asne,
Jednostki miary,
Placowki uytkuj ce (atrybut przeznaczony g 6wnie dlgytkownikéw Wielkiego Chomika),
Lokalizacje,
Osoby materialnie odpowiedzialne,
Formy nabycia (zakup, dar, ...),
Powody kasacji (zaczytanie, zniszczenie, ...),
Typy amortyzaciji ( liniowa, degresywna, jednorazpwa
Okresy amortyzacji ( miesizna, kwartalna, roczna),
AN ETX s 1

Liczha wystapiert
z

Cena |War1u§£ ‘

1

oznacza? J& rodzajem przedmiotu jeftomoc
naukowa, komputer najpierw sprawdza, czy

okre lenie to ju istnieje w zbiorze rodzajow i dopiero
po stwierdzeniu, e go nie ma, umdiwia dopisanie.

Lista wyboru s u y do wyszukania w &iwego brzmienia, a w przypadku, gdy go jeszcze nie

wprowadzono — do dopisania na ko zbioru.

Lista wyboru jest zaopatrzona ¥iltr , s u cy do wyszukania potrzebnego brzmienia albo sprawidz

czy brzmienie ju jest w zbiorze danych.

Danych uzupe niajcych raczej nie edytujmy bezpednio — chybae chodzi nam o konserwadgh
zbioru, poprawienie brzmie usunicie elementéw niepotrzebnych. Dane uzupe oEjpowstaj w
momencie opisywania nimi mienia i zazwyczaj jesivistarczajce ich opracowanie.

Edytor danych uzupe niagych w drugiej kolumnie prezentuje licziwyst pie okre lonego elementu
zbioru. Na dobr spraw cechy nigdzie nie wykorzystywane powinny zosiauni te ze zbioréw — po co
przechowywa osob materialnie odpowiedzialnktéra nie jest przypisana dadnego przedmiotu ...

Widocznew edytorze danych uzupe niajcychdwa przyciski z zawint strzak su do
udost pniania lub do czania listy hase , czyli wymieniania ich np. bEy zaprzyjanionymi

inwentaryzatorami.

Lista wyboru bywa pusta, gdy na ono na ni filtr . Lista wyboru uto samia ma e i dwe litery.
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Formularz filtrowania danych.

Filtr przyspiesza wyszukiwanie i ogranicza zgstabel np. do zestawienia
przedmiotéw aodzaju Kot. Sprawne pos ugiwanie siiltrem jest jedn z W ;4 Wid h: 4
kluczowych umiejtno ci obs ugi programu. Mozesz zadawat pytania ztozone
[ Wiyszukuj gdziekoluiek

Do formularza filtra prowadzi przycisk z rysunkiem lupy lub klaszieCtrl e —
F. Przycisk miewa czerwon podlewk — znaczy to, e filtr jest aktywny i w Rodale [ |
tabeli nie widzimy wszystkich zasobéw, a tylko jakchcz . o r'[‘i;fj

Fotografia

Formularz filtra zawiera pola, w ktére nalg wpisa wyszukiwany Odpowiada

fragment tekstu. Zazwyczaj nie trzeba wpisywa ego wyrazu — szukaj ““ESQ':? :;::;::;
Rybki wystarczy wpisa litery Ryb lub mo e naweRy. N;;:rn::y"clg

Dowéd nabyeia
Filtracja danych dzia a na dwa nde sposoby. Gdy u géry filtra jest Forma nabycia

Data fikwidacii

zaznaczona opcj/yszukuj gdziekolwiek, wpisane w edytorki frazy s Numer Beuidaci
wyszukiwane w ca ym, doginym tekcie (fraza ,en” znajdzie siw tek cie Dowéd likuidzci

Powid likwidacii

~Sierkiewicz”). Gdy opcjaWyszukuj gdziekolwiek jest odznaczona, fraza opis
b dzie wyszukiwana wycznie od pierwszych liter dogtnego tekstu (fraza Cena

,, S . A " . L R Przed d
Len” znajdzie si w tek cie ,Engels”, ale nie ,Stnkiewicz"). e
Srodek truahy?

. . . . . . . . Jasyfikacia $rodica Trwatego

Je li Opcja Zapytania Z o onejest w czona, u gory pojawi sinapis Prczatek smortyzaci
Mo esz zadawa pytania z o onei w pola filtra mo na wtedy wpisywa Kenizo amortyzacii

kilka fraz, po czonych spéjnikamiialbolub - np. ,en lub Sien” ot hofeons

Stawka roczna amortyzaci
Poduryszenie stawki
Po wpisaniuszukanej frazy nalg klikn ~ w przyciskZastosuj lub w puste e o
miejsce formularza i obserwowanformacj o liczbie znalezionych WWaitod pezostata
rekorddéw, spe niagych kryterium filtra. et oo
Liczha rat zaplanouanych
Komertarz

ok | ﬂnu\uJI Cayét | Zastosyj

Karta przedmiotu.

¥ Gi6wna baza danych [—[O]

Plki Edycia Karta
Karta przedmiotu jest formularzem prezentgym e s =h 5

atrybuty tej pozycji, w kidrej wierszu akurat skoirsor. [ e T 5| e ‘”""“"‘“T.Zﬂ
Do Karty Przedmiotu dochodzimy za pomoc ! .

przycisku z literk i. B E] R e Flarkal
i Dana Wartos¢ «|
18 Dowdd likwidacji

19 Powdd likwidacji
20 Opis.
21 Cena 100,00

22 Przed denominacja
23 wartosé 100,00
24 Srodek trwaly? Tak

=

25 Klasyfikacja Srodka Trwatego

26 Poczatek amortyzacji' 2008-10-01
27 Koniec amortyzacji| 2013-09-01
28 Wartos¢ koficowa

20 stawka roczna amortyzacii 20,00
30 Podwyiszenie stawki

31 Rodzaj amortyzacji Degresywna
32 Okres amortyzacji| Miesieczna
33 Wartos¢ pozostala 100,00
34 Wartos¢ zamortyzowana —I
35 Liczba rat odpisanych

36 Liczba rat zaplanowanych 60 |
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Kontrola poprawno ci danych.

Kontrola danych Daneo Pastwa inwentarzu, ufe w tabele, sze sob powi zane na réne sposoby.
. Dlatego okresowo zalecamy przeprowadzanie kordeoliych.Kontrola danych
\l) Liczha breddw w stownikach: 0 potrafi tak e usun b dy w zestawieniach.

Kontrol poprawnoci danych przeprowadzamy albo z menu g 6wnego progr z
pozycjiDane, albo naciskajc kombinacj klawiszyCtrl+K .

Pami tajmy jednak, ze najlepszym sposobem unikania k opot@wagy z komputerem jest okresowe
zapisywanie danych pod nowazw , tak by w przypadku defektu méc wréelo danych wezeaniejszych.

Komputer od razu po zauwaniu defektu stara sgo naprawi. Jeli wi c by y jakie defekty, chcc
zorientowa si w skutecznaci tych napraw, procedukontroli poprawnoci nale y uruchomi ponownie.

Konserwacja danych.

Pod powy szymhas em rozumiemy ingerencje w dane, u atveiaji przyspieszage dokonanie zmian
zwi zanych zusuwaniem pozycji zlikwidowanychbibliotecznych iprzeszacowaniem wartoci mienia.

Operacje konserwacji danych sdost pne z pozycji menu g éwnedgane

Jak usuwa przedmioty zlikwidowane?

Co pewien czas — np. na potak roku — przedmioty zlikwidowane trzeba
usuwa z Bazy Danych(b d nadal dostpne z archiwalnych plikéw
dyskowych). Mona to robi r cznie w formularziBazy Danych ale mona
te wykorzysta procedur z pozycji menWsuwanie ...

Istot procedury jest wyszukanie ubytkéw o okeeym przez uytkownika
wieku i usunicie ich.

Jak przeszacowa warto ci mienia?

Procedura ,hurtowej” zmiany wartoci znajduje si w
pozycji menuDane

Placéwka  |Lokali

Gtka |Fotografia

Zmian warto ci okre lamy procentowo. Nowa warto
kotjpy mo e by zaréwno wiksza, jak i mniejsza w stosunku
ketirg do wartoci pocz tkowej.

pies.jpg

1,00 sat.
1,00 sat,
1,00

ol Zmiana dotycgy pozycjiA\fvybr‘anych na podsta\_/vie
jednego z dwoch kryteriow wieku albowarto ci.
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Informacije.

Program dostarcza kilkunastu zestawitabelarycznych i wykreséw.

Formularze te znajdujsi w pozycji menunformacije.

Raport ogdlny.
Raport o stanie wyposa enia.

Raport o stanie  rodkoéw trwa ych.

Zwarte tabele, ilustruj ce liczno zasob6éw w poszczeg6lnych kategoriack.
z podzia em na wyposenie i rodki trwa e (kryterium tego podzia u

stanowi atrybut przedmiotuGzy trwa y”).

Ksi ga Inwentarzowa wyposa enia.

Rejestr likwidacji wyposa  enia.

Ksi ga Inwentarzowa rodkdéw trwa ych.

Rejestr likwidacji  rodkoéw trwa ych.

Ksi gi Inwentarzowes formularzami, bd cymi

Spos6b okrojenia, czyli zawartoKsi g

i Ewidencja srodkow trwatych

odpowiednio okrojonym formularzeBazy Danych B0 7R

Pk Dar

Zr

2 Chomik 2008 Maxi

Raport o stanie wyposazeria
Ksigga Inwentarzowa wyposazenia

Dzistaj ] pgjectr Likwidac] wyposazeria
pozycj
Raport o stanie Srodkéw trwatych
Ksiega Invwentarzowa éradkdw triatych
Rejpstr Likvidacji érodkw trwatych
Zestawienia na temat wyposaienia »
Zestawienia na temat srodkdw trwatych ¥
Wykresy na temat wyposazenia »
Wykresy na temat srodkdw trvatych »
o VA
Statystyko ogéina [o1x]
I ¢ [~ Zawsenavens RapOM utworzony dnia 2007-10-30
Wartoze
s
6
6
o
o
o
o
[-[O]

([ [kaneraktyny | 5‘

1) [Nazwa [Rodzaje

[Kiucze
wiasne

flosé

Hednostia [Placéwka

jmiary

[Fotografia

[Lokaliza

Inwentarzowych orazkolejno ich kolumn
okre lamy wOpcjach programu.

Rejestry Likwidacji s podobnymi
zestawieniami, ale obejmufylko te pozycje,

100
100
Ann

Skaner any |

[Rodzaje [Klucze

jwhasne

ktére maj okre lone atrybutyData i

lNose.

Nednostka
|miary

[Fotografia ~ [Placéwka [Lokaliza

likwidacji lub Powdd likwidacii.

Atrybut Czy trway decyduje o
zakwalifikowaniu pozycji bd do
wyposaenia, bd do rodkéw trwa ych. < |

100
100
100
100

szt
szt

Kotipg
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Pod przyciskieniProtokd w Rejestrach Likwidacji znajduje si procedura przygotowywania raportu w
formacie Worda. Przed spodzeniem protoko u nalg za pomoc filtra ograniczy liczb pozycji do
tych, ktére maj si znale na wydruku. Naley te ograniczy w Opcjach programu liczb widocznych
cech (kolumn).

Wzorzec protoko u znajduje siv dokumencie o nazwiezorzec_protokolu_likwidacji.rtf . Dokument
ten jest na dysku w tym katalogu, w ktérym zairsteinoChomika. Jego kopia jest tena instalacyjnym
kr ku CD. Dokument ten mogPa stwo przystosowado swoich potrzeb, przestrzegapastpuj cych
zasad:

1. Nie wolno zmieni jego nazwy i lokalizacji dyskowej.

2. W dokumencie mama umieci znaczniki $DATAS$, $DANES, $IL_DANYCHS$, $SCENA_RAZEBS|
$WARTOSC_RAZEMS. W miejsce tych znacznikéw prograprowadzi dane wyliczone z tabeli.

Zestawienia tematyczne.

Do formularzy zestawie dochodzimy przez pozycimenulnformacje.
Zestawienia stabelami, ilustrujcymi przypisania danych s ownikowych
(np. tutaj takimi danymi sosoby materialnie odpowiedzialngktérym
przypisujemy réne pozycje inwentarza).

Widresy et wypossients
Wyhresy st rodkén trvelych

Jechostiary wyposaienia
ki 2
zace

B O% X Lushuomsaesess D e
1| [Brzmienie [Liczha wystapieri Cena \WartoS¢ ‘CEHE Srednia Farlnét’ Srednia ‘
1 1 40000 40000 100,00 100,00

> [Zosia Calka 2 1000 11000 5500 55,00

3 RAZEM 600 510,00 51000 11833 118,33

Wykresy.

Wartodci wyposazenia Do wykreséwdochodzimy poprzez pozycimenu

E ;@ Pro Kliknieciu w preycisk 2 litera ¥ otwdrz Excela, stari v
pustym obszarze i wykonsj aperacis Wklej (ctrl + W)

Informacje.

Max

Wykresy s tzw. histogramami. Histogramy

dostarczaj specyficznej informacji — szufladkuj

nasze zasoby do wydzielonych kategorii — szufladek,
np. wiekowo, wed ug wartai, czy wed ug innych
kryteriéw i przedstawiajliczebnoci wszystkich
szufladek.

Tt

102 50z 100z 500z 1000z 100002 Pozostate
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Amortyzacja rodkow trwa ych.

Pozycjeoznaczone jaktrwa e w g 6wnej bazie danych mody przez
Chomika amortyzowane. Pozycja amortyzowana powinna rogs onite
w Opcjach i opracowane w g 6wnej bazie danych nps} ce atrybuty
(atrybuty pogrubione sniezb dne):

Warto - koniecznie.
rodek trwa y — koniecznie.
Klasyfikacja rodka Trwa ego — niekoniecznie.
Pocz tek amortyzacji — koniecznie.
Koniec amortyzacji — program sam wyliczy.
Warto ko cowa — niekoniecznie, zazwyczaj zero.
Stawka roczna amortyzacji— koniecznie, zazwyczaj 20%.
Podwy szenie stawki — niekoniecznie, dqsty dla Rodzaju: Degresywna.
Rodzaj amortyzacji — koniecznie, zazwyczaj Liniowa.
Okres amortyzacji — koniecznie, zazwyczaj Miesi.
Warto pozosta a — program sam wyliczy.
Warto zamortyzowana — jak wej.
Liczba rat odpisanych — jak wej.
Liczba rat zaplanowanych — jak wej.
Komentarz — niekoniecznie.

Je li w Opcjach programu zaznaczymy opcjled
kalendarz i proponuj amortyzacje, zawsze po

w czeniu program&homik zaproponuje wgd w te
pozycj , ktére akurat w tym dniu powinny by
zamortyzowane. W meriedycja znajduje si te
alternatywna operacja okrajap tabel do pozycji

| Pozycje przeznaczone do odpisania rat amortyzacyjnych H[=l
Bl Edycja Karta pozyc

amortyzowanych dzisiaj e | % o | 5|
. . . (1 [Wortose sr.:::.gl; :::::u;;“ ‘:nmnc:;( e ”E:;,:;Hnndza, Tokres Wartose
Po Wybranlu operaqlAmortyZUI hurtem zaznaczone 1 [100,00 ;ak - zuur’n—c]u 2U12'ylﬂ't]ll 20,00 Liniewa  Miesieczna 100,00
pozycje program dokona zmian w tych atrybutach Sli000  Tok  2007-11-01 2011-12-01 20,00 Liniowa  Miesieczna 1,00
pozycji, ktére s wyliczalne i uwidoczni to w tabeli. PO [Sjioo0  Tak  2007-08-01 2012-07-01 20,00 Degresywinibiesieczna 94,99
wybraniu operacjAmortyzuj bie ¢ pozycj , lub po S Tak  2007-09-01 2012-08-01 20,00 Liniowa  Missieczna 96,66
klikni ciu w pl’ZyCiSk z zielonstrza k, zajrzymy do 5 [100,00  Tak 2007-10-01 2012-09-01 20,00 Liniowa  Miesieczna 98,33
indywidualnego formularza amortyzaciji. o] _| >
Kszta t formularza indywidualnej amortyzacji jesjigk zwykle —  EEEITEIE
ustalany wOpcjach. Najwa niejsze operacje ukrywapi pod m D= | % L w

przyciskami z zielonymi strza kami. Pierwszy z niiitjalizuje
ca tabel amortyzacji, drugi tylko w wierszagioni ej pozycji
kursora. Dane w tabeli memy edytowa, np. moemy od
pewnego momentu zmienivysoko odpisu rocznego. Jepo
takiej czy innej zmianie klikniemy w drugielon strza k,
Chomik przeliczy na nowo tabebd kursora w dé . Dzki temu
uzyskamy amortyzacj ktérej zasady zmieni y siv trakcie
procesu amortyzaciji.

[umorzenie
lbiezace
167

[oapis: ‘Rzlz [Pozostatosé
froczny lbiezaca
2000 167 9833

2000 167 9668 3,31

167 9499 501

167 0332 6,68

167 0165 835

167 8098 10,02

167 8831 11,69

167 8664 13,36

167 8197 1503

167 8330 16,70 =l

[Komentarz ‘ ]

Uwaga:
Mechanizmy amortyzacji stosuPa stwo wy cznie na w asnodpowiedzialno .
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Program Zbiorczy Wielki Chomik.

Wielki Chomik s u y doscalaniai gromadzeniaewidencji wszelkiego mienia, dostarczanej
za porednictwem programowhomik. Poniewa ma przy tym wszystkie cechy programu
Chomik, umo liwia tak e wszystko to c&€homiki: pocz wszy od prowadzenia prostych
spiséw wyposaenia po ewidencjerodkéw trwa ych oraz przeprowadzanie ich amortyizacj

Wielki Chomik zostanie zainstalowany placéwce nadzoruj cej mienie szkd ,
przedszkoli, szpitali, itp. W kaej szkole, przedszkolu, szpitalu, itp zostaniegialowany
Chomik. Informacje dostarczane prz€homiki b d scalane vWielkim Chomiku . Wielki
Chomik szybko pogrupuje mienie wed ug nadzorowanych plaédwb wielu innych
kryteriow.

Pominiemy tu opis wszystkich tych funkcji, ktoreauuj si tak e w Chomiku i
skoncentrujemy sitylko na tym, co nowe — na scalaniu informacjitm@ikéw.

Scalanie Informacji z Chomikow.

Zanim zaczniemy pracz Wielkim
Chomikiem i rozdamy swoim ludziom w
terenie (w poszczegéinych placéwkach)
Chomiki, by inwentaryzowali swoje mienie,
zrébmy zebranie i zastanéwmy sjiak
skonfigurowa oprogramowanie (w
szczeg6Incei jakie cechy mienia nas
interesuj).

Przypomnijmy, e konfiguracj Chomikéw, a
tak e Wielkiego Chomika przeprowadzamy
pod przyciskiem z rysunkiem m otka, czyli w
Opcjach programéw. Konfiguracja polega
przede wszystkim na wybraniu istotnych cech
przedmiotu i ustaleniu kolejnoi ich

pojawiania si w tabelach.

Zamiastomawia konfiguracj chomikéw, alternatywnie memy swoim ludziom rozda
pliki z ju wprowadzon konfiguracj, ktére ci odczytajw swoichChomikach i od razu
rozpoczn wprowadzanie swojego mienia.

Zgodno tabelChomikéw w terenie iWielkiego Chomika nie jest bezwzghnie
wymagana\(ielki Chomik przeczyta kade dane £homikéw niezale nie od
konfiguracji), ale po co nasi ludzie majpisywa np.Osob materialnie odpowiedzialn
czyFotografi przedmiotu, je li nas to zupe nie nie interesuje. Nasi ludzie powido
swoichChomikéw wprowadza dok adnie takie informacje, jakie my w swoivielkim
Chomiku b dziemy chcieli oglda , zestawia, analizowa.
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Wydaje si (cho nie jest to bezwzgtinie konieczne),e u ytkownicy pracujcy z rodzin
Chomikéw powinni ze szczegélnuwag potraktowa atrybutPlacéwka Ka dy Chomik
terenowy powinien bypoinformowany (jeli sam tego nie wie), co ma wpis& pole
Placéwka Wtedy po scaleniu informacji z wielthomikéw b dziemy mogli atwo
zestawia dane wed ug rdych placowek.

Podsumowuj c ostatni akapit — prawdopodobnie naleadba, by po scaleniu informaciji
moc wiedzie, z jakiego rod a pochodz poszczegodlne czci inwentarza widocznego w
programie zbiorczyrmiVielki Chomik .

Scalanieinformacji przeprowadzamy za pomoaperacji z
menuPliki i dalejImportuj dane z innego Chomika Opcja ta
jest dostpna tylko wWielkim Chomiku .

Scalaniejest operacj nieodwracaln. Zawsze przed scalaniem
nale y zapisa swoje dane pod nowunikaln nazw (w razie

w tpliwo ci naley koniecznie skontaktoweasi z
informatykiem lub z naszyzia em Technicznym gdy

b dy i niezrozumienie mogmie fatalne konsekwencje).

Nie wolno przez roztargnienidwukrotnie scali tych samych
danych (to znaczy dwa razy importow@ane z tego same@homika). Oznacza oby to,e
ka da dana pojawi siw Wielkim Chomiku dwukrotnie ...

UWAGA:
Nie mamo liwo ci prostego
usuni cia b dnie doklejonych
danych — prawdopodobniedrie
trzeba usuwaje rekord po
rekordzie, rcznie. Dlatego tak
wa ne jest, byprzed scalaniem
zadba o porzdn kopi swoich
danych, ktér w razie nieszczcia
b dzie mona odczytai wréci do
sytuacji sprzed scalania.
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Program ,Katalog”.

Ten program s u y do bezpiecznego udosghiania informacji o mieniu.
Operuje na komputerowych zbiorach jedynie je odgzgti nie
modyfikuje ich. Jest przeznaczony do nieogranicgonelostpniania
wszystkim zainteresowanym.

Daneinwentarzowe wWKatalogu s zaopatrzone w standardowe filtry,
u atwiaj ce wyszukanie okréonej pozycji. Mog by tak e sortowane
wed ug dowolnego klucza. Sortowanie polega na kiikav nag 6wki
wybranych kolumn - atrybutéw mienia.

Zbior atrybutéw jest ograniczony do tych cech, ktére
zaznaczylimy w Opcjach programuChomik. Jeli pomin
Pa stwo np. cechWarto , cecha ta nie lizie widoczna w
Katalogu.

Instalacja programu polega na umieszczeniu pliku
InwentKatalog.exew dowolnym folderze na dowolnym
komputerze. Program niczego nie modyfikuje w system
Windows i moe by przenoszony, uruchamiany i usuwany w
ka dym momencie.

Program InwentKatalog tu po uruchomieniu odczytuje plik o nazwie
Inwentarz.kat. Jest to plik przygotowany za pomagperacjiUdost pnij
dla programu Katalog z menuPliki Chomika.

Plik ten musi:

Mie nazw Inwentarz.kat.
Znajdowa si wtym samym folderze, w ktérym umiecili my
plik programu InwentKatalog.

Uwaga:

Plik dlaKatalogu o nazwielnwentarz.kat nale y utworzy po kadych zmianach w bazie danych.
Plik ten nigdy nie tworzy siautomatycznie. J& po zmianach w programie g 6wnym nie
utworzymy na nowo pliku di&atalogu, w Katalogu nie zobaczymyadnych zmian.

Uwaga:

To cowida w Katalogu, okre lamy wOpcjach Chomika!

Plik danych dl&Katalogu to zwyk y plik Chomika, ale o nazwie zmienionej hawentarz.kat.
Katalog ,péjdzie” nawet na s abym komputerze.

Katalog mo e by instalowany na dowolnej liczbie komputeréw w cakjcéwce.

U ytkowanie Katalogu zwiksza bezpieczestwo pracy, poniewasi rzeczy musimy zrobikopi
pliku g wnego i przenie go na inny komputer.



