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2 Programy Komputerowe Edycja 2010 

 
PODR� CZNIK POMOCNICZY DO PROGRAMU  
 

 

·  Drukowanie � wiadectw. 
 
 
 
Programy komputerowe Cenzurka  i MikroCenzurka 
s�  przeznaczone do wdrukowywania fraz w 
istniej� ce formularze � wiadectw lub drukowania 
ca
ych obrazów � wiadectw. S�  zaopatrzone w 
kilkadziesi� t wzorców � wiadectw.  
 
Program Cenzurka posiada mechanizm tworzenia 
nowych wzorców w oparciu o skaning dokumentu – 
mo� e zatem znale��  zastosowanie we wszystkich 
sytuacjach, gdzie sta
e dokumenty wype
niamy 
zmiennymi danymi (legitymacje, identyfikatory, ...). 
 
Program Mikrocenzurka (do
� czony tylko do wersji 
MAXI pakietu) jest przeznaczony dla mniej 
do� wiadczonych nauczycieli. Nie gromadzi danych o 
wszystkich uczniach, a dzia
a na zasadzie „wype
nij 
– wydrukuj, wype
nij – wydrukuj, ...”. 
 
Programy wymagaj�  systemu operacyjnego 
Windows XP lub nowszego.  
 
 
 
 
 
 
WSZYSTKIE PRAWA ZASTRZE� ONE. 
� ADNA CZ��	  TEJ PRACY, 	 
 CZNIE Z 
BROSZUR
  I DO	 
 CZONYMI DYSKIETKAMI LUB 
KR
� KAMI CD, NIE MO� E BY	  POWIELANA I 
ROZPOWSZECHNIANA W JAKIEJKOLWIEK 
FORMIE I W JAKIKOLWIEK SPOSÓB, 	 
 CZNIE Z 
KOPIOWANIEM KOMPUTEROWYM I 
FOTOKOPIOWANIEM, BEZ PISEMNEJ ZGODY 
WYDAWCY. 
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Jak zacz �� ? 
 
W wielkim skrócie: 
 
1. W katalogu, w którym zainstalowano program, odszukaj plik Cenz2010 (z ikonk�  cenzurki z 

paskiem) i uruchom go. Alternatywnie: popro�  informatyka, by wyprowadzi
 skrót i uruchamiaj 
program za pomoc�  tego skrótu (piszemy o tym ni� ej). 
 

2. Po uruchomieniu programu wejd�  do menu Pliki i dalej Odczytaj. Znajd�  folder Wzorce. Poszukaj 
wzorca w
a� ciwego dla Twojej placówki. Alternatywnie: popro�  informatyka, by skojarzy
 wzorce z 
programem Cenzurka (piszemy o tym ni� ej). 
 

3. Przyciskiem z plusem dodaj tyle kolumn, ilu masz uczniów. Wpisz dane o uczniach. 
 

4. Przyciskiem z lup�  podgl� daj wybran�  stron�  � wiadectwa. Przyciskiem z cenzurk�  wydrukuj j� . 
 

5. Posiadacze wersji MAXI zamiast programem Cenzurka mog�  pos
ugiwa�  si�  uproszczonym 
programem MikroCenzurka.exe. 

 

Rozdzia
 dla eksperta komputerowego. 
 
Programy wymagaj�  komputera z systemem operacyjnym Windows XP lub nowszym. Na komputerze 
musi by�  zainstalowana drukarka, cho�  mo� e nie by�  pod
� czona.  

Instalacja. 
 
Program musi by�  instalowany na komputerze z 
drukark � . Je� li nie maj�  Pa� stwo drukarki, nale� y 
zainstalowa�  sterownik tej drukarki, na której 
b� dziecie drukowa�  � wiadectwa.  
 
Instalacja polega na uruchomieniu programu 
Instaluj.exe z kr�� ka CD. W cz�� ci Has
o 
aktywacyjne uwa� nie wpiszmy tekst has
a i kliknijmy 
przycisk Sprawd� . W cz�� ci Gdzie zainstalowa� , 
wpiszmy lub wska� my nazw�  katalogu docelowego. 
Je� li katalogu nie ma, program go utworzy. W cz�� ci 
Instalacja zaznaczmy, które programy na tym 
komputerze chcemy instalowa�  i kliknijmy Instaluj . 
 
Po zako� czeniu instalacji prosimy wyprowadzi�  na pulpit tzw. skróty do programów. W tym celu nale� y 
klikn��  prawym klawiszem myszki w dowolne, czyste miejsce na pulpicie i z pojawiaj� cego si�  menu 
wybra�  opcj�  Nowy i dalej Skrót. Potem nale� y wskaza� , do którego pliku powinien prowadzi�  skrót. 
 

Mog�  te�  Pa� stwo skojarzy�  z programem Cenzurka pliki o rozszerzeniu cen. Dzi� ki temu u� ytkownik 
b� dzie móg
 uruchamia�  program tak� e dwukrotnie klikaj� c myszk�  w dokument. Nale� y klikn��  prawym 
klawiszem myszki w którykolwiek plik z foldera Wzorce, z menu wybra�  operacj�  Otwórz i wskaza� , � e 

otwieranie powinno nast� pi�  za pomoc�  programu Cenz2010.exe. 
 
Je� li wydruk lub podgl � d druku dzia
aj �  za wolno, w komputerze jest za ma
o pami� ci. Prosz�  obni� y�  
jako��  wydruku (bez szkody dla dokumentu) i wy
� czy�  kolor w Ustawieniach Drukarki. 
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Operowanie blokiem. 
 

Wype
nianie tabel mo� na znacznie przyspieszy� , je� li 
wpisujemy dane nie w jedno oczko, a od razu w wiele 
zaznaczonych oczek. Tak wpisany tekst pojawi si�  
jednocze� nie we wszystkich zaznaczonych oczkach. 
 
 

Przenoszenie tabel z i do innych 
aplikacji. 
 
Programy umo� liwiaj �  przenoszenie niektórych 
danych za pomoc�  tzw. schowka. Dane do schowka 

wk
adamy kombinacj�  klawiszy Ctrl + C , za�  wyjmujemy ze�  klawiszami Ctrl + V . Pami� tajmy, � e 
istnieje lepszy mechanizm „rozmna� ania danych” – opisane przed chwil�   operowanie blokiem. 
 

Drukowanie formularzy (nie � wiadectw). 
 

Przed wydrukowaniem � wiadectw mo� emy 
wydrukowa�  formularz z danymi i np. dok
adnie je 
sprawdzi� . Zwracamy uwag�  na mo� liwo��  wydruku 
zaznaczonego fragmentu tabeli oraz na skalowanie 
wydruków, co wp
ywa na oszcz� dno��  papieru. 
 
Podgl� d wydruku dzia
a poprawnie, gdy stosujemy 
czcionk�  TrueType – np. TimesNewRoman, Arial. 
 
 
 
 
 
 

Formatowanie tabelek. 
 

Parametry ka� dej tabeli okre� lamy po klikni� ciu w jej skrajne, 
lewe, górne okienko, oznaczone trzema kolorami.  
 
Opcje Liczba nieruchomych wierszy/ kolumn s�  przydatne w 
du� ych formularzach, które nie mieszcz�  si�  w na ekranie. Po 
ustawieniu marginesy b� d�  zawsze widoczne. Np. warto 
zablokowa�  pierwszy wiersz tabeli, bo s�  w nim imiona i 
nazwiska uczniów. 
 
Spo� ród wielu mo� liwych czcionek wybierajmy czcionki 
TrueType – np. TimesNewRoman, Arial. 
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Komputerowe wype
nianie � wiadectw. 
 
Najpierw prosimy o zapoznanie si�  z rozdzia
em dla 
informatyka , gdzie wyja� niamy kilka szczegó
ów technicznych. 
 
Program uruchamiamy, wchodz� c do tego foldera, w którym go 
zainstalowano i dwukrotnie klikaj� c w plik z ikonk�  cenzurki z 
czerwonym paskiem. Je� li wyprowadzili� my skrót na pulpit, 
wystarczy klikn��  w ten skrót. Je� li skojarzyli� my z programem 
pliki cenzurek, wystarczy klikn��  w jakikolwiek plik cenzurki (w 
poprzednim rozdziale opisali� my, jak mo� na utworzy�  skrót i jak 
skojarzy�  z programem pliki cenzurek). Niezale� nie od tego, jak 
uruchomimy program, po uruchomieniu pojawi si�  okienko 
widoczne na rysunku. Wtedy si� gamy do menu Pliki,  
wykonujemy operacj�  Odczytaj i w folderze Wzorce znajdujemy 
� wiadectwo przeznaczone dla szko
y naszego typu. Wybieramy 
w
a� ciwy wzorzec cenzurki. 
 
Po uruchomieniu programu Cenzurka na ekranie pojawia si�  
okienko g
ówne. Okno to umo� liwia dost� p do wszystkich, 
podstawowych formularzy i funkcji programu. S
u� y do tego 
rozwijane menu w górnej cz�� ci okienka. Ponadto drogi do 
najwa� niejszych, najcz�� ciej odwiedzanych formularzy s�  
umieszczone pod przyciskami z symbolicznymi rysunkami.  
 
Okno g
ówne zawiera tabel� , w której oczka wpisujemy dane 
uczniowskie. Wpisywanie jest bardzo szybkie, je� li przed 
wpisaniem np. nazwy szko
y zaznaczymy myszk�  wszystkie 
komórki tabeli, przeznaczone na nazw�  szko
y. 
 
W menu Edycja jest opcja Czy program ma wypowiada�  
brzmienia ocen? Je� li jest zaznaczona, przesuwaniu kursora w 
polach ocen b� dzie towarzyszy
 g
os lektora. Mozliwo��  ta bardzo 
u
atwia sprawdzanie poprawno� ci dokumentu, bo mo� emy wzrok skoncentrowa�  na � ródle ocen 
(dzienniku) i ws
uchiwa�  si�  w wyczytywane oceny. 
 
Program s
u� y do wdrukowywania okre� lonych fraz w istniej� cy formularz � wiadectwa lub innego 
dokumentu. Frazy te to imi�  i nazwisko ucznia, oceny z poszczególnych przedmiotów, itp.  
 
Program potrafi te�  wydrukowa�  ca
e � wiadectwo na czystym papierze giloszowym (lub ca
�  legitymacj� , 
identyfikator, itp.). 
 
Frazy, ich liczba, brzmienia, pozycja na formularzu � wiadectwa, krój i rozmiar czcionki s�  w pe
ni 
definiowalne. Program Cenzurka obs
u� y ka� dy rodzaj � wiadectwa. 
 
Program w wersji MAXI jest przeznaczony dla wszystkich nauczycieli (posiada operacj�  rozmna� ania 
wzorców na egzemplarze dla poszczególnych wychowawców) oraz obs
uguje arkusze ocen. 
 
Program w wersji MINI jest przeznaczony dla pojedynczego nauczyciela i nie ma arkuszy ocen. 
 
W pakiecie w wersji MAXI znajduje si�  uproszczona wersja programu o nazwie MikroCenzurka . 
Program ten jest przeznaczony dla osób s
abo pos
uguj� cych si�  komputerem i dzia
a na zasadzie 
„wype
nij, obejrzyj i wydrukuj”. 
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Organizacja pracy. 
 
Program w wersji MAXI jest przeznaczony dla ca
ej spo
eczno� ci nauczycielskiej, nie jednej osoby. 
Dlatego niezwykle wa� ne jest, by prawid
owo zorganizowa�  rytm i podzia
 pracy, co jest zadaniem dla 
dyrekcji i nauczycieli obs
uguj� cych szkoln�  pracowni�  komputerow� . 
 
Taka organizacja pracy nie dotyczy (lub dotyczy w niewielkim stopniu) u� ytkowników wersji MINI , 
przeznaczonej dla pojedynczego nauczyciela.  
 
Praca z programem w wersji MAXI b� dzie przebiega
a w trzech etapach: 
 
1. Najpierw kto�  - najlepiej szkolny ekspert komputerowy – odszuka w
a� ciwy wzorzec, przeprowadzi 

próby wydruku, skoryguje po
o� enia fraz, ich liternictwo, wpisze brzmienia przedmiotów 
dodatkowych, frazy sta
e, takie jak nazwa szko
y, miejscowo��  czy data Rady Pedagogicznej. W 
� wiadectwie nauczania pocz� tkowego by�  mo� e dodatkowo nale� y zweryfikowa�  brzmienia fraz 
s
u�� cych do automatycznej konstrukcji oceny opisowej. Frazy wpisane przez administratora 
mo� na zablokowa� , w
� czaj� c ich ochron� , by nauczyciele ich przypadkowo nie popsuli. Dopiero 
tak opracowane wzorce � wiadectw nale� y rozda�  (np. na PenDrajwach) nauczycielom. 
 

2. Potem ka� dy wychowawca wype
ni przy komputerze tabelk�  - baz�  danych o swojej klasie.  
 

3. Wreszcie nast� pi wydruk � wiadectw "hurtem" lub pojedynczo. 
 
Jest bardzo wa� ne, by wychowawcy (punkt 2) otrzymali program dopiero po wykonaniu czynno� ci 
technicznych (punkt 1). Je� li pominiemy ten podzia
 pracy, wszyscy nauczyciele b� d�  zmuszeni 
wykona�  te czynno� ci, które mog
aby zrobi�  jedna osoba. 
 
Program wymaga dobrej drukarki. Szczególnie du� e wymagania stawiamy przed drukark� , gdy staramy 
si�  zadrukowa�  cenzurk�  formatu A3. Aspekty te szczegó
owo i na bie�� co opisujemy w Internecie. 
 
Znacznie 
atwiej jest wydrukowa�  ca
�  cenzurk�  na czystym papierze giloszowym, ni�  wdrukowa�  frazy 
w okre� lone miejsca. Program jest przygotowany zarówno do druku ca
ego formularza, jak i do 
wpisywania fraz. Wyboru dokonuj�  Pa� stwo, kupuj� c papier czysty (gilosz) lub zadrukowany.  
 
Uwaga: 
 

Przed wydrukiem � wiadectw nale� y zrobi�  odpowiedni�  liczb�  prób na tym sprz� cie i tych 
materia
ach, które b� d�  u� ywane docelowo. Zgodnie z nakre� lonym schematem organizacyjnym, 
zdecydowanie najlepiej b� dzie, gdy czynno��  t�  wykona jedna osoba, nie wszyscy nauczyciele. 

 
Prosimy te�  o uwa� ne zapoznanie si�  z rozdzia
em Tworzenie plików dla poszczególnych klas.  
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Elementy � wiadectwa (frazy). 
 
Program jest zaopatrzony w gotowe wzorce wa� niejszych � wiadectw, 
ale umo� liwia te�  budowanie innych, w
asnych dokumentów. 
 
Ten trudny rozdzia
 opisuje, jak zbudowa�  lub poprawi�  wzorzec 
� wiadectwa i nie dotyczy tych z Pa� stwa, którzy korzystaj�  z gotowych 
wzorców � wiadectw, których du� y zestaw jest do
� czony do programu. 
 
Zanim komputer wydrukuje � wiadectwo, musi 
zosta�  poinformowany, w którym miejscu kartki 
ma zosta�  wstawione nazwisko, imi� , oceny z 
poszczególnych przedmiotów, itp. Takie 
zwymiarowanie � wiadectwa jest pracoch
onne, ale 
wykonujemy je raz dla ca
ej szko
y. 
 
Formularz wymiarowania � wiadectwa znajduje 
si�  w menu Edycja i dalej Edytuj formularz lub 
pod przyciskiem z rysunkiem o
ówka. Aby tam 
wej�� , musisz najpierw wej��  do Opcji i zdj��  
zaznaczenie W
� cz ochron�  dokumentu. 
 
Ka� da fraza, wstawiana w � wiadectwo, jest 
reprezentowana jednym wierszem tabeli. 
Klawiszami z du� ym plusem i z du� ym minusem 
musimy wykreowa�  tyle wierszy, ile fraz ma 
� wiadectwo. 
 
Dla ka� dej frazy musimy okre� li � : 
 
jej nazw�  - dowolny tekst, ale o czytelnym brzmieniu. Je� li jednak w Opcjach zaznaczymy opcj�  Mam 
ca
kowicie czysty papier giloszowy i dodatkowo w kolumnie Sta
a? (zaraz to omówimy) wpiszemy Tak, 
okre� lana tutaj nazwa zostanie wyprowadzona na formularz jako tekst sta
y, 
 
jej rodzaj - czy jest to zwyk
y tekst, np. nazwisko ucznia, obrazek - np. god
o, znak szko
y, linia 
graficzna albo ocena. Oceny b� d�  wprowadzane numerycznie (np. 5) i automatycznie zostan�  zamienione 
na teksty (np. bardzo dobry) wed
ug ustale�  poczynionych w Opcjach programu, 
 
lokalizacj�  jej lewego (x0) i dolnego (y0) rogu, okre� lon�  w milimetrach. Lokalizacj�  w pionie mo� na 
okre� li �  z dok
adno� ci�  do u
amka milimetra. Klawisze „szary +” i „szary –” przy edycji zaznaczonej 
grupy komórek dzia
aj�  inaczej – przesuwaj�  wszystkie, zaznaczone frazy. Konkretnie – je� li mamy 
zaznaczone oczka z dwoma wymiarami 120 i 150, jednorazowe naci� ni� cie szarego plusa spowoduje 
zwi� kszenie wymiarów do 121 i 151. Jest to mechanizm zgodnego przesuwania zaznaczonych fraz. 
 
jej szeroko��  i wysoko�� , tak� e okre� lon�  w milimetrach. Szeroko� ci i wysoko� ci mo� na nie wpisywa� , 
zostawiaj� c w kolumnach warto� ci 0 (zero) - komputer odczyta te parametry z naturalnego rozmiaru frazy 
tekstowej. Szeroko��  trzeba okre� li � , gdy wdrukowywane dane maj�  zosta�  wyrównane centralnie lub do 
prawej strony (patrz nast� pny punkt), albo gdy tekst ma zosta�  z
amany w szpalt� , np. w kilkuzdaniowej 
ocenie opisowej. Taka szpalta mo� e te�  wymaga�  regulacji odst� pu mi� dzyliniowego (V_korekta), 
 
sposób wyrównania wdrukowywanej frazy - do lewej strony, centralnie, do prawej albo równo. Opcja 
ta dzia
a tylko wtedy, gdy okre� lono szeroko��  obszaru, zajmowanego przez fraz� . Opcj�  zmieniamy albo 
klikaj� c myszk� , albo klawiszami ‘L ’, ‘ C’ ‘ P’ i ‘ R’, 
 
rodzaj czcionki, tak� e jej kolor, je� li zdecydujemy si�  na kolorowe � wiadectwa. Gdy fraza jest obrazkiem, 
w kolumnie tej wskazujemy myszk�  odpowiedni plik graficzny BMP. Plik ten musi by�  wcze� niej 
umieszczony w tym katalogu, w którym jest program Cenzurka, 
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V-Korekt � /Grubo��  – wa� ny element dla tych fraz, które s�  
amane w szpalt�  – np. ocen opisowych i dla 
linii graficznych. V-Korekta rozlu� nia lub zmniejsza odst� py mi� dzyliniowe w akapicie. Podajemy j�  w 
u
amkach milimetrów i okre� lamy klikaj� c lewym lub prawym klawiszem myszki. V_Korekta dzia
a we 
frazach tekstowych z okre� lon�  szeroko� ci�  (czyli wtedy, gdy tekst b� dzie wyprowadzany w wieloliniowej 
szpalcie) i uwidacznia si� , gdy szpalta ma wi� cej ni�  jedn�  lini� . We frazach o rodzaju Linia oznacza 
grubo��  linii. 
 
sta
y charakter frazy, o ile w Opcjach zaznaczymy, � e drukujemy ca
y formularz na czystym papierze 
giloszowym. Fraz�  sta
�  jest np. orze
ek. Frazy sta
e nie b� d�  widoczne podczas wpisywania danych o 
uczniach. Frazy te pojawi�  si�  jako teksty w rodzaju „Imi�  i nazwisko”, itd. Tekst frazy sta
ej jest 
okre� lony jej nazw�  (pierwsza kolumna niniejszego formularza). Gdy zatem chcemy, by w ka� dej 
cenzurce pojawi
 si�  napis „Imi�  i nazwisko”, musimy wprowadzi�  do gry fraz�  sta
�  o takiej w
a� nie 
nazwie,  
 
czy ocena ma wej��  do � redniej – parametr o warto� ciach Tak albo Nie, 
 
numer strony � wiadectwa, na której ma si�  pojawi�  dana fraza. Maksymaln�  liczb�  stron i ich nazwy 
okre� lamy u góry formularza. 
 
Tak jak – numer frazy, z której nale� y pobra�  brzmienie. Np. w arkuszu ocen wiele fraz powtarza swoje 
brzmienia z cenzurki – dzi� ki atrybutowi tak jak mówimy, sk� d komputer ma je pobra� . Powtarzaj� cych 
si�  fraz nie trzeba b� dzie ponownie wpisywa�  do programu. 
 
Ochrona – tekst nie b� dzie móg
 by�  zmieniany. Ochrona b� dzie dzia
a� , je� li dodatkowo w Opcjach 
zaznaczymy W
� cz ochron�  dokumentu. Warto zdj��  ochron�  tylko z tych fraz, które b� d�  wpisywa�  
nasi nauczyciele. 
 
Widzimy wi� c, � e projektowanie formularza polega na wskazywaniu, gdzie powinna znale��  si�  fraza, czy 
fraza jest tekstem, ocen�  czy obrazkiem i jak powinna by�  nadrukowana. 
 
Je� li jest otwarte okienko podgl� du cenzurki, dwukrotne klikni� cie we fraz�  uwidoczni j�  w formularzu 
podgl� du. 
 
Uwaga: 

Frazy mog�  by�  automatycznie rozwijane w zadanej szeroko� ci. Znakiem specjalnym, który 
zostanie zast� piony rozwini� ciem, jest znak ‘>’. Przyk
ad: ci� g znaków „->” zostanie na 
wydruku zast� piony ci� giem „--------------” o szeroko� ci okre� lonej w kolumnie Szeroko�� . 
Znak „>” jest wi� c wyró� niony i jest interpretowany jako polecenie „powiel poprzedni znak, 
wype
niaj� c szeroko��  przeznaczon�  na fraz� ”.  
 
Znak ‘\’ oznacza przej� cie do nowej linii (jak Enter w Wordzie). Tekst „Zosia\Basia” zostanie 
rozwini� ty nast� puj� co: 
 
Zosia 
Basia 
 
Z kolei tekst  „Zosia ->\Basia ->”: 
 
Zosia ------------------------------------------------------------- 
Basia ------------------------------------------------------------- 

 
Samo brzmienie konkretnych fraz (ale nie fraz sta
ych) przygotuj�  ju�  nauczyciele wychowawcy, wpisuj� c 
w gotowe formularze konkretne oceny i konkretne teksty. Frazy które nie powinny by�  edytowane przez 
nauczycieli mog�  by�  oznaczone jako chronione. 
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Prosimy pami� ta� , � e: 
 
·  Zestaw wszystkich fraz mo� na lekko przesuwa�  (dopasowywa�  do konkretnej drukarki), operuj� c 

parametrami Przesuni� cie tekstu w Opcjach programu.  
·  Inaczej przesuwanie mo� na zrealizowa� , zaznaczaj� c grup�  pól x0 lub y0 i operuj� c klawiszami 

„szary +” i „szary –” z „bocznej” klawiatury numerycznej.  
·  Jednoczesn�  edycj�  wielu komórek przeprowadzamy w zaznaczeniu. 
·  Frazy opisowe (
amane w szpalt� ) musz�  mie�  okre� lon�  szeroko�� .  
·  Frazy sta
e b� d�  niewidoczne podczas wpisywania danych o uczniach. Brzmienie fraz sta
ych to ich 

nazwa. Przypomnijmy, � e frazy sta
e nie wydrukuj�  si� , o ile w Opcjach nie dokonamy 
odpowiedniego zaznaczenia (bo s�  niepotrzebne w pracy ze zwyk
ym � wiadectwem). 

·  Frazy dadz�  si�  wyrówna�  centralnie lub do prawej strony wtedy, gdy okre� limy ich szeroko�� . 
·  Frazy b� d� ce powtórzeniami jednego znaku a�  do wype
nienia zadanej szeroko� ci daj�  si�  

generowa�  automatycznie, np. „a>” zostanie zast� pione tekstem „aaaaaaaaaaaaaa”. 
·  Przej� cie do nowej linii wymusi znak ‘\’. 
·  By szybko „rozmno� y� ” plik na pliki dla poszczególnych wychowawców, wykorzystajmy polecenie 

Rozmnó�  na poszczególne oddzia
y z menu Pliki . Praca z plikami rozmno� onymi nie b� dzie 
wymaga
a wersji instalacyjnej programu. 

 

Wymiarowanie dokumentu w oparciu o jego skaning. 
 
Ten równie trudny rozdzia
 opisuje, jak 
zbudowa�  nowy wzorzec � wiadectwa i nie 
dotyczy tych z Pa� stwa, którzy korzystaj�  z 
gotowych wzorców. 
 
Wymiarowanie dokumentu (odczytywanie 
wspó
rz� dnych fraz) mo� na przeprowadzi�  za 
pomoc�  linijki, ale te�  mo� na to zrobi�  skanuj� c 
obraz cenzurki. 
 
Skanowanie nale� y przeprowadzi�  z 
rozdzielczo� ci�  50-100 DPI (punktów na cal). 
 
Najpierw ustawiamy mysz w dwóch odleg
ych 
punktach – rogach pola giloszowego i naciskamy 
klawisz A w jednym i B w drugim rogu. 
Odleg
o� ci tych punktów w poziomie i w pionie 
wpisujemy do edytorków. Jest to procedura 
„
apania skali” obrazu w stosunku do prawdziwej cenzurki. 
 
Przesuwaj� c myszk�  nad obrazkiem obserwujmy pojawiaj� ce si�  u góry okienka wspó
rz� dne. 
 
Naciskaj� c klawisze X lub Y na obraz � wiadectwa wprowadzimy wymiary – na zielono wspó
rz� dne 
poziome, na niebiesko pionowe.  
 
Klikaj � c myszk�  w upatrzony punkt obrazka wspó
rz� dne te od razu przepisujemy do tego wiersza 
edytora wymiarowania � wiadectwa, w którym akurat sta
 kursor. Uwaga – dotychczasowe dane w tym 
jednym wierszu zostan�  utracone. 
 
Pami� tajmy, � e wszystkie frazy ostatecznie dopasujemy manewruj� c marginesami wydruku w Opcjach 
programu.  
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Tworzenie plików dla poszczególnych klas. 
 

Ten rozdzia
 jest przeznaczony dla u� ytkowników wersji 
MAXI , przeznaczonej dla wszystkich nauczycieli. 
 
Po sprawdzeniu obrazu � wiadectwa, po wpisaniu oczywistych 
danych (nazwa szko
y, data Rady Pedagogicznej – porównaj 
rysunek ni� ej), w
� czeniu ochrony przed przypadkow�  edycj� , 
mogliby� my przyst� pi�  do wprowadzania informacji o 
konkretnych uczniach. Jednak – o ile posiadamy wersj�  MAXI 
– teraz udost� pnimy nasz�  prac�  innym.  
 
W zasadzie wystarczy wiele razy zastosowa�  opcj�  Zapisz pod 
now�  nazw� , tak by uzyska�  pliki o nazwach - powiedzmy 
1a.cen, 1b.cen, 1c.cen. Jest jednak procedura, która zrobi 
powy� sze szybciej i 
atwiej.  
 
W tabelce okre� lamy nazwy plików. Dobre nazwy to np. 1a, 
4c, kowalska, ... 

 
Po wpisaniu nazw plików i klikni� ciu w przycisk ze 
s
oneczkiem, w tym katalogu w którym s�  zainstalowane 
cenzurki zostanie utworzona rodzina plików o okre� lonych tutaj 
nazwach. Pliki te rozdamy nauczycielom lub rozmie�� my na 
komputerach w szkolnej pracowni. 
 
Oprócz takiego pliku ka� demu trzeba da�  (wystarczy wprost 
skopiowa�  z katalogu, w którym zainstalowano program): 
 
- Cenz2010.exe (jest to zasadniczy program) lub 
- MikroCenzurka.exe (jest to uproszczona wersja 

programu), 
- haslo2010.bin, 
- ca
y katalog „Mowa” , gdzie znajduje si�  g
os lektora 

czytaj� cego oceny. 
- Je� li drukujemy orze
ka, plik orze
.bmp.  
 
Alternatywnie mo� emy skopiowa�  nauczycielowi ca
y 
katalog roboczy, ale zadbajmy o w
a� ciwe dla niego wzorce, 
tzn. wykasujmy mnóstwo niepotrzebnych wzorców i 
umie�� my tam wzorce w
a� ciwe.  
 
Kompletuj� c materia
 dla nauczycieli zawsze zróbmy prób� , 
udaj� c si�  z takim PenDrajwem na jaki�  inny komputer.  

 
 
Pami� tajmy, � e w wersji MAXI programu: 
 
·  � wiadectwo wymiarujemy albo sprawdzamy tylko raz.  
·  Po sprawdzeniu wymiarowania � wiadectwa, wpisaniu hurtem fraz uniwersalnych, ewentualnym 

w
� czeniu ochrony, zrobieniu prób wydruku, za pomoc�  procedury Rozmnó�  na poszczególne 
oddzia
y zapisujemy dane pod ró� nymi nazwami w tylu plikach, ile mamy klas. Pliki te rozdamy 
wychowawcom. Wychowawcy wpisz�  dane o swoich uczniach, nie martwi� c si�  ju�  o szczegó
y 
techniczne. 

 
Ró� ne aspekty organizacji wydruku � wiadectw opisujemy na naszych stronach internetowych. 
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Wpisywanie danych o uczniach. 
 
Po wybraniu wzorca � wiadectwa (operacja Odczytaj z menu Pliki ) 
przyst� pujemy do wprowadzania informacji o uczniach.  
 
Klawiszem z du� ym plusem lub minusem ustalamy, ile kolumn – uczniów 
ma mie�  tabela. Dodatkowo w pierwszej kolumnie znajduj�  si�  nazwy fraz, 
w ostatniej bilanse ocen. (Najlepiej, je� li od administratora otrzymali� my 
wzorzec z ju�  przygotowan�  tabel�  i z wpisanymi danymi uniwersalnymi –
data Rady, imi�  szko
y, ...) 
 
Kieruj � c si�  nazwami fraz, przygotowanymi przez projektuj� cego 
formularz, wpisujemy dane uczniów. 
 
Je� li nazwa frazy ma kolor niebieski, to jest ocen� . Oceny definiujemy, 
klikaj� c w ich pola lewym lub prawym klawiszem myszki. Oceny wejd�  do 
bilansów uwidocznionych w ostatnim wierszu i ostatniej kolumnie. 
Brzmienia ocen kszta
tujemy w Opcjach. Znajdujemy tam tak� e oceny w 
rodzaju „nie ucz� szcza
”. Brzmienia ocen mo� emy ods
uchiwa� , wskazuj� c 
je kursorem. U
atwia to sprawdzanie poprawno� ci ocen. 
 
Je� li fraza ma kolor � ó
ty, to jest tekstem (np. nazwiskiem ucznia). 
Wpisujemy je z klawiatury. Cz� sto wyst� puj� ce frazy mo� emy w Opcjach 
przypisa�  do wybranych klawiszy - wystarczy nacisn��  taki klawisz, by w 
cenzurce pojawi
 si�  napis np. Bia
ystok. D
u� sze frazy tekstowe mog�  
wymaga�  poszerzenia kolumn, tak by ca
e zdanie by
o widoczne. 
Poszerzanie wykonamy po klikni� ciu myszk�  w skrajne pole tabeli, 
oznaczone trzema kolorowymi prostok� cikami. Ca
kiem du� e fragmenty tekstu mo� emy wprowadza�  za 
pomoc�  edytorka, otwieranego „haczykiem” zatytu
owanym „Pokazuj edytorek obszerniejszego 
tekstu”. Podczas wpisywania tekstu mo� emy u� ywa�  klawisza Enter lub lepiej – znaku „\” – przej� cie do 
nowej linii.  
 
Je� li fraza ma kolor ró� owy, to jest obrazkiem. W praktyce szkolnej raczej nie b� d�  musieli Pa� stwo 
drukowa�  obrazków.  
 
Je� li fraza ma kolor zielony, to jest lini � . Lini�  definiujemy za pomoc�  czterech liczb oddzielonych 
przecinkami, np. 10, 20, 30, 40. Liczby te okre� laj�  wspó
rz� dne pocz� tku i ko� ca linii w milimetrach. W 
praktyce szkolnej raczej nie spotkaj�  si�  Pa� stwo z liniami. 
 
Je� li fraza ma kolor czerwony, to nie jest samodzieln�  fraz� , ale pobran�  z innej frazy (np. w arkuszach 
ocen frazy pobiera si�  z odpowiednich miejsc w cenzurce). Czerwone pole wype
ni si�  samo. 
 
Du� e frazy opisowe pomo� e nam utworzy�  Generator oceny opisowej, dysponuj� cy standardowymi 
zdaniami na ka� d�  sytuacj�  (piszemy o tym w nast� pnym rozdziale). 
 
Uwaga: 

Frazy mog�  by�  automatycznie rozwijane w zadanej szeroko� ci za pomoc�  znaku ‘>’. Przyk
ad: 
ci� g znaków „Zosia->” zostanie na wydruku zast� piony ci� giem „Zosia------------------”.  
Przej� cie do nowej linii uzyskamy wstawiaj� c znak ‘\’.  

 
Gotowe � wiadectwo mo� emy podejrze�  na ekranie lub wydrukowa� . Zanim podejrzymy � wiadectwo lub 
je wydrukujemy, ustalmy numer strony, dokonuj� c odpowiedniego zaznaczenia nad tabelk� . 
 
Operacje wpisywania danych lub wydruku mo� emy znacznie usprawni� , operuj� c tzw. zaznaczeniem 
wi� kszej partii oczek tabeli. Oczka zaznaczamy, przeci� gaj� c po nich wduszon�  myszk� . 
 
Dwukrotne klikni � cie we fraz�  uwidoczni j�  w formularzu podgl� du,o ile jest on otwarty. 
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Generator oceny opisowej. 
 

 
Rozdzia
 ten jest przeznaczony dla nauczycieli 
nauczania pocz� tkowego.  
 
Formularz ocen opisowych zawiera zawczasu 
przygotowane teksty. Opisy te s�  wstawiane w akurat 
opracowywan�  ocen� . Tak uzyskany tekst oceny jest 
mo� liwy do r� cznej edycji. 
 
Przyciskiem z du� ym plusem dodajemy nowy wiersz 

sta
ych fraz tekstowych, przyciskiem z 
minusem usuwamy. 
 
Przyciskiem ze strza
k�  wstawiamy 
wiersz do edytowanej frazy. O miejscu 
wstawiania decyduje zaznaczenie, 
dokonane w polu Gdzie wstawi� . 
 
Tak wygenerowan�  fraz�  mo� emy 
natychmiast poprawi� , edytuj� c j�  w 
standardowy sposób. 
 
Niniejszy formularz nie musi by�  
wykorzystywany wy
� cznie do 
tworzenia ocen opisowych. Mog�  
Pa� stwo przechowywa�  w nim dowolne 

zbiory fraz tekstowych, które pos
u��  do szybkiego komponowania tekstu. 
 

Opcje. 
 

Opcje znajduj�  si�  pod przyciskiem z rysunkiem m
otka. 
 
Przesuni� cie tekstu jest parametrem, pozwalaj� cym dopasowa�  
wszystkie frazy do drukarki. Je� li wszystkie frazy wypadaj�  np. 
zbyt wysoko – zmie� my niniejszy margines. 
 
Druk na czystym papierze giloszowym decyduje, czy na 
� wiadectwie maj�  pojawi�  si�  tylko wdrukowywane dane o 
uczniach, czy tak� e frazy sta
e w rodzaju „Imi�  i nazwisko”, 
orze
ek, itd.  
 
W
� cz ochron�  dokumentu – nauczyciel nie b� dzie móg
 zmieni�  

tych fraz, które w formularzu wymiarowania fraz (pod o
ówkiem) maj�  oznaczenie Ochrona. 
Zapobiega to przed przypadkow�  edycj�  tej frazy, która ma brzmienie ju�  wprowadzone przez 
administratora (dat�  Rady, imi�  szko
y, ...). 
 
Drukuj dokument kolorowy nale� y prawdopodobnie wy
� czy� . 
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Brzmienia ocen wymagaj�  wyja� nienia. Wpisywanie ocen (zaraz to omówimy) b� dzie odbywa
o si�  za 
pomoc�  klawiszy numerycznych 1, ...6, spacji i klawiszy A, B, C, D, E, F, G. Klawisze 1, ...6 s�  
przeznaczone do wpisywania stopni. Klawisz spacji s
u� y do zaznaczenia, � e przedmiotu nie ma. 
Klawisze A, ...G s
u��  do wpisywania jakich�  ekstra ocen lub komentarzy, np. � e ucze�  jest 
nieklasyfikowany. Pod klawiszami tymi mo� emy zdefiniowa�  jakiekolwiek, cz� sto u� ywane frazy. W 
cenzurce, zamiast oceny, pojawi si�  tekst tutaj okre� lony.  
 
Czwarta grupa opcji to sta
e frazy tekstowe. Je� li cz� sto u� ywaj�  Pa� stwo frazy "Bia
ystok", to wystarczy 
wpisa�  j�  pod kombinacj�  klawiszy Ctrl + 0, ...9. Nie trzeba b� dzie ka� dorazowo pisa�  "Bia
ystok". 
Wystarczy nacisn��  kombinacj�  klawiszy Ctrl + 0. Pami� tajmy jednak, � e wiele takich samych napisów 
jeszcze 
atwiej uzyskamy, dokonuj� c wpisu w zaznaczon�  grup�  komórek. 
 
Pami� tajmy, � e: 
 
·  Oceny wpiszemy klawiszami numerycznymi. Brak przedmiotu wpiszemy klawiszem spacji. 
·  Ocena z zachowania brzmi niestandardowo (np. wzorowe) i jest tekstem, a nie ocen� . 

Podgl � d � wiadectwa. 
 
Przed podgl� dem � wiadectwa zaznaczmy w oknie g
ównym, 
któr�  stron�  chcemy podgl� da� . Niech kursor stoi w kolumnie 
tego ucznia, którego chcemy podgl� da� . 
 
Klikni � cie w jak��  fraz�  spowoduje jej zaznaczenie. 
Nast� pnie – je� li w Opcjach nie jest w
� czona 
Ochrona Dokumentu – mo� emy poprawi�  niektóre 
jej atrybuty za pomoc�  przycisków u góry okienka. 
Je� li dodatkowo otwarty jest formularz definicji 
dokumentu (ten pod o
ówkiem), kursor pow� druje do 
tego miejsca, gdzie znajduje si�  opis owej frazy. 
	atwo wtedy dokonamy poprawek we wszystkich 
atrybutach frazy, nie tylko tych, dost� pnych przez 
ma
e przyciski u góry formularza podgl� du. 
 
Z formularza podgl� du mo� emy 
wydrukowa�  akurat widoczne 
� wiadectwo. 
 
Je� li podgl� d lub wydruk dzia
aj�  zbyt 
wolno, nale� y obni� y�  jako��  wydruku 
(wy
� czy�  kolor).  
 
Pami� tajmy, � e: 
 
·  w windowsowym panelu 

steruj� cym drukark�  nale� y 
ustawi�  takie parametry jak 
rozmiar papieru i jego u
o� enie. 
Nale� y te�  wy
� czy�  kolor – je� li 
mamy drukark�  kolorow�  i by�  
mo� e obni� y�  rozdzielczo��  
druku do 300 – 600 DPI. 
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Drukowanie. 
 

Zanim sporz� dzimy wydruk � wiadectwa, musimy zadecydowa� , która 
strona ma by�  wydrukowana. Po zaznaczeniu strony program skieruje na 
drukark�  te frazy, które le��  na odpowiedniej stronie. 
 
Takie rozwi� zanie umo� liwia wydrukowanie tylko pierwszych stron 
� wiadectw, potem obrócenie papieru w drukarce i wydrukowanie tylko 
drugich stron. 
 
Wydruk hurtowy przeprowadzamy zaznaczaj� c myszk�  kilka � wiadectw 
(kolumn) i naciskaj� c przycisk wydruku. 
 
Je� li wydruk jest powolny, mamy za ma
o pami� ci w komputerze lub 
nieco obni� my jako��  wydruku w Ustawieniach Drukarki. Wy
� czmy te�  
(pod m
otkiem) opcj�  Wydruk kolorowy . 
 
Je� li wszystkie frazy wymagaj�  lekkiego przesuni� cia, nie trzeba ich 
przebudowywa�  jedna po drugiej. Wystarczy zmieni�  ustawienia 
marginesów w Opcjach programu. 

 
Rozmiar papieru musi by�  dobrze zdefiniowany w panelu steruj� cym drukarki, nie naszym programie. O 
samym wydruku decyduj�  ustawienia drukarki. Roz
o� one formularze A3 powinny by�  w panelu 
steruj� cym drukarki opisane jako horyzontalne. 
 
Wydruku jednego � wiadectwa (czyli nie hurtowo) dokonamy te�  z formularza podgl� du � wiadectwa, 
znajduj� cego si�  pod przyciskiem z lup� .  
 
Problemy wydruku, aspekty sprz� towe i organizacyjne, szeroko omawiamy na naszych stronach 
internetowych. 
 
 

Statystyki i powiadomienia. 
 
Po wpisaniu danych uczniowskich program przygotuje 
powiadomienia w formie karteczek. Zbiór imiennych karteczek z 
ocenami otworzymy w Wordzie i za pomoc�  Worda 
wydrukujemy, potniemy na kawa
ki i rozdamy uczniom. 
 
Program policzy te�  obszern�  staystyk�  ocen, dotycz� c�  
ka� dego ucznia oraz ka� dego przedmiotu. Zestawienie – je� li 
oka� e si�  niewystarczaj� ce – mo� e by�  przeniesione do Excela i 
poddane dalszej obróbce. 
 
 
 

 

 
 


