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2 Programy Komputerowe Edycja 2010

PODR CZNIK POMOCNICZY DO PROGRAMU

Drukowanie  wiadectw.

Programy komputerowe Cenzurka i MikroCenzurka
s przeznaczone do wdrukowywania fraz w
istniej ce formularze wiadectw lub drukowania
caych obrazébw wiadectw. S zaopatrzone w
kilkadziesi t wzorcéw wiadectw.

Program Cenzurka posiada mechanizm tworzenia
nowych wzorcéw w oparciu o skaning dokumentu —
mo e zatem znale zastosowanie we wszystkich
sytuacjach, gdzie stae dokumenty wype niamy
zmiennymi danymi (legitymacje, identyfikatory, ...).

Program Mikrocenzurka (do czony tylko do wersji
MAXI pakietu) jest przeznaczony dla mniej
do wiadczonych nauczycieli. Nie gromadzi danych o
wszystkich uczniach, a dzia a na zasadzie ,wype nij
— wydrukuj, wype nij — wydrukuj, ...".

Programy  wymagaj systemu  operacyjnego
Windows XP lub nowszego.

WSZYSTKIE PRAWA ZASTRZE ONE.

ADNA CZ TEJ PRACY, CZNIE Z
BROSZUR |1 DO CZONYMI DYSKIETKAMI LUB
KR KAMI CD, NIE MO E BY POWIELANA |
ROZPOWSZECHNIANA W JAKIEJKOLWIEK
FORMIE | W JAKIKOLWIEK SPOSOB, CZNIE Z

KOPIOWANIEM KOMPUTEROWYM |
FOTOKOPIOWANIEM, BEZ PISEMNEJ ZGODY
WYDAWCY.
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Programy Komputerowe Edycja 2010

Jak zacz ?

W wielkim skrécie:

1. W katalogu, w ktérym zainstalowano program, odsgpkla Cenz2010(z ikonk cenzurki z
paskiem)i uruchom go. Alternatywnie: popranformatyka, by wyprowadzi skrét i uruchamiaj
program za pomoctego skrétu (piszemy o tym ).

2. Po uruchomieniu programu wejdo menuPliki i dalejOdczytaj. Znajd folder Wzorce. Poszukaj
wzorca w aciwego dla Twojej placéwki. Alternatywnie: poprimformatyka, by skojarzy wzorce z

programentCenzurka (piszemy o tym niej).

3. Przyciskiem z plusem dodaj tyle kolunily, masz uczniéw Wpisz dane o uczniach.

4. Przyciskiem z lup podgl daj wybran stron wiadectwa. Przyciskiem z cenzunwydrukuj j .

5. Posiadacze werdflAXI zamiast programe@enzurka mog pos ugiwa si uproszczonym

programenMikroCenzurka.exe.

Rozdzia dla eksperta komputerowego.

Programy wymagaj komputera z systemem operacyjnym Windows XP lubszgm. Na komputerze
musi by zainstalowanadrukarka, cho mo e nie by pod czona

Instalacja.

instalowany nakomputerze z
Pa stwo drukarki, naley
drukarki, na ktorej

Program musi by
drukark . Jeli nie maj
zainstalowa sterownik tej

b dziecie drukowa wiadectwa.

Instalacja polega na uruchomieniu programu
Instaluj.exez kr ka CD. W cz ciHas o

aktywacyjne uwa nie wpiszmy tekst has a i kliknijmy
przyciskSprawd . W cz ci Gdzie zainstalowa,
wpiszmy lub wskamy nazw katalogu docelowego.
Je li katalogu nie ma, program go utworzy. W az
Instalacja zaznaczmy, ktre programy na tym
komputerze chcemy instalowakliknijmy Instaluj.

[ Instalator 2006
Informacie  Instalacia \
1. Hasto aktpwacyine 2. Gdzie zainstalowad? 3. Instalacia
“ [V Plan Lekcii Maxi
Prosze wpisad. np. C:hastar [ Zastepstwa Maxi
[eikiBiskystokbzcdeigipesseetal | [Cvest I Connutka Hut
. [¢ Dyaury Masi
Soramd albo wskazaé dysk i folder: I bitooss Mo
=
Kaidy sgesmplare programu jast (] apache r
s2upmrony  unikaine haste 5 Corel ¥ Biblinteka Maxi
aktyuacyne =
5 Moje dokumerty JET
Hasto aktywacyine znaidue s na = e —
formuiarey rachunku 22 progrm. o Mo s o
2006 exe: Mo |
e e e sty e Gl L x| | | conzztog.exe haxi
mailowy astarts il i lub elefenicany Dy22008 vz M
@5 6817460 o [mucek_c] 21 | |Proa008.xe nasi -
Koniec

Po zako czeniuinstalacji prosimy wyprowadzina pulpit tzw. skréty do programéw. W tym celuengl

klikn

prawym klawiszem myszki w dowolne, czyste miejsagpulpicie i z pojawiagego si menu

wybra opcj Nowy i dalejSkrét. Potem naley wskaza, do ktérego pliku powinien prowadzskrot.

Mog te Pa stwoskojarzy z programenCenzurka pliki o rozszerzenilC€IN Dzi ki temu u ytkownik

b dzie még uruchamiaprogram take dwukrotnie klikajc myszk w dokument. Naley klikn

prawym

klawiszemmyszki w ktérykolwiek plik z folder&Vzorce, z menu wybraoperacj Otwérz i wskaza, e
otwieranie powinno naspi za pomoc programuCenz2010.exe

Je li wydruk lub podgl d druku dzia aj

jako wydruku (bez szkody dla dokumentu) i wgzy kolor w Ustawieniach Drukarki.

za wolng w komputerze jest za ma o pawii Prosz obniy
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Operowanie blokiem.

EHcenzurki 2008 - Hurt [ O[=]
Plki Edycia Opcje Fomoc
Druleu;;

£ /O T EEX 3
[ Pokazu edytorek obszemisiszeqa teksty (F2) W odurctnei koleinosoi [~
— = == ligzen | |Uozen & |Erechia |
mie inazwiske |Jisz Bolen Aleksandra Catka .-

v a
dric [o8 ez 28
ok haar

e fahymstoku
o

Biskymstoku

nodiaskie padaskie

~]

w roku szkalnym 2001 001200,

o kiasy jerugie cruiel

Srkoty Podstaw._|Publczne| Publiczrei ~
ETH] »
ID:\astar2008|cenz2008iPrzyklad,cen v

Wype nianie tabel mona znacznie przyspieszyje li
wpisujemy dane nie w jedno oczko, a od razu w wiele
zaznaczonych oczek. Tak wpisany tekst pojawi si
jednoczenie we wszystkich zaznaczonych oczkach.

Przenoszenie tabel z i do innych
aplikaciji.

Programy umo liwiaj przenoszenie niektérych
danych za pomoctzw. schowka. Dane do schowka

wk adamy kombinacjklawiszyCtrl + C, za wyjmujemy ze klawiszamiCtrl + V. Pamitajmy, e
istnieje lepszy mechanizm ,rozmramia danych” — opisane przed chwibperowanie blokiem

Drukowanie formularzy (nie

HP Laserlet 5P/5MP on LPTT << Stronal >>

Tyt [Astar 05 =

Maginesy
Lewy(om] [0 2] Gomy fom] [0 2]
Doy ] [0 2]

Frawy mm] [0 2]

Renia [ 3] | 3 strony
™ Tyko zaznacaony obszr
Duiiod[l 2
¥ Dk ewe nagtuki '
® Onkiigomeragtoni | | dostony [ 2

Spost kolorowania
 Nie kolon, dkui czama-bisto

€ Kolonijjsk n ekrarie.

 Kelonii szciorke. nietro (oszczedzal barwnik)

7 Wiysu katke po wydukowaniu t tabei

= ok =

Formatowanie tabelek.

]

Szerskodt maginesu [20 3] Szerskodt ook [10D 3]

Wysohosé magineeu [28 3] Wisokost oczsh [100 3]
Licaba rienuchomych kokar: [ 2]

Uicztarienichomshersa [T =]

Wyrbunarie pozion Wirdwnarie pianos
& Dolewsi 1 Doao)
© Cenrabie £ G
 Doprawsi 1 Doddh

Casiorkatabel | [ Bika)| c |
|
¥ Jak tabel IV Jak tabel
F1- wyiadnienia Nagténki ] Kuser [
Aktyny naghbwek (] Zazraczenie [_]

Desko tabe [

40 2] Giebokodé ciriowaria (0 - nafsaybsze péwistarie)

Zankri

Praenasaone ez ]

wiadectw).

Przed wydrukowaniem wiadectw moemy
wydrukowa formularz z danymi i np. dok adnie je
sprawdzi. Zwracamy uwagna moliwo  wydruku
zaznaczonego fragmentu tabeli oraz na skalowanie
wydrukéw, co wp ywa na 0szcdno papieru.

Podgl d wydruku dzia a poprawnie, gdy stosujemy
czcionk TrueType — np. TimesNewRoman, Arial.

Parametry ka dej tabeli okrelamy po klikni ciu w jej skrajne,
lewe, goérne okienko, oznaczone trzema kolorami.

Opcje Liczba nieruchomych wierszy/ kolumns przydatne w
du ych formularzach, ktére nie mieszcgi w na ekranie. Po
ustawieniu marginesy b zawsze widoczne. Np. warto
zablokowa pierwszy wiersz tabeli, bo sv nim imiona i
nazwiska uczniow.

Spo réd wielu mo liwych czcionek wybierajmy czcionki
TrueType — np. TimesNewRoman, Arial.



Cenzurka

Komputerowe wype nianie

Najpierw prosimy o zapoznanie st rozdzia em dla

informatyka, gdzie wyjaniamy kilka szczeg6 6w technicznych.

Program uruchamiamy, wchodz do tego foldera, w ktérym go
zainstalowano i dwukrotnie klikag w plik z ikonk cenzurki z
czerwonym paskiem. Jewyprowadzili my skrét na pulpit,
wystarczy klikn w ten skrét. Jéi skojarzyli my z programem
pliki cenzurek, wystarczy klikn w jakikolwiek plik cenzurki (w
poprzednim rozdziale opisafiy, jak mo na utworzy skrét i jak
skojarzy z programem pliki cenzurek). Niezafee od tego, jak
uruchomimy program, po uruchomieniu pojawi gkienko
widoczne na rysunku. Wtedy gamy do mentliki,
wykonujemy operacjOdczytaj i w folderzeWzorce znajdujemy
wiadectwo przeznaczone dla szko y naszego typu.i&vyimy

w a ciwy wzorzec cenzurki.

Po uruchomieniu programG@enzurka na ekranie pojawia si
okienko g 6wne. Okno to umbwia dost p do wszystkich,
podstawowych formularzy i funkcji programu. Syudo tego
rozwijane menu w gérnej czci okienka. Ponadto drogi do
najwa niejszych, najcz ciej odwiedzanych formularzy s
umieszczone pod przyciskami z symbolicznymi rysunika

Okno g éwne zawiera tabelw ktérej oczka wpisujemy dane
uczniowskie. Wpisywanie jest bardzo szybkielijerzed
wpisaniem np. nazwy szkozaznaczymymyszk wszystkie
komaérki tabeli, przeznaczone na nazszko y.

W menu Edycjajest opcjaCzy program ma wypowiada

brzmienia ocen?Je i jest zaznaczona, przesuwaniu kursora w [Di\astarz010icenz2010\Wzor ce\Rok2008-2003 PodstancwkalSP_IY V.cen 7
polach ocen ldzie towarzyszy g os lektora. Mozliwota bardzo

wiadectw.

& cenzurki 2010 - Wersja MaXL

—loix|

Piki Edycja Powiadomienia Statystyki Opcje  Pomoc

L /T EEE X

I~ Pokazuj edytorek ohzemisjszego tekstu (F2)

Strona 1 -

Homalne | winsznierie |

Irmie i nazwisko

urodzony/a

dnia

roku

v

woi

uczeszezal/a

w roku szkolnym

do klasy

Szkoty Podstaw,

Szkoty Podstaw,

Mr

i,

im. cd.

v

woi.

Uchwaty Rady =z

roku

nie

otrzymat/a

promocii/e

do klasy

Migjscowasc

dnia

roku

Mr

zachowanie

religia/etvka

iezvk polski

historia i spofeczd

iezvk

iezvk

maternatvka
ST

Uezen 2 Srednia
Aleksandra Catka

v a

28 pazdziernika

1957

Biatrmstoku

podlaskie

2002/2003

drugiei

Publicznei

.

100

Zdobywedw Droai [

Uczeri 1

>
Biatyrnstoku
podlaskie
21 czerwca
2002

=

treeciei
Bislystok
22 czeruca
z00z

1
wzorawe
niedostateczny
dopuszczaiacy
dostateczny
anaielski
dobrv

bardzo dobrv

anaielski

u atwia sprawdzanie poprawrm dokumentu, bo m@my wzrok skoncentrowana rédle ocen

(dzienniku) i ws uchiwasi w wyczytywane oceny.

Program s u y do wdrukowywania okrdonych fraz w istniejcy formularz wiadectwa lub innego
dokumentu. Frazy te to imi nazwisko ucznia, oceny z poszczeg6lnych przetiwipitp.

Program potrafi te wydrukowa ca e wiadectwo na czystym papierze giloszowym (lub degitymacj,

identyfikator, itp.).

Frazy, ich liczba, brzmienia, pozycja na formularzviadectwa, kréj i rozmiar czcionki sv pe ni

definiowalne. Prograr@enzurka obs uy ka dy rodzaj wiadectwa.

Program w wersjiMAXI jest przeznaczony dla wszystkich nauczycieli (pdsiaperacjrozmna ania
wzorcéw na egzemplarze dla poszczeg6lnych wychowawcéw) avazigujearkusze ocen

Program w wersjiMINI jest przeznaczony dla pojedynczego nauczycieia ma arkuszy ocen

W pakiecie w wersji MAXI znajduje si uproszczona wersja programu o naziigroCenzurka .
Program ten jest przeznaczony dla os6b s abo pgsaygh si komputerem i dzia a na zasadzie

Lwype nij, obejrzyj i wydrukuj”.



Cenzurka 7

Organizacja pracy.

Program w wersjiMAXI jest przeznaczony dla ca ej spo eca@mauczycielskiej, nie jednej osoby.
Dlatego niezwykle wane jest, by prawid owo zorganizoweytm i podzia pracy, co jest zadaniem dla
dyrekcji i nauczycieli obs ugugych szkoln pracowni komputerow.

Taka organizacja pracy nie dotyczy (lub dotyczy w nidkii® stopniu) uytkownikéw wersjiMINI ,
przeznaczonej dlpojedynczegonauczyciela.

Praca zprogramenw wersji MAXI b dzie przebiega a w trzech etapach:

1. Najpierw kto - najlepiej szkolny ekspert komputerowy — odszwka ciwy wzorzec, przeprowadzi
préby wydruku, skoryguje po enia fraz, ich liternictwo, wpisze brzmienia przedraw
dodatkowych, frazy sta e, takie jak nazwa szko igjssowo czy data Rady Pedagogicznej. W

wiadectwie nauczania podkowego by mo e dodatkowo naley zweryfikowa brzmienia fraz
su cych doautomatycznej konstrukcji oceny opisowej Frazy wpisane przez administratora
mo na zablokowa, w czaj c ichochron , by nauczyciele ich przypadkowo nie popsDiapiero
tak opracowane wzorce wiadectw naley rozda (np. na PenDrajwach) nauczycielom

2. Potem kady wychowawca wype ni przy komputerze tabellbaz danych o swojej klasie.

3. Wreszcie naspi wydruk wiadectw "hurtem" lub pojedynczo.

Jest bardzo wane, by wychowawcy (punkt 2) otrzymali program dopieo po wykonaniu czynno ci
technicznych (punkt 1). Jeli pominiemy ten podzia pracy, wszyscy nauczyciele d zmuszeni

wykona te czynnoci, ktére mog aby zrobi jedna osoba.

Program wymaga dobrej drukarki. Szczeg6lnie dwymagania stawiamy przed drukargdy staramy
si zadrukowa cenzurk formatu A3. Aspekty te szczegd owo i na bieo opisujemy w Internecie.

Znacznie atwiej jest wydrukowaca cenzurk naczystym papierze giloszowymni wdrukowa frazy
w okre lone miejsca. Program jest przygotowany zaréwndrd@u ca ego formularza, jak i do
wpisywania fraz. Wyboru dokonuPa stwo, kupujc papier czysty (gilosz) lub zadrukowany.
Uwaga:
Przed wydrukiemwiadectw naley zrobi odpowiedni liczb préb na tym sprzie i tych
materia ach, ktére il u ywane docelowo. Zgodnie z nakienym schematem organizacyjnym,
zdecydowanie najlepiej bzie, gdy czynno t wykona jedna osoba, nie wszyscy nauczyciele.

Prosimy te o uwa ne zapoznanie si rozdzia enTworzenie plikéw dla poszczegoélnych klas
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Elementy wiadectwa (frazy).

S I=Ts|
Pliki Edycja Powiadomienia Statystyki Opcie  Pomoc

Program jest zaopatrzony w gotowe wzorce wajszych wiadectw, m T FFEE X

ale umoliwia te budowanie innych, w asnych dokumentéw. [ Pokons whvorek chszemisimego skt ) [swora 1 =]

Hemalne | winsznierie |

Ten trudny rozdzia opisuje, jak zbudowalub poprawi wzorzec == = et ozenz
wiadectwa i nie dotyczy tych z Pstwa, ktérzy korzystajz gotowych e neenise i pleksandra Calla
wzorcow wiadectw, ktérych duy zestaw jest doczony do programu. bl ieretinis
Biatyrstoku .
Zanim komputer wydrukujewiadectwo, musi —ioix]
zosta poinformowany, w ktérym miejscu kartki VA L ISE/ACE SR i e T
ma zosta wstawione nazwisko, imj oceny z L I“() | 4|
poszc_zegolny_ch p_rzedmlotc_)w, itp. Takie ni[azwa frazy el e e ‘Suane‘Takyawﬂ
zwymiarowanie wiadectwa jest pracoch onne, ale Iz Shrakeo 470 20 T . oreelbm o TR
. . 2 2 |<wraDECTWO SZKOLNE Tekst 20 560 140 0 Centr 22.Time:  Tak il
Wykonu]emy je raz dla ca ej szko y. 5]~ Tekst 20 750 140 0 Lewo 11, Time:  Tak il
B Tha 20 o0 o 0 Conesirmes Tk
i X i o e lw Tekst 20 100,0 140 0 Lewo 11 Time:  Tak — =
Formularz wymiarowania wiadectwa znajduje =i ™" Tokh 50 1150 1400 Lowe 1/ Tme: Tk o=
si w menuEdycja i dalejEdytuj formularz lub i T Tober 301550 1400 owo 11 T T =
o . . [11]> Tekst 20 149.0 140 0 Lewo 11, Time:  Tak o
pod przyciskiem z rysunkiem o 6wka. Aby tam [z T oo o o low ime T lEl e
wej , musisz najpierw wej doOpcji i zdj e e s & 2
zaznaczeni®V cz ochron dokumentu. ettt s = —]
[is]m. o Tekst 87 2200 0 S Tine: | ]
fls " Telt 120 2350 40 0 Lewo 1%, Time ok sl
Ka da fraza, wstawiana wwiadectwo, jest B e m e o
. . . [ kst 20 740 140 0 Centr 14, Arial Hie Nie
reprezentowana jednym wierszem tabel. T e T
Klawiszami z duym plusem i z duym minusem & P e e e
musimy wykreowa tyle wierszy, ile fraz ma e o e e e R
wiadectwo. e EE e i v L |

Dla ka dej frazy musimy okréi :

jej nazw - dowolny tekst, ale o czytelnym brzmieniu. lJggdnak wOpcjach zaznaczymy opcjMam
ca kowicie czysty papier giloszowy dodatkowo w kolumni&ta a?(zaraz to oméwimy) wpiszeniyak,
okre lana tutaj nazwa zostanie wyprowadzona na formyéka tekst sta y,

jej rodzaj - czy jest to zwyk ytekst, np. nazwisko uczniambrazek- np. god o, znak szko Yinia
graficzna albacena Oceny bd wprowadzane numerycznie (rf).i automatycznie zostarzamienione
na teksty (npbardzo dobry) wed ug ustale poczynionych wOpcjach programu,

lokalizacj jej lewego &0) i dolnego y0) rogu, okrelon w milimetrach. Lokalizacjw pionie mona
okreli z dokadnoci do uamka milimetra. Klawisze ,szary +” i ,szary przy edycji zaznaczonej
grupy komoérek dzia ajinaczej — przesuwajwszystkie, zaznaczone frazy. Konkretnie - jmamy
zaznaczone oczka z dwoma wymiarami 120 i 150, jedimave nachi cie szarego plusa spowoduje
zwi kszenie wymiaréw do 121 i 151. Jest to mechanizatrggo przesuwania zaznaczonych fraz.

jej szeroko i wysoko , tak e okrelon w milimetrach. Szerokai i wysoko ci mo na nie wpisywa,
zostawiajc w kolumnach wartei O (zero) - komputer odczyta te parametry z rahago rozmiaru frazy
tekstowej. Szeroko trzeba okreli , gdy wdrukowywane dane majosta wyréwnane centralnie lub do
prawej strony (patrz naginy punkt), albo gdy tekst ma zostaamany w szpalt np. w kilkuzdaniowej
ocenie opisowej. Taka szpalta rede wymaga regulacji odstpu mi dzyliniowego /_korekta),

spos6b wyréwnaniawdrukowywanej frazy - déewej strony,centralnie, doprawej alboréwno. Opcja
ta dzia a tylko wtedy, gdy okr®no szeroko obszaru, zajmowanego przez fra@pcj zmieniamy albo
klikaj ¢ myszk, albo klawiszamil.’,‘C’‘P"i‘R’,

rodzaj czcionki, tak e jej kolor, jeli zdecydujemy si na kolorowe wiadectwa. Gdy fraza jest obrazkiem,
w kolumnie tej wskazujemy myszlodpowiedni plik graficznMP. Plik ten musi by wcze niej
umieszczony w tym katalogu, w ktérym jest progr@emzurka,
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V-Korekt /Grubo - wa ny element dla tych fraz, ktére smane w szpalt— np. ocen opisowych i dla
linii graficznych.V-Korekta rozlu nia lub zmniejsza odgty mi dzyliniowe w akapicie. Podajemy y

u amkach milimetréw i okréamy klikaj ¢ lewym lub prawym klawiszem myszki. Korekta dzia a we
frazach tekstowych z okren szerokoci (czyli wtedy, gdy tekst lizie wyprowadzany w wieloliniowej
szpalcie) i uwidacznia sigdy szpalta ma weej ni jedn lini . We frazach o rodzajuinia oznacza
grubo linii.

stay charakter frazy, o ile wOpcjach zaznaczymy, e drukujemy ca y formularz na czystym papierze
giloszowym. Fraz sta jest np.orze ek Frazy sta e nie Il widoczne podczas wpisywania danych o
uczniach. Frazy te pojawsi jako teksty w rodzaju ,Imii nazwisko”, itd. Tekst frazy sta ej jest

okre lony jej nazw (pierwsza kolumna niniejszego formularza). Gdemathcemy, by w kalej
cenzurce pojawi sinapis ,Imi i nazwisko”, musimy wprowadzido gry fraz sta o takiej w anie
nazwie,

czy ocena ma wej do redniej — parametr o wartaiach Tak albo Nie,

numer strony wiadectwa, na ktérej ma spojawi dana fraza. Maksymaldiczb stron i ich nazwy
okre lamy u gory formularza.

Tak jak — numer frazy, z ktérej nalg pobra brzmienie. Np. w arkuszu ocen wiele fraz powtawaje
brzmienia z cenzurki — dii atrybutowitak jak méwimy, sk d komputer ma je pobraPowtarzajcych
si fraz nie trzeba hizie ponownie wpisywado programu.

Ochrona — tekst nie bdzie még by zmieniany.Ochrona b dzie dzia a, je li dodatkowo wOpcjach
zaznaczymyV cz ochron dokumentu. Warto zdj ochron tylko z tych fraz, ktére Il wpisywa
nasi nauczyciele.

Widzimy wi ¢, e projektowanie formularza polega na wskazywardzjeggpowinna znale si fraza, czy
fraza jest tekstem, ocenzy obrazkiem i jak powinna byadrukowana.

Je li jest otwarteokienko podgl du cenzurki, dwukrotne klikncie we fraz uwidoczni j w formularzu
podgl du.

Uwaga:
Frazy mog by automatycznie rozwijane w zadanej szerakaZnakiem specjalnym, ktory
zostanie zaspiony rozwini ciem, jest znak >'. Przyk ad: aj znakéw ,->" zostanie na
wydruku zastpiony ci giem ,,-------------- " 0 szerokoci okre lonej w kolumnieSzeroko .
Znak ,>" jest wi ¢ wyr6 niony i jest interpretowany jako polecenie ,powpelprzedni znak,
wype niaj ¢ szeroko przeznaczonna fraz”.

Znak ‘\' oznacza przegie do nowej linii (jak Enter w Wordzie). Tekst ,Zia\Basia” zostanie
rozwini ty nastpuj co:

Zosia
Basia

Z kolei tekst ,Zosia ->\Basia ->":

Zosia
Basia

Samobrzmienie konkretnych fraz (ale nie fraz sta ychygotuj ju nauczyciele wychowawcy, wpisgj
w gotowe formularze konkretne oceny i konkretnestgkFrazy ktére nie powinny byedytowane przez
nauczycieli mog by oznaczone jakohronione.
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Prosimy pami ta , e:

Zestaw wszystkich fraz moa lekko przesuwa(dopasowywado konkretnej drukarki), opery
parametramPrzesuni cie tekstuw Opcjach programu.
Inaczej przesuwanie moa zrealizowa, zaznaczag grup polx0 lub y0 i operuj ¢ klawiszami
,szary +" i ,szary =" z ,bocznej” klawiatury numecgne;.

Jednoczesnedycj wielu komérek przeprowadzamy w zaznaczeniu.

Frazy opisowe (amane w szpaltnusz mie okre lon szeroko .
Frazy sta e bd niewidoczne podczas wpisywania danych o uczniBcimienie fraz sta ych to ich
nazwa Przypomnijmy, e frazy sta e nie wydrukuji , o ile wOpcjach nie dokonamy

odpowiedniego zaznaczenia (borsepotrzebne w pracy ze zwyk ywiadectwem).

Frazy dadz si wyréwna centralnie lub do prawej strony wtedy, gdy okiray ich szeroko .
Frazy bd ce powtérzeniami jednego znakudo wype nienia zadanej szerokodaj si
generowa automatycznie, np. ,a>" zostanie zgsbne tekstem ,aaaaaaaaaaaaaa’.

Przej cie do nowej linii wymusi znak ‘\'.

By szybko ,rozmnoy " plik na pliki dla poszczeg6lnych wychowawcéw, vaykystajmy polecenie
Rozmné na poszczegodlne oddzia g menuPliki. Praca z plikami rozmnonymi nie bdzie

wymaga a wersji instalacyjnej programu.

Wymiarowanie dokumentu w oparciu o jego skaning.

Ten réwnie trudny rozdzia opisuje, jak
zbudowa nowy wzorzec wiadectwa i nie
dotyczy tych z Pastwa, ktérzy korzystajz
gotowych wzorcow.

Wymiarowanie dokumentu (odczytywanie
wspd rz dnych fraz) mona przeprowadziza
pomoc linijki, ale te mo na to zrobi skanujc
obraz cenzurki.

Skanowanienale y przeprowadziz
rozdzielczoci 50-100 DPI(punktéw na cal).

Najpierw ustawiamy mysz w dwoch odleg ych
punktach — rogach pola giloszowego i naciskam
klawisz A w jednym i B w drugim rogu.

Odleg o ci tych punktéw w poziomie i w pionie

E8 Nie ma wymiaiow bazowpch. Wykonaj punkty 2, 3i 4.

1.

e

3.

a

Odcapta obrazek

| Odezytal

Ustaw kursar mysaki w
e
flawisz &

Ustaw kursor myszki v
praiwm dolnym znaczniku i naciérii
lawisz B

Zierz nia oryginalnym dokumencie
linikg (w miimetrach] odiegtoscl od
purkiu A do B w pionie [ w
ooziomie

R meiomie

Wpinie  [287

. Klikaj w wwbrane purkty, Lwaga -

wipdtizedne punktén
sutomatycznie pojawia sie v tabel
opisuiace] azy

k Zamksij

wpisujemy do edytorkéw. Jest to procedura

, apania skali” obrazu w stosunku do prawdziwejzgii.

Przesuwaj c myszk nad obrazkiem obserwujmy pojawieg¢ si u gory okienka wspo rzine.

Naciskaj c klawiszeX lubY na obraz wiadectwa wprowadzimy wymiary — na zielono wspddze

poziome, na niebiesko pionowe.

Klikaj ¢ myszk w upatrzony punkt obrazka wspé dne te od razu przepisujemy do tego wiersza
edytora wymiarowaniawiadectwa, w ktérym akurat sta kursor. Uwaga -ydotzasowe dane w tym

jednym wierszu zostarutracone.

Pami tajmy, e wszystkie frazy ostatecznie dopasujemy manewmjrginesami wydruku Wpcjach

programu.
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Tworzenie plikéw dla poszczegolnych klas.

[ Swiadectwa szkolne Mani 0. 2

PBiki Edpcia Opcje  Fomoc
Mo
Ddcazytaj Chl+0
Zapisz Chl+Z
Zapisz pod nowa nazwg Chibess

|8 Tworzenie plikéw dla poszczegdingch wychowawcow B[] E3

= X

I [=1

" Cawarlg

rednia

Naawa pliku [bez

K

1 [1a

2 |1b

3 |1e

4 |1d

5 |2

6 |2 |
[Elwersia uszkodzona? Ponownie zainstaluj program [_100]
Bk Edycia Opcje Pomoc

L emOTEE X

[ Pokazi edytorsk obszemisiszego teksty (FZ) | Strona 1

| Ea|

= = = Tuczeii Uezeri 2
Imi | nezwiska

urodzanyla

dnia

roku

.

o

tw roku szkalnym

2001 £ 2002 2001 /2002

lo Klarsy

(drugiej drugiei

Szkoty Podstaw.

Publicznej Publicznej

‘Sioty Podstaw. cd

= =

i

100 100

im.

2001 /2002
drugiei
Publicznej
=

100

elokywsei Drogi k. Zelakywedw Drogi b

im.cdl

= =

éws Drogi b
=

.

o).

padaskie podaskie

poclaskiz

Ten rozdzia jest przeznaczony dla ytkownikéw wersji
MAXI , przeznaczonej dla wszystkich nauczycieli.

Po sprawdzeniuobrazu wiadectwa, po wpisaniu oczywistych
danych (nazwa szko y, data Rady Pedagogicznejéwpaj
rysunek niej), w czeniuochrony przed przypadkowedycj ,
mogliby my przystpi do wprowadzania informacji o
konkretnych uczniach. Jednak — o ile posiadamy jwéé\X|

— teraz udospnimy nasz prac innym.

W zasadziewystarczy wiele razy zastosowepcj Zapisz pod
now nazw , tak by uzyskapliki o nazwach - powiedzmy
la.cen 1b.cen 1c.cen Jest jednak procedura, kt6ra zrobi
powy sze szybciej i atwiej.

W tabelceokre lamy nazwy plikéw. Dobre nazwy to npa,
4c, kowalska, ...

Po wpisaniunazw plikéw i klikni ciu w przycisk ze

s oneczkiemw tym katalogu w ktérym szainstalowane
cenzurki zostanie utworzona rodzina plikéw o olaeych tutaj
nazwach. Pliki te rozdamy nauczycielom lub rozmiey na
komputerach w szkolnej pracowni.

Oprocz takiego pliku kademu trzeba da(wystarczy wprost
skopiowa z katalogu, w ktérym zainstalowano program):

- Cenz2010.exdjest to zasadniczy program) lub

- MikroCenzurka.exe (jest to uproszczona wersja
programu),

- haslo2010.bin

- cay katalog ,Mowa”, gdzie znajduje sig os lektora
czytaj cego oceny.

- Jeli drukujemy orze ka, plilorze .bmp.

Alternatywnie mo emy skopiowa nauczycielowi cay
katalog roboczy, ale zadbajmy o w eciwe dla niego wzorce,
tzn. wykasujmy mnéstwo niepotrzebnych wzorcow i

umie my tam wzorce w aciwe.

Kompletuj c materia dla nauczycieli zawsze zrébmy prob
udaj ¢ si z takim PenDrajwem na jakinny komputer.

Uchwvetg Rady 7 dn|21 czerwea 21 czerwoa 21 czervvea
roku 2002 2002 2002
e
trzymatia
[Rromociiie
o Kasy trzeciej trzeciej trzeciei ..
Migjsconvasc [Biatystok Biiaty stok Biabystok -
inia |22 czerwea 2Zczerwoa 22 czerwea -
roku 2002 2002 2002
[T T _>I_I
Dihastar2008\cenzz008\nowe arkusze\SP_I 1M z_arkuszem_ocen,cen 3
Pami tajmy, e w wersji MAXI programu:

wiadectwo wymiarujemy albo sprawdzamy tylko raz.
Po sprawdzeniu wymiarowaniaiadectwa, wpisaniu hurtem fraz uniwersalnych, ewaimym
w czeniuochrony, zrobieniu préb wydruku, za pomoproceduryRozmné na poszczegélne
oddzia y zapisujemy dane pod ndymi nazwami w tylu plikach, ile mamy klas. Plile tozdamy
wychowawcom. Wychowawcy wpiszlane o swoich uczniach, nie martesi ju o szczegly

techniczne.

RO ne aspekty organizacji wydrukwiadectw opisujemy na naszych stronach internetbwyc
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Whpisywanie danych o uczniach.

Po wybraniu wzorca wiadectwa (operacj@dczytaj z menuPliki)
przyst pujemy do wprowadzania informacji o uczniach.

Klawiszemz du ym plusem lub minusem ustalamy, ile kolumn — ucenié

ma mie tabela. Dodatkowo w pierwszej kolumnie znajdsij nazwy fraz,
w ostatniej bilanse ocen. (Najlepiej, ljeod administratora otrzymaliny

wzorzec z ju przygotowan tabel i z wpisanymi danymi uniwersalnymi —

data Rady, imiszkoy, ...)

Kieruj csi nazwami fraz, przygotowanymi przez projektggo
formularz, wpisujemy dane uczniéw.

Je li nazwa frazy ma kolor niebieski, to jest oce®ceny definiujemy,
klikaj ¢ w ich pola lewym lub prawym klawiszem myszki. @gavejd do
bilanséw uwidocznionych w ostatnim wierszu i osigjtkolumnie.
Brzmienia ocen kszta tujemy @pcjach. Znajdujemy tam tale oceny w
rodzaju Jhie ucz szcza’. Brzmienia ocen maemy ods uchiwa, wskazujc
je kursorem. U atwia to sprawdzanie popravai@cen.

Je li fraza ma kolor 6 ty, to jest tekstem (np. nazwiskiem ucznia).
Wopisujemy je z klawiatury. Csto wystpuj ce frazy moemy wOpcjach
przypisa do wybranych klawiszy - wystarczy nacisraki klawisz, by w
cenzurce pojawi sinapis np. Bia ystok. D sze frazy tekstowe mog
wymaga poszerzenia kolumn, tak by ca e zdanie by o widecz
Poszerzanie wykonamy po klikieiu myszk w skrajne pole tabeli,

[[cerzwkiznio-wersarumn = 1=
Pl Edycja Powiadomieria Statystyki Opcje Pomoc
L {k=T2 TEE %X

oo v e D> [t ]

Normalne | wiyierienis |

= = = Tuzen1
Imic i nazwisko
uradzanv/a v
dnia 26 patdzisrnika
roku 987

w
woi lpodiaskie

Aleksandra Catka oo
a

w roku sakelnym |2002/2003

do kissy druaiei

Szkoty Podstaw. |Publicznei

Sakoty Fodstaw. |->

- 100

. [2dobywesw Droai 1
im. cd >

.

woi podiaskie
Uchwala Rady_z |21 czerwea
roku 2002
nie
otrzymal/a
promoci/e 3
do kissy Jtrzeciei
Mieisconodt _ |Bistystok
dnia 22 c2erwea
roku 2002

[ 1
lwzarowe .
eliaia/etvka 1,00
ezvk polski 2,00
istoria i spotecaddostatecany.
ezvk lanaielski
e2yk [dobry

matematika  |bardzo dobry
“«

anaielski

N Veen

oznaczone trzema kolorowymi prostaikami. Ca kiem due fragmenty tekstu memy wprowadzaza
pomoc edytorka, otwieranego ,haczykiem” zatytu owanyrRqkazuj edytorek obszerniejszego
tekstu”. Podczas wpisywania tekstu nemy uywa klawisza Enter lub lepiej — znaku ,\” — przeie do

nowej linii.

Je li fraza ma kolor réowy, to jest obrazkiem. W praktyce szkolnej racejb d musieli Pastwo

drukowa obrazkow.

Je li fraza ma kolor zielony, to jefni . Lini definiujemy za pomocczterech liczb oddzielonych
przecinkami, np. 10, 20, 30, 40. Liczby te okag wspo6 rz dne pocztku i ko ca linii w milimetrach. W

praktyce szkolnej raczej nie spotkaj Pa stwo z liniami.

Je li fraza ma kolor czerwony, to nie jest samodzidiaz , ale pobranz innej frazy (np. w arkuszach
ocen frazy pobiera sz odpowiednich miejsc w cenzurce). Czerwone polpeni si samo.

Du efrazy opisowe poma nam utworzy Generator oceny opisowejdysponujcy standardowymi

zdaniami na kad sytuacj (piszemy o tym w naspnym rozdziale).

Uwaga:

Frazy mog by automatycznie rozwijane w zadanej szerak@a pomoc znaku ‘>'. Przyk ad:

ci g znakéw ,Zosia->" zostanie na wydruku zgsbny ci giem ,Zosia

Przej cie do nowej linii uzyskamy wstawiaf znak ‘\'.

Gotowe wiadectwo moemy podejrze na ekranie lub wydrukowaZanim podejrzymywiadectwo lub
je wydrukujemy, ustalmy numer strony, dokorupdpowiedniego zaznaczenia nad tabelk

Operacje wpisywania danych lub wydruku memy znacznie usprawnioperuj c tzw.zaznaczeniem
wi kszej partii oczek tabeli Oczka zaznaczamy, przegaj ¢ po nich wduszonmyszk .

Dwukrotne klikni cie we fraz uwidocznij w formularzu podgldu,o ile jest on otwarty.
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Generator oceny opisowe;.

[_ o]

Dnku
Strona | -
W odurotne] kolejnosel [

&l cenzurki 2008 - Hurt
Blki Edycja Opcje Pomor

s ) T EE X
T

Sl e rekst
Lichyvats Rad

ok
nie

¥ Pokazui Generator Orceny Opisove]

PiszeS7 pigknie, rown | Szybko. Doskonale Zapsictujesz, co

7‘7"2‘”“';5 nalezy Zapisaé. Masz bardzo hooate sownictw, Wypowladssz

(RromOCe | cie petnymi zdaniami. Wezysey doskenale rozumiemy, co cheesz.

o kasy oo powisdzied i bardzo lubimy Cig stuchaé. Jestes doskonatym
Lubisz rozu ¢ zadanis, jestes bardzo

i,

] Generator opisu

% + —_—y Rontakt 2 nauczycilem (chiopies]
=
Gee wstawie?
" Mapoczatku
W pozycii ursors
& HNakorieu

osi

[Poziom 1 [Poziom 2 [Poziom 3 [Poziom 44|
Testes Swielnpm arystal | Twoje prace plastyczne s Lubisz plasiyke, pracuies. Twoja fa

+ [Nazwa frazy
Plasiyka [chropiec]

Bedzie z Ciebie muzyk! 51 Spiewasz czysto. pewnym Na muzyce tiochg brakuje Niechetn

Jestes bardzo dobrym spo Bardzo lubisz Gwiczenia g Jestes zawsze dobize prz Nie pi

Rozdzia tenjest przeznaczony dla nauczycieli
nauczania poczkowego.

Formularz ocen opisowych zawiera zawczasu
przygotowane teksty. Opisy te wstawiane w akurat
opracowywan ocen. Tak uzyskany tekst oceny jest
mo liwy do r cznej edycji.

Przyciskiemz du ym plusem dodajemy nowy wiersz

sta ych fraz tekstowych, przyciskiem z
minusem usuwamy.

Przyciskiem ze strza k wstawiamy
wiersz do edytowanej frazy. O miejscu
wstawiania decyduje zaznaczenie,
dokonane w pol@&dzie wstawi .

Tak wygenerowan fraz mo emy
natychmiast poprawj edytujcj w
standardowy sposoéb.

Niniejszy formularz nie musi by
wykorzystywany wy cznie do
tworzenia ocen opisowych. Mog

Pa stwo przechowywaw nim dowolne

zbiory fraz tekstowych, ktére pos udo szybkiego komponowania tekstu.

Opcje.

Zlevei [l [15

|

Bramienisocen 1me

Kisuiste 1- 6 wprowadia (Y

Kisvisz 1 [iadostatazany o edna,skurat wybran swon

Klavisz 2 [fopuszcsatacy Oceny beda wliczana do e dokumentu.

Kisuisz 3 [fostarseeny e

Kisuisz 4 [dobry

Bramienis wybranych r tokstowych
.

Kisviss 5 [Fardza dobry culvo

Kisvizz & [elney cutet

lavizo [N 1141520 .0
iauiz . IR

colva

ol v

culve

e it o orze ek, itd.
waiser [

ox

v

= Opcje znajduj si pod przyciskiem z rysunkiem m otka.

Przesuni cie tekstu jest parametrem, pozwatajm dopasowa
wszystkiefrazy do drukarki. Jéi wszystkie frazy wypadajnp.
zbyt wysoko — zmiemy niniejszy margines.

Druk na czystym papierze giloszowyndecyduje, czy na

s e wiadectwie maj pojawi si tylko wdrukowywane dane o
uczniach, czy tale frazy sta e w rodzaju ,Imii nazwisko”,

W cz ochron dokumentu — nauczyciel nie kizie még zmieni

tych fraz, ktére wiormularzu wymiarowania fraz (pod o éwkiem) maj oznaczeni®chrona.
Zapobiega to przed przypadkowdycj tej frazy, ktéra ma brzmienie juwprowadzone przez

administratora (datRady, imi szkoy, ...).

Drukuj dokument kolorowy nale y prawdopodobnie wyczy .
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Brzmienia ocen wymagajwyja nienia. Wpisywanie ocen (zaraz to oméwimyiibie odbywa o siza
pomoc klawiszy numerycznych, .. 6, spacjii klawiszyA, B, C, D, E, F, G. Klawiszel, ..6 s
przeznaczone do wpisywania stopni. Klawsgacji s u y do zaznaczeniag przedmiotu nie ma.
KlawiszeA, ..G s u do wpisywania jakichekstra ocen lub komentarzy, ng. ucze jest
nieklasyfikowany. Pod klawiszami tymi m@my zdefiniowa jakiekolwiek, czsto uywane frazy. W
cenzurce, zamiast oceny, pojawi kst tutaj okrdony.

Czwarta grupa opcji to sta e frazy tekstowe. llez sto uywaj Pa stwo frazy "Bia ystok", to wystarczy
wpisa j pod kombinacj klawiszyCtrl + 0, ..9. Nie trzeba bdzie kadorazowo pisa"Bia ystok".
Wystarczy nacisn kombinacj klawiszyCtrl + 0. Pamitajmy jednak, e wiele takich samych napiséw
jeszcze atwiej uzyskamy, dokonajwpisu w zaznaczon grup komorek.
Pami tajmy, e:
Oceny wpiszemy klawiszami numerycznymi. Brak przedmwpiszemy klawiszem spacji.
Ocena z zachowania brzmi niestandardowo {rgmrowe) i jest tekstem, a nie ocen

Podgl d wiadectwa.

[l cenzurki 2008 - Hurt
Blki Edycja Opje Pomoc

Przed podgl dem wiadectwa zaznaczmy w oknie g ownym, £ /) duwm 7 gg ‘

ktér stron chcemy podglda . Niech kursor stoi w kolumnie =7, wammesseuen sioasrra oot
tego ucznia, ktérego chcemy podis . == Tt =T Dozeiz Ercdiia
e T nazviss ioksona Goka
Er— o
Klikni ciew jak fraz spowoduje jej zaznaczenie. e T — —
Nast pnie —je li w Opcjach nie jest w czona [grodglad cenzurld [H[=] E3
_O_chrona Dokumentu— mo emy poprawi nie_zktére H X QQ =88 fIaH A
jej atrybuty za pomocprzyciskéw u géry okienka. v i e
Je li dodatkowo otwarty jest formularz definicji A

dokumentu (ten pod o 6wkiem), kursor palmije do
tego miejsca, gdzie znajduje sipis owej frazy.
atwo wtedy dokonamy poprawek we wszystkich
atrybutach frazy, nie tylko tych, doghych przez
ma e przyciski u géry formularza poddl.

Z formularza podgl du mo emy [dpodaled cenzurk
wydrukowa akurat widoczne —_
wiadectwo. ZKOLNI
Je li podgl d lub wydruk dzia aj zbyt Rok sekolny 2006 / 2007 ||
wolno, naley obniy jako wydruku
Klasa / semestr 4a
(wy czy kolor). Tp.
Nrk 1 m 15
Pami tajmy, e: Wy [ Rt
koticowd—|do kisy .........
w windowsowym panelu - - <
steruj cym drukark naley 1| Zachowanie I
UStaWI tak'g pargmetry ]ak. 2| Religia / etyka bardzo dobry
rozmiar papieru i jego u @nie.
Nale yte wy czy kolor — je li Zajeeia edukacyjne ohowigzkowe _I;I
. »
mamy drukark kolorow i by — - - - 2
mo e obniy rozdzielczo 3 | jezyk polski Nieklasyfikowar
druku do 300 — 600 DPI. 4 bardzo dobry

7 R —
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Drukowanie.

Zanim sporz dzimy wydruk wiadectwa, musimy zadecydowétéra
strona ma bywydrukowana. Po zaznaczeniu strony program sleéeraj
drukark te frazy, ktére le na odpowiedniej stronie.

Takie rozwi zanieumo liwia wydrukowanie tylko pierwszych stron
wiadectw, potem obrdcenie papieru w drukarce i wikdwanie tylko
drugich stron.

Wydruk hurtowy przeprowadzamy zaznaczamyszk kilka wiadectw
(kolumn) i naciskajc przycisk wydruku.

Je li wydruk jest powolny, mamy za ma o pangi w komputerze lub
nieco obnimy jako wydruku wUstawieniach Drukarki. Wy czmy te
(pod m otkiem) opcj Wydruk kolorowy .

Je li wszystkie frazy wymagajlekkiego przesuncia, nie trzeba ich
przebudowywa jedna po drugiej. Wystarczy zmienistawienia
margineséw wOpcjach programu.

Rozmiar papieru musi by dobrze zdefiniowany w panelu stereym drukarki, nie naszym programie. O
samym wydruku decydujustawienia drukarkiRoz o oneformularze A3 powinny byw panelu
steruj cym drukarki opisane jako horyzontalne.

Wydruku jednego wiadectwa (czyli nie hurtowo) dokonamy te formularza podgbu wiadectwa,
znajduj cego si pod przyciskiem z lup

Problemy wydruku, aspekty sprrowe i organizacyjne, szeroko omawiamy na naszgrcimach
internetowych.

Statystyki i powiadomienia.

Po wpisaniudanych uczniowskich program przygotuje
powiadomienia w formie karteczek. Zbiér imiennyarteczek z
ocenami otworzymy w Wordzie i za pomod/orda
wydrukujemy, potniemy na kawa ki i rozdamy uczniom.

Program policzy te obszern staystyk ocen, dotyczc

ka dego ucznia oraz kdego przedmiotu. Zestawienie —lje
oka e si niewystarczajce — moe by przeniesione d&xcelai
poddane dalszej obrébce.



